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  قديم:ت
ثمرة التكـو<ن والـتربص ;لجامعـة وفيهـا يـتم تجسـ�يد و4كـر2س المعلومـات  تعتبر مذ+رة التخرج

  والمعارف اLتلفة المكJس�بة Iلال فترة التكو<ن وهي ضرورية لاس�تكمال اBراسة الجامعية.
مخصصــة دة كإضــافة �لميــة Sديــ البيداغوج�ــة هــذه المطبو�ــة تــأتيمــن هــذا المنطلــق 

ــ�نة  ــة الس ــةالثلطلب ــة. اني ــداد البحــوث العلمي ــ و ماســتر في إ� ــاح ك ــد aلب ــة دليل ومرش eين والطلب
 أثنــاء إتباعهــاالمنهجيــة الــتي يklغــي التعريــف ;لمعــايير والخطــوات مــن اSــل  الجــامعين بصــفة �امــة

   .مذ+رة التخرج إ�دادمرuة 

ـــق و  ـــيز تم ذv ف ـــة الترك ـــذه المطبو� ـــة في ه ـــن zح� ـــ�ية، م ـــاور أساس ـــلاث مح ـــلى ث �
ــة والمضــمون.الشــكل ، ا ــة  لمنهجي ــق ال�ســاطة والوضــوح والصــفة العلمي ــا تحق� ــن Iلاله ــو� م نت

ـــة  ـــ�e و .في إ�ـــداد الرســـائل الجامعي ـــد مـــن �م ـــة  تخللتهـــا العدي ـــايير المنهجي الإرشـــادات والمع
وـط المتعلقـــة ;لجانـــب الشـــكلكـــذا وط إ�ـــداد مـــذ+رة التخـــرج في الماســـتر ، و لشرـ ــ ي الشرــ

 .�ج�عية بصفة �امة الس�ياس�ية بصفة Iاصة وت اBراساالمعتمدة �لى مس�توى 

ـــذ ـــلال ه I ـــن ـــاول م ـــةونح ـــد شروط  ه المطبو� ـــدف توح� ـــر به ـــب و�ـــات النظ تقري
ـــد  uـــوذج وا ـــلى نم ـــوا � ـــاحeين والأســـاتذة لم يتفق ـــماء الب ـــا أن العل ـــ�س خف� ـــذ+رة، فل إخـــراج الم

vــق ذ ــه يصــعب تحق� ــل إن ــة، ب ــائل العلمي ــذ+رات والرس ــداد الم ــالي، ف  و .لإ� ــذ;لت ــة  هه المطبو�
ــــة تم التطــــرق فيهــــا ــــب  البيداغوج� ــــبعض الجوان ــــب أخــــرى Bور الأســــ�تاذل ــــت جوان  وأبق�

 ـــالمشرـــف والتكـــو<ن في مجـــال منهجيـــة البحـــث العلمـــي،  قصن، ولجهـــد الطالـــب في البحـــث وال
ـــن  ـــكل م ـــأي ش ـــي ب ـــث العلم ـــة البح ـــع منهجي ـــن مراج ـــديلا ع ـــبر ب ـــل لا يعت ـــالي فاBلي و;لت

  .الأشكال

ـــل ال          kـــاصر ونظـــرا ت وق ـــةفصـــيل في العن ـــل ن ذv لأهمي ـــتي يعم ـــذ+رة ال ـــلى أن الم ـــد � ؤك
ــJ®ر كل  ــي واس ــة البحــث العلم ــلى منهجي ــدرب � ــاح ° aلت ــلى تحضــيرها هي فرصــة تت ــب � الطال
المعلومــات والمعـــارف الـــتي تلقاهـــا Iـــلال مســـاره اBراسي في معالجـــة مشـــكلة لهـــا أهميهـــا �ـــلى 

ـــال تخ ـــي في مج ـــذ+رة المســـ�توى النظـــري والتطبيق ـــداد الم ـــ�س إ� ـــدف ل ـــالي، فاله صصـــه، و;لت
ــب  ــا يعــني أن لا يlشــغل الطال ــه؛ مم ــذ+رة لتحق�ق ــا وSــدت الم ــق م ــدف هــو تحق� ــل اله كمــذ+رة، ب
بعـــدد الصـــف¶ات في مذ+رتـــه، فلـــ�س هنـــاك uـــد مطلـــوب لا في �ـــدد الصـــف¶ات ولا في �ـــدد 

lســـ�بة لموضـــوع المراجـــع المســـ�تعم�، بـــل في جـــودة العمـــل وأهميـــة المراجـــع المســـ�ت¸دمة ;ل 
  .البحث
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مذ+رات التخرج، وSدz من المناسب إ�داد  إ�دادوتق«يات  أسسمن وبهدف تمكين الطلبة 
محاور تمهيدية حول الأطر العامة لإ�داد الرسائل الجامعية في �لم الس�ياسة و½سعى مـن Iـلال هـذه 

لبة الس�نة الثانيـة المتعلقة بتطبيقات منهجية البحث لط  المحاضرات Àسليط الضوء �لى بعض العناصر
ماستر �لوم س�ياس�ية، ثم معالجة أهم الخطوات المنهجية العامة aلبحـث العلمـي بدايـة بمـر�u اخÂيـار 

ث، جمع المعلومـات وتحليلهـا، بحية، تحديد الفرضيات، وضع خطة ال الموضوع، تحديد المشكلة البحث 
  ث في العلوم الس�ياس�ية.المعايير الشكلية اÈنهائية لإ�داد مذ+رة البح ثم التطرق إلى أهم

محـاور  د فقـد تم تقسـ�يم المطبو�ـة إلى خمسـةالمحـد السـاعيوتطبيقا aلمقـرر اBراسي والحجـم 
  كما يلي: كبرى هي

 التخرج ةلإطار العام لتنظيم وكتابة مذ+ر ا :الأولالمحور 
 مقÂضيات الأمانة العلمية وأIلاق�ات البحث العلمي المحور الثاني:

 ةنهجية الأساس�ية في إ�داد المذ+ر ات الم الخطو  المحور الثالث:
 المعايير الشكلية اÈنهائية لإ�داد المذ+رة المحور الرابع:

  لمذ+رات التخرج  قوا�د الإس�ناد والتوثيق واÈتهم�ش المحور الخامس:
  واهم �خطاء الشائعة. ا�داد مذ+رة التخرج المتطلبات �ساس�ية في المحور السادس:

  
أن <كون هذا المؤلف عـوa zًلطلبـة الأعـزاء والبـاحeين ومسـا�داً لهـم في كما أرجو في اÈنهاية 

�لى اتباع منهجية �لمية صحي¶ة Àسـمح ° بتقـديم عمـل �لمـي �ـلى إ�داد بحوÔم الصف�ة وتدريباً لهم 
  في +يف�ة إ�داد مذ+رات التخرج مس�تقkلا.درSة �الية من اBقة وكذا 
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  التخرج ةتنظيم وكتابة مذ+ر العام ل  رالأول: الإطاالمحور 

تقوم كتابة البحث العلمي الأكاديمي �ـلى أسـس �لميـة رصـينة، وخطـة بحـث تتضـمن أركان 
البحث  عن اتباع منهجية واضحة في مر�u اÈكÂابة، اًلرئ�سة التي Àسهم في بلوغ الهدف المlشود مـن 

 :1اBراسة، فضلا وأن العملية البحثية Bى الطلبة تهدف إلى

 دة كمßلال مطالعة المراجع زI ى الطالب؛ منB المعلومات. 

  تدربáلى الأمانة العلمية و½سب القول لقائ�الطالب . 

  اط والت¶ليل الموضوعيتدربklارة �س�تâ لى�الطالب . 

  ى الطالـب، فضـلا عـنB ابة والمطالعـةÂكÈديـدة ° تحسين مس�توى اS ـاراتâ إضـافة
  والت¶ليل. كالنقد

ــايير و�ــلى هــذا �ســاس،  ــة مــن المع ــاة مجمو� ــة مرا� ــة بصــفة �ام تقÂضيــ البحــوث العلمي
الموضوعية، والخطوات الأساس�ية والأدوات والقوا�د والمناهج المنظمة والمترابطـة مـع بعضـها الـبعض، 
بغية الوصول إلى النتائج والأهداف المرجوة في دراسة القضاß والظواهر التي يحيطهـا الغمـوض وكـذا 

 ول البناءة في uل المشéت الس�ياس�ية.دراسة وتقديم الحل
وفي  ،التي ;تت اليوم تعترض سـ��ل البـاحeين والطـلاب الناشـ�ئين الأساس�يةالمشكلة Èكن 

 ،الصحيح واÈكامـل aلمنهجيـة العلميـة الإتقانهو �دم  ،مقدمتهم طلبة الماستر في دراساتهم ورسائلهم
 و�فÂقـار إلى التـدريبداد البحوث الأكاديميـة ëك�ف�ة إ� الإلمام�دم و<رجع ذB; vرSة الأولى إلى 

  كتابة البحوث في اBراسات الس�ياس�ية. �لىاÈكلي التطبيقي 
عمل �لمي، <تمحور حول دراسة موضوع معين ومحاوí الإSابة �ـلى إشـكالية محـددة، ì فالمذ+رة 

لب طـي� مشـواره اBراسي، ح�ـث والهدف منها هو اÈتمكن من المعارف الأكاديمية التي حصلها الطا
 بإنجـازهالطالب يدرك حق�قة ما درس وتلقاه من معارف، عندما يختار مجـالا محـددا ليتوسـع ف�ـه  أن

ينجـز مذ+رتـه ;لصراـمة  أنلمذ+رة نهاية اBراسة، ولا يطلب م«ه اÈتميز، الحداثة والصـاí، بـل <كفـي 
مـذ+رة التخـرج في  للإ�ـدادو .2مراuل aلبحث العلمي إلاالعلمية(التق�د ;لمنهجية)، لان المذ+رة ما هي 

  :البداية لابد من التركيز و�ه�م بثلاث جوانب رئ�س�ية هي

                                                           
، سلس� اصدارات مركز البيان óaراسات والتخطيط، ، دار راسات �½سانيةخطوات كتابة البحث العلمي في اBمركز البيان óaراسات والتخطيط،  1

  .9، ص2017فبرا<ر -اÈكÂاب والو�ئق العراق�ة، ش�باط
س�ية، ùين سطيف، كلية الحقوق والعلوم الس�ياس�ية، قسم العلوم الس�يا، Sامعة محمد لمين د;دليل منهجية ا�داد مذ+رة الماسترفريق م�دان التكو<ن،   2

 .2.ص2018/2019
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أي من ح�ث دقة الأسلوب التعبيري واaلغوي، وسلامة النحـو الجانب اaلغوي (الأسلوب): -
 والصرف.

لف«يــة مــن ح�ــث اســ�ت¸دام المصــطل¶ات العلميــة واالجانــب العلمــي والموضــوعي(المحتوى): -
 المتخصصة في مجال البحث.

ــب الشــكلي أو الفــني - مــن ح�ــث الشــكل المــادي aلمــذ+رة، والإشــارات والعلامــات  :الجان
  المطلوب اس�ت¸داâا، كذv الترقيم والتنق�ط في مختلف جوانب المذ+رة.

س�ن¶اول في النقاط التالية اخÂصار تü الجوانب بصفة �امة �لى ان يـتم التعمـق ف�ـه ;لتفصـيل 
  المراuل اللاحقة.في 

  اساس�ية ملاحظات أولا:
يمكن القول ان هناك العديـد مـن الملاحظـات العامـة و�ساسـ�ية والـتي يجـب ان تؤIـذ بعـين 

  1�لى النحو التالي: ها ويمكن ايجاز تر�عتبار في ا�داد رساí الماس
 .يبدأ كل قسم او فصل  في الرساí من صف¶ة Sديدة .1
يض كلمـة الفصـل �ول او ة كل فصل ورقـة فاصـ� يطبـع �ليهـا ;لبـنط العـر توضع في بداي .2

 وهكذا.الثاني 
 2س�ت¸دم البنط �سود في جميع العناو<ن الرئ�س�ية والفرعية. .3
 سم.3المسافة بين عنوان الفصل وبداية النص  .4
<راعي 4رقيم الصف¶ات �شـكل صحـيح(�لى ان 4كـون الصـف¶ة �ولى هي مقدمـة البحـث)  .5

مـن تطـابق الهـوامش مـع ارقاâـا.(�لى ان  التأكـدمن تطابقها مع الفهارس، كما يجب  والتأكد
 يعاد 4رقيم الهوامش مع كل صف¶ة Sديدة).

 2�لى الباحث ان <راعي التوازن قدر �مكان في تقس�يم الرساí، وذv �لى النحو التالي: .6
يklغـي ان يحتـوي التوازن في التقس�يم اBاIلي من ح�ث �دد المباحث في كل فصل، فـلا    - أ

 فصل ما �لى مkحثين ويحتوي فصل اخر �لى خمسة مkاحث.
التوازن في �دد صف¶ات كل فصل، فـلا يجـوز ان يحتـوي فصـل مـا �ـلى عشرـ صـف¶ات   - ب

ويحتوي فصل اخر �لى خمسين صف¶ة، انما يفضل ان <كون �ـدد الصـف¶ات مÂـوازz قـدر 
 �مكان، ول�س من الضروري ان <كون نفس العدد.

                                                           
 .2، ص2019-2018، دليل المواصفات الشكلية ÈكÂابة اطروuة اBكتوراه الطور الثالث ل.م.دالمدرسة الوطنية العليا aلص¶افة و�لوم ��لام،  1
 المصدر نفسه. 2
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 في Àسلسل العناو<ن الرئ�س�ية والفرعية والتفريعات التفصيلية. التوازن  - ت
ة �ـلى أهم الإرشـادات aلبـاحeين واBارسـين في كتابـة البحـث أو الرسـاí أو الأطروuـويمكن تقـديم 
  :1النحو التالي

ــكار والم - ــن المصــادر وكــذv الأف ــتي جمعتهــا م ــات ال ــب تنقم بفهرســة البطاق ÂكÈ(البحث):وا
  للأفكار �شكل ;رز.

 .الطابعة الآí �لى 4كÂب أن uاول -

 نظم المعلومات؛ حتى تحصل �½س�يابية في اÈكÂابة.  -

 �كتب العناو<ن �شكل ;رز وبألوان مختلفة.  -

 ا4رك فواصل ;لمسودة. -

 ابق 4راه ùير م«اسب لمدة زم«ية وارجع إÈيها مرة أخرى؛ لتد إن ما كت�Âه ;لس ا4رك المسودة -
 .علومات التي Àس�تدإضافة بعض الم الآن أو يتم

 ءة. ً aلكÂابة والقرايمكن ان تعين وقÂا Iاصا  -

uاول نقـد مـا كت�ـت: واuـذف الأشـ�ياء الـتي لا تقÂنـع بهـا مـع مراجعـة دق�قـة حـول تحق�ـق  -
 رض. الغ

 راجع المصادر والنصوص: وتأكد من أن النصوص المأخوذة مشار إÈيها ;لمصادر.  -

عات التي ìنت فيها؛ لأن Èكل Sامعة تعلـ�ت  Iاصـة اتبع التعل�ت المنصوص �ليها في الجام -
  بها في كتابة الرساí أو الأطروuة.

  في كتابة المذ+رة اaلغوي �سلوب ت�نيا: مقوما
دقـة الأسـلوب التعبـيري <ر4كـز ;لأسـاس �ـلى  أسـلوب كتابـة المـذ+رة في الواقـع يمكن القـول ان   

من مجمو�ة �لى  عملية تحر<ر الرساí، وهذا 2ش�تملا�ي 2س�ت¸دمه أو يوظفه الباحث إثناء  واaلغوي
بعـين �عتبـار اثنـاء ا�ـداد مـذ+رة الماسـتر ولعـل  يأIـذهاهامة �لى الطالب ان ال المقومات والمعايير 

  :2اهمها

                                                           
 .19، صع سابقمرجمركز البيان óaراسات والتخطيط،  1
، نموذج موuد مقدم  لطلبة الس�نة الثانية ماستر، Sامعة محمد بوضياف، كلية الحقوق والعلوم ذ+رة الماستردليل الطالب في منهجية كتابة ممريم zصري،  2

 .10، ، ص2016/2017الس�ياس�ية، قسم الحقوق، 
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ام قوا�ـد الرسـاí العلميـة و�ـلى الطالـب الـتز اaلغة العربية في الأساس في إ�ـداد  لغة المذ+رة: -

خطاء اaلغويـة والمطبعيـة، وأن يتجنـب اسـ�ت¸دام اaلغـة الإ½شـائية وأصول اÈكÂابة وتجنب الأ

أن 2سـ�ت¸دم قـدر الإمـكان جمـلا والمحس�نات البديعية، و2س�ت¸دم لغـة �لميـة موضـوعية، و 

ات الفضفاضـة الـتي لهـا �كـثر مـن هادفة توضح المعنى بدقة ويتجنب اسـ�ت¸دام العبـار  قصيرة

 ،وبدلا مـن ذv 2سـ�ت¸دم عبـارات مeـل ، الباحث تجنب ضمير المتكلمكما يتعين �لى نىمع

ونحو ذv �ا فالطالب ملـزم ëتمر<ـر الlسـ¸ة اÈنهائيـة مـن  "،<رى الطالب "، "قام الطالب"

 . الرساí �لى مدقق لغوي

، ووضـع النقـاط نهايـة الفقـرات، فمـن ايـة الجمـل، +وضـع الفواصـل نهام �لامات الوقفاuتر  -
تعـني  ةالسـطر، فالنقطـلب اÈكÂابـة في نفـس ان نجد نقطة وسط الفقرة ويواصل الطا الخطأ

 الرجوع الى السطر وبدا الفقرة الجديدة بفراغ.

من ح�ث �عراب، وتفادي �خطاء �ملائيـة والتر+ي��ـة الـتي  اuترام قوا�د اaلغة العربية -
 تقلل من القيمة العلمية aلبحث بل وقد تغير معنى الجم�.

 ول�س �دبي.العلمي  �ع�د �لى �سلوب الس�ياسي -

، ùـير شـاردة او مkتـورة ولا يـذ+ر فيهـا "الفعـل"، ولا يجب ان 4كون العنـاو<ن داí بـذاتها -
 Àس�تعمل فيها المفردات.

كما ورد في الغلاف الخار� aلكÂاب او اي مرجع اخر، حفاظا �ـلى  <رد اسم المؤلف ولقkه -
اسـ�تاذ) نـذ+ره كـما ورد  �مانة العلمية، فان ورد اسم المؤلف مرتبط بلقب �لمي(دكتور او

�لقاب الوظيف�ة والس�ياس�ية(الرئ�س، الوز<ر، السـ�يد)  انذ+ره. أمفي المرجع وان لم يذ+ر لا 
 فلا نذ+رها.

مـا �ـادة  لأنهـاطبعـة  لآخـرفي uاí وجود �دة طبعات لنفس اÈكÂاب من �فضل الرجوع  -
 م«ق¶ة ;خر التعديلات . ن4كو

- È ة توطئةùتمهيد او صياÈيمهـد لابد من ا (..حث، مطلـبkفصل، م)ما كان حجمهâ كل عنوان
 ف�ه الطالب aلجزء المراد دراس�ته.

ادراج صف¶ة اLتصرات لشرح المقصود ;لرموز واLتصراـت المسـ�تعم� في المـذ+رة، و<كـون  -
 موقعها قkل المقدمة.
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ــاج بوجــود أخطــاء  -Âــدم �ح�ــل طبعهــا نهائيــا، وkــادة مراجعــة المــذ+رة ق�ــلى الطالــب ا�
  مطبعية.

أسـلوب في تحر<ـر  إ<ـراد بعـض الملاحظـات المهمـة والمف�ـدة عنـد الشروـع الإطار يمكـن نفسفي 
 :1كما يلي مضمون المذ+رةو 

  يلي: وÀشمل ما التعبير وسلامة اaلغة: -1

½ســ��ا و  ، لان الجمــل و العبــارات القصــيرةتحــاشى الفواصــل الطــوي�الإيجــاز في التعبــير و  -
 �Jعاً; للأفكار التي <ريد توصيلها.الواضحة هي أكثر و أسرع اس 

عند عملية الشرح و �س�تعانة ëكلمات مختارة و جمل مترابطة، ;لابتعاد  الترابط و ال�سك  -
، لهذا uاول أن Àس�ت¸دم (بعـض ف�د الباحث، أو كاتب، أو المؤلف"مeل : "ي  عن مفردات

مeــل فــلان... وفــلان.. البــاحeين، أو كثــير مــن البــاحeين أو العديــد أو �ــدد مــن البــاحeين 
 وفلان...

مeل: ( هناك .. أو من الملاحظ أن...) و ذv لعدم دقتهـا  �بتعاد عن بدء الجمل بمفردات -
واس�ت¸دم بدلها مفردات مeل ( أن النتائج Àشير إلى إن.... تؤكد نتائج كثـير مـن  و عموم�تها،

 البحوث... ;ن... 

لآراء، و�بتعاد عن اس�ت¸دام ( من البـديه!ي، و السليمة ل التأ+يد �لى التعليل و المناقشة  -
ومعلـوم aلجميـع...) لان في البحـث العلمـي لا شيء أبـدا ف�ـه بـديهيا أو  من المتعارف �ليه،

 مÂعارف �ليه أو معلوم. 

واجÂناب التكلف و �بتعاد عن الألفـاظ الغريبـة الـتي تحمـل  �س�تعانة ;لأدí والشواهد  -
 أكثر من تفسير أو معنى .

واثقـة مeـل: اجـري  دقة و ضبط aلجمل، وتناسق العبارات ;لابتعاد عـن اÈكÂابـة بلغـة ùـير -
�خÂبار �لى مجمو�ة البحث... وSد بأن النتـائج Àشـير إلى... بـل �ليـك �عـ�د �ـلى لغـة 
قوية معبرة في معناها و مضام�نها مeل: أجرى الباحث �خÂبـار �ـلى ا&مو�ـة التجري��ـة... 

 النتائج... أنوSد الباحث 

                                                           
قÂصادية والتارية و�لوم ، معهد العلوم �محاضرات منهجية لطلبة الس�نة �نية �لوم الJس�يير ومحاس�بة ومالية، �لوم اقÂصادية، و�لوم تجاريةمحمد سمايلي،  1

 .36، ، ص2016/2017الJس�يير، المركز الجامعي عبد الحف�ظ بوالصوف، م��، 



9 
 

  ):والمضمون الجانب العلمي والموضوعي(المحتوى :لثا�
أسـلوب اÈكÂابـة العلميـة المتخصصـة  نا المتخصصـة:اس�ت¸دام أسلوب اÈكÂابـة العلميـة  -1

يلعــب دورا هامــا Sــدا في تق�ــيم المــذ+رة والعمــل ìــكل، والقــدرة �ــلى اÈكÂابــة بأســلوب 
يتهـا، والتـدريب �ـلى اÈكÂابـة. Sذاب وسلس وشـ�يق، وÈكـن يمكـن أيضـا �كJسـابها و4نم 

  : 1ويمكن �لتزام بهذه التوجيهات لتجنب أكثر الأخطاء ش�يو�ا في هذا الإطار

أن أهم شيء يطلـــب في جـــمال الأســـلوب هـــو الJسلســـل المنطقـــي والســـهوí في السرــدـ  -
 و�ـــدم التعق�ـــد، و�بتعـــاد عـــن الأســـلوب ا�ي يمتلـــئ ;لمحســـ�نات البديعيـــة والألفـــاظ

ــة : ا ــل:...، الرzن eــتكلم، م ــ�ت¸دام ضــما*ر الم ــب اس ــول، وتجن ــني aلمجه ــة بصــيغة المب ÈكÂاب
الباحـــث.،،، ويفضـــل بـــدلا عنهـــا اســـ�ت¸دام التعـــايير: يتضـــح ممـــا ســـ�بق...،  <ـــری

 توصلت اBراسة إلى ....... 

تجنــب اســ�ت¸دام عبــارات الجــزم، مeــل: ممــا لا شــك ف�ــه .. ومــن المؤكــد أن وعوضــا  -
ل: يعتقــد أن ... : تجلــب اســ�ت¸دام عبــارات مــن يفضــل اســ�ت¸دام عبــارات مeــ عنهــا

  تü اBراسات مeل: أثبJت العديد من اBراسات... إلا إذا أتبعها بذ+ر بعض من

ـــول: "  - ـــأن يق ـــدم، ك ـــل المق ـــارات فخـــر وإعجـــاب ;�ات أو ;لعم ـــ�ت¸دام عب ـــب اس تجن
 فريدا من نو�ه، تمك«ت ف� لم <تمكن ف�ه ùيري....  البحث الحالي يعتبر

نقـــد مـــن المســـ�تهجن اســـ�ت¸دام أســـلوب اÈـــتهكم والســـخرية، فأســـلوب الباحـــث عنـــد ال  -
ــن أهم ــنم ع ــد أن ي ــل  لاب ــي وفي التواضــع واuــترام آخــر<ن وتقلي ــات الباحــث العلم أIلاق�

 الرأي الآخر .

ــير   - ù ــارات ــب اســ�ت¸دام عب ــدتجن ــل، ،ةق�ق eــا ... إلخ : اســ�ت¸دام  م ــيرة Sــدا، لأن له كث
مات �نتقاليـــة �ـــلى Àسلســـل الأفـــكار، مeـــل: اÈكلـــمات �نتقاليـــة ح�ـــث Àســـا�د اÈكلـــ

 ما س�بق، �لى هذا الأساس، تأس�سا �لى ، وعنه، .... إلخ. بناء �لى

 ...إلخالحالي، نعت، ب�2، عمل،اس�ت¸دام الروابط الزم«ية:   -

ة ل....الخ اس�ت¸دام الروابط الlس��ة: مeل: -�Jن 

                                                           
سم العلوم ، Sامعة حمة لخضر ;لوادي، كلية العلوم �ج�عية و�½سانية، ق دليل ا�داد واخراج مذ+رة التخرج ل�سا½س ماستر، سلاف مشري 1

 .25ص ،�2014/2015ج�عية،
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ـــل: ;لإضـــافة إلى، أيضـــا، أضـــف  - eـــط الإضـــافة: م إلى ذv.......الخ :  اســـ�ت¸دام رواب
 اس�ت¸دام روابط المقارنة: اÈكن، ;لعكس، �لى الرغم من، �لى أي uال، ...إلخ

وتعني Iاصية الموضوعية أن 4كون خطوات البحث العلمـي كافـة قـد  تحري الموضوعية: -2
 vين الشخصـية وذeتم تنف�ذها �شكل موضوعي ول�س شخصيـ، بعيـداً عـن أراء البـاح

ضح لمشــكلة البحــث يليهــا وضــع الفرضــيات ثم تحديــد أســلوب مـن Iــلال الت¶ديــد الــوا
وطريقة المعلومات وإدارتها ومراجعتها، و�دم الJشويه aلنتائج التي تم التوصل إÈيها لخدمـة 

  :1يklغي �ليه �لتزام بما يلي أغراض شخصية للإدارة أو الباحث، و�ليه

 .�دم عرض الباحث لحالاته الشعورية ولا الحكم �لى ما لاحظه -

 لا يklغي لعب دور الوس�يط بين الجمهور القارئ و المشاهدات.  -

ــآراء الآخــر<ن، و �ــدم  - الإشــارة إلى مصــادر المعلومــات بدقــة و بنزاهــة عنــد �سJشــهاد ب
فقط، بل يklغي أن يبدي الطالب الباحث رأيه الخاص يتفـق  وآرائهم �كتفاء فقط بأقوالهم

 .أو يعارض م«طق�ا لهذه الآراء و اÈكÂا;ت

و نعــني بهــا �عتــدال في الأقــوال و الأعــمال ولا يklغــي ممارســة التــأثيرات، ال�ســاطة : -3
  :يلي و<كون بإتباع ما

تجنب اس�ت¸دام الضـما*ر ëكافـة أنواعهـا : ضـما*ر الرفـع أو ضـما*ر النصـب و الجر...aلفـرد او  -
لباحـث، و�لى هذا لا تقول أz ، نحن، أرى ، ;ری.... بل اسـ�ت¸دم : (الطالـب ا aلجما�ة ،

اBارس أو صاحب اBراسة....) ثم اس�تمر بنفس المصطلح حتى اÈنهاية، وكذv يklغـي �ـدم 
الإكثار من اس�تعمال الألفاظ التالية : <رى الباحث ...و يميل الباحث .... ولا يوفـق ....، و 
يفضل اس�ت¸دام أسلوب يبدو انه ... ويظهر مما س�بق ذ+ره...، ويتضـح مـن ذv...، حـتى 

القارئ أن الطالب الباحث مÂكبر أو معتز Sدا بنفسه، و تجنب الأسلوب اÈتهكمی  لا 2شعر
  و عبارات السخرية.

: يعكس مضمون البحث وضوح منهجية اBراسـة Bى الباحـث و دقـة النتـائج الوضوح -4
 يلي عند اÈكÂابة: المتوصل إÈيها و �ليه يklغي مرا�اة ما

 غموضا . اس�تعمال المصطل¶ات التي 2سهل فهمها و الأقل -

                                                           
  .37سمايلي ، مرجع سابق، صمحمد  1
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اس�ت¸دام المصطل¶ات الجديدة أو المتخصصة و المتعددة المعاني لا بـد مـن تحديـدها ج�ـدا،  -
تتضمنه أثناء اس�تعمالها بحيث لا <كون Èكل كلمـة ½سـ�تعملها أكـثر  مع الإشارة إلى المعنى التي

 من معنى واuد. 

و الآراء الــتي �بتعــاد عــن العبــارات المفÂوuــة العامــة، و ذv بت¶ديــد لغتــك و معانيــك   -
في كل الأحــوال �ــد و ق�ــاس مــا تحتويــه مــن معلومــات و أفــكار ،  تعرضــها، بحيــث يمكــن

 وتجنب اس�ت¸دام "الخ" أو وآخرون...  

  تجنب بعض النقاط التي من شأنها أن تفÂح ;; aل¸لاف. -

تو? اBقة عند تحر<ر مضمون بحثه Iاصـية أساسـ�ية مـن خصـائص أسـلوب  اBقة :  -5
علمي، يklغـي أن تظهـر في المعطيـات الـتي تقـدâا سـواء أكانـت +يف�ـة أو تقر<ر البحث ال

  كمية.

و بخاصـة في العلـوم �ج�عيـة، بـأن لا  يعابير أو الصيغ ذات الطابع القطعـ�بتعاد عن الت -
العبـارات الملينـة مeـل : �شـكل أنها حقـائق مطلقـة، و ذv ;لاعـ�د �ـلى  تعمم النتائج �لى

 .. و هكذا. ، يعتقد ، يغلب.�ام

�سـ�تعانة ;لجـداول و الأشـكال التوضـيحية في uــاí وجـود كميـة +بـيرة مـن المعلومــات و   -
البياzت، و هو مـا يضـفي �ـلى البحـث نو�ـا مـن الJشـويق ;لlسـ�بة aلقـارئ ;لإضـافة إلى 

 سهوí تعرفه �لى النتائج المتوصل اÈيها.

لإملائية من Iلال مراجعة لمضمون بحثه �ه�م بجودة اaلغة والصياùة والخلو من الأخطاء ا -
الغامضة، و 2س�تحسن عرضها �لى اuد الزملاء ممـن  ظوالألفااaلغوية  الأخطاءaلت¸لص من 

  Bيهم مس�توى ج�د في اaلغة.

  )إخراج الرساí (الجانب الشكلي أو الفنيمواصفات  :رابعا
في كتابـة المـذ+رة  الأساسـ�يةير الطالب بمجمو�ة من القوا�د العامة والمعـاي ديتق� المذ+رة:كتابة  .1

  :1هي كالتالي  الأطروuة أو
اBكتـوراه بـين  وأطروuـةصـف¶ة  80و 60 مـا بـين�دد صف¶ات مذ+رة الماستر يـتراوح   -  أ

 .uد دون اJuساب اLططات والملاحق كأقصىصف¶ة  400و  200
                                                           

اBليل التوجيه!ي aلطالب في منهجية إ�داد المذ+رة أو الأطروuة، دليل موSه لطلبة الماستر واBكتوراه في بوطبة مراد، خواFرة سام�ة، لالوش سميرة،  1
 .4 ،3، ص ص.S ،2018 ،2019امعة �كلي بوقرة بومرداس، كلية الحقوق، شعبة الحقوق
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عنــاو<ن 4كÂــب جميــع العنــاو<ن الرئ�ســ�ية والفرعيــة �ــلى اÈيمــين وبلــون ùــامق ;ســ�تG«اء   -  ب
 .للأطروuات;لlس�بة  الفصول التي 4كÂب في الوسط و الأبواب

يختلف شكل 4ـرقيم صـف¶ات الرسـاí تبعـا لأقسـاâا الرئ�سـ�ية، وهي قسـمان: صـف¶ات   -  ت
 .1تمهيدية، وصف¶ات متن تتضمن المراجع والملاحق

د) من  (أ، ب، ج،الأبجدية4رقيم الصف¶ات <كون ;Juساب صف¶ات المذ+رة ;لحروف   -  ث
ــتي  ــلي الغــلاف (الصــف¶ة ال اـالإهــداءت ــة اLتصرـ ــرقم ت، الشــكر، قائم ...)، في uــين 4

 والأرقـام الأحـرفمـن المقدمـة، وتوضـع  ابتداءا ..)3، 2، 1(;لأرقام الأخرىالصف¶ات 
 الصف¶ة في الوسط. أسفلفي 

البحـث، كـما لا 4ـرقم صـف¶ات الملاحـق Èكنهـا  أجـزاءلا 4رقم الصف¶ات التي تفـرق بـين   -  ج
 تحسب.

 ونمطه:سه نوع الخط مقا .2
اÈكليـة،  أوالقسـم  إدارةا�ي 4كÂب به المذ+رة <كون مÂفـق �ليـه مـن طـرف  ط: الخالخط   -  أ

اaلغويـة والمطبعيـة ويمكـن اخÂصـار اÈك�ف�ـة  والأخطاءو<كون الخط واضحا، مع سلامة اaلغة 
  )01الجدول رقم ( رانظ يلي:ف� 

، ;aلغــة 16س ، مق�ــاSimplified Arabicالخــط المعتمــد في كتابــة المــذ+رة هــو  -
 .14، مق�اس  Times New Romanبخط  الأج«بية

 . Simple) سم(01هي  والأسطرالمسافة بين الفقرات  -

  سم قkل بداية كل فقرة. 01يترك  -

   Justifierيجب ان 4كون الفقرات مÂوازية ومضبوطة ;س�ت¸دام ايقونة -

سم مـن 1.5ر، سم �ـلى ال�سـا2.5سم �ـلى اÈيمـين، 3.0:كالأتيالصف¶ة  أبعاد4كون  -
 .والأسفل الأ�لى

ــة  - فقــط دون اســ�تعمال الصــور  ;لأســود;لlســ�بة aلغــلاف الخــار� 4كــون اÈكÂاب
، وتحتوي �لى مجمو�ة البياzت، و�لى الطالب مرا�اتها وفقا لما هو مkين في والألوان

 ملحق اBليل.

 <كون الترقيم في الهوامش في كل صف¶ة مس�تق� بذاتها. -
                                                           

 .4، صمرجع سابقالعليا aلص¶افة و�لوم ��لام،  المدرسة الوطنية 1
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في اaلغـة 11في اaلغـة العربيـة وبمق�ـاس  ë12كـون بمق�ـاس الصـف¶ة  أسـفلاÈتهم�ش  -
 سابقا. إليهبنوع الخط المشار  الأج«بية

تحديـد الجـزء مـن البحـث ا�ي يJ«ـاو° ) en-téte(يجب ان يتضمن راس الصف¶ة -
 الطالب،

 
  ):يبين نوع الخط ومقاسة ونمطه01الجدول رقم (

  
، معهـد مذ+رة التخـرج لنيـل شـهادة الماسـتر دلإ�دا، نموذج وآخرونعبد الماv  شرفتa المصدر:

  .10، ص2016/2017ت�سير التق«يات الحضرية، 
�ــلى الباحــث أن <كــون �ــلى درايــة ëك�ف�ــة اســ�ت¸دام �لامــات الترقــيم : �لامــات الوقــف  - ب

و�لامـة  )!(و�لامـة التعجـب   (؛ )الفاص� المنقوطة ، ةوهى: النقطوالفواصل عند اÈكÂابة 
�  وأيضــا الجمــ� ً ��تراضــية أثنــاء اÈكÂابــة مــع مرا�ــاة أن الفقــرة الفاصــ، و )(؟�ســ�تفهام 

العلمية يجب ألا 4كون طوي� ولا 4زيد في الغالب عـن خمسـة إلى ثمانيـة أسـطر وأن 4كـون 
�لاقتها مرتبطة ;لـتي Àسـ�بقها وممهـدة كـذa vلفقـرة الـتي تليهـا داIـل السـ�ياق العـام لمعالجـة 

 :1تاليالفكرة محل العرض �لى النحو ال 

Àس�ت¸دم داIل إطار الفكرة aلوصل بين المقاطع التي تتكـون منهـا الجمـ� الفاص� :   -
 المكتم�.

                                                           
 .9، صمرجع سابقالمدرسة الوطنية العليا aلص¶افة و�لوم ��لام،  1
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في نهاية الجم� مكتم� المعنى لأنها تعنى أن المعنى قد وصل مكـتملا  مÀس�ت¸د :النقطة -
وتجدر الإشارة إلى أن الفقرة العلمية تحتوى بداIلها �لى أكثر من فاص� وأكثر مـن 

  تى <كتمل معناها.نقطة ح
  العلامة واس�ت¸داماتها):يبين 02الجدول رقم (

  
  .9، صمرجع سابقالمدرسة الوطنية العليا aلص¶افة و�لوم ��لام،  :المصدر

الباحـث عنـدما <كـون اÈـéم اللاحـق مترتبـا �ـلى  ا2سـ�ت¸دâ :المنقوطـةالفاص�  -
إلى أن..........، أو  وذv اسـJ«اداالسابق و�ـادة بعـدً  اسـ�ت¸دام كلـمات مeـل  :  

 ..............). وذv ;عتبار أن ً

فكـرة وسـ�ياقها ا�ي لالـتي قـد تعـترض سـير التعبـير عـن ا هي ��تراضية:الجم�   -
° فإنه يجب �لى الباحـث أن يفصـلها عـن معالجـة السـ�ياق العـام  2سير في عرضه

مـن أولهـا  ) -(عن الفكرة التيً  الباحث وتمثل �ائقا يعرضها الباحث بوضع شرطـة 
ثم تــأتي 4كمــ� الصــياùة مرتبطــة ;لمعــني  -الجمــ� ��تراضــية  -وفى أخرهــا هكــذا 

 ةاخÂصـار مجمو�ـ ن��تراضـية. ويمكـعالجة قkل كتابـة الجمـ� الخاص ;لفكرة محل الم
 من تü العلامات والرموز �لى النحو التالي:

  
  العلامة واس�ت¸داماتها):يبين 03الجدول رقم (
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  .9، صمرجع سابقالمدرسة الوطنية العليا aلص¶افة و�لوم ��لام،  :المصدر
  :1يلي في كتابة مضمون البحث يklغي مرا�اة ما الأرقاماس�ت¸دام  دعن الأرقام:  -  ح

 أو ف;لحـروف: ألـمن ثـلاث كلـمات <كÂـب  أكثرالرقم ا�ي لا يحتاج التعبير عنه  -
مـن ثـلاث  بـأكثرالتعبير عنـه  أردz إذا ، أمامائة وثلاثة وس�تون أو س�تون أومائة 

 ).2134(الأرقام كلمات ½س�تعمل 

 وهناك بعض �س�تG«اءات تخالف هذه القوا�د: -

مـن ثـلاث  أكـثركان  إذاالجمـ� يklغـي كتابتـه ;لحـروف حـتى  أولالعدد ا�ي يقـع  -
 كلمات.

اÈكÂــب والlســب المؤيــة  مeــل الصــف¶ات، ;لأرقــاماصــطلح �ليهــا 4كÂــب  أشــ�ياء -
  مkلغ مالي. إلىالتي Àشير  و أرقام الجداول و الصور والرسوموالتاريخ 

 الرساí وتجليدها ة: طبا�Iامسا

lسـختين ذات ùـلاف �ـادي حـتى ب اâـا طالب طبا�ة رسالته مkدئيا بعـد إتمالمشرف aل يجيز
نـدها تطبــع الرسـاí نهائيــا يطلـع المشرــف �ـلى +يف�ــة إخرا�ـا ويصــححها ويجـير م«اقشــ�تها إدارß، ع 

بخمس ½سخ تجليد م«اسب بغلاف أبيض وأحرف سوداء ;لlسـ�بة لمـذ+رة الماسـتر، وùـلاف أسـود 
 PDF| و  DOCوخــط ذهــبي لأطروuــة اBكتــوراه، يقــدم نــص وملخــص الرســاí �ــلى شــكل 

                                                           
 .40محمد سمايلي ، مرجع سابق، ص 1
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 المكÂبـة والإطـلاع �ـلى ملخصـها في موقـع أرشـ�يففرمسين سليين كل واuد منهما لإuaـة حفظهـما 
  .1ويب الجامعة

  ج«ب الرساí الخار�):يبين 01رقم ( شكلال 

  
  .ë14كاي م�لود واخرون، مرجع سابق، ص :المصدر

و4كون aلرساí صف¶ة ùلاف داIلية طبق الأصل عن صف¶ة الغلاف الخارج�ة وذv بعـد 
4رك ورقة بيضاء، هذه الأIيرة Àس�ت¸دم لتدو<ن معلومات الجرد في المكÂبة، أو ملاحظات المشرف 

  .2والمناقشين، و4كون كذv بمثابة ùلاف احÂياطي uال تلف الغلاف الخارج�ة

 قشة الرساí: م«اسادسا

عتبر يوم المناقشة بمثابة مو�د الجا*زة aلطالب ففيها يعرض نتائج بحثه و2شرpا ëكل فخر فقـد يُ 
4ر�كميـة العـلم، وهـو كـذv مو�ـد  وصل إلى درSة اتصافه ب" الباحث"، وأضاف شـ�qاً Sديـد في

عـي لـبعض uـالات لينال واBي الطالب ثمرة حرصهما �لى تعليم اëنهما وصبرهما في ذv، إذن فـلا دا
.ويمكــن تقــديم بعــض الملاحظــات في هــذا 3التــو4ر الشــديد مــن بعــض الطلبــة والخــوف ùــير المــبرر

  �طار:

يحرص الطالب �ـلى أن 4كـون ½سـخ الرسـاí العلميـة المقدمـة aلمناقشـين مÂطابقـة  -
 النصوص والترقيم، Iالية من الترق�ع والشطب والإضافات ;لقلم.

ب �تصال ;لمناقشـين حـول موضـوع الرسـاí وتق�ـيمهم لهـا يمنع م«عا ;a �لى الطال  -
 قkل مو�د Sلسة المناقشة.

                                                           
 .ë14كاي م�لود واخرون، مرجع سابق، ص 1
 المكان نفسه. 2
 .28، صالمرجع نفسه 3
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في Sلسة المناقشة يعرض الطالب في حولي خمسة عشرة دق�قة و;لاس�تعانة بجهاز  -
ملخصــا واف�ــا، ســواءا شرuــه لموضــوع  Data Shawالعــرض المــرئي aلمعلومــات 

 ت��ان موضوع دراسـ�ته، أهـداف اBراسة أو إلمامه بمفاصل منهج بحثه، ف�تطرق إلى
لات، عــرض النتــائج البحــث عــن الموضــوع، المــنهج المتبــع وأدواتــه العينــة، الJســاؤ

 المتوسل إÈيها.

ينُصــح الطالــب بــأن 2سJشرــف الهيئــة المناقشــة ;لاuــترام والعرفــان ;لجميــل نظــير  -
ــزء تخصــيص ــا  ج ــن وقته ــالته م ــراءة رس ــا. �لق ــذ  اوتق�يمه Iــب أن بأ ــي aلطال يklغ

وجيهــاتهم وملاحظــاتهم القيمــة الــتي يهــدفون بهــا الرفــع مــن القيمــة العلميــة لرســاí بت
الطالب، وت�سيره ëزواß نظر كانت Iاف�ة �ليه أو لم يعطها مـا Àسـ�تحقه مـن عنايـة 
وكذv إمداده بخبراتهم العلمية والبحثية، فعلى الطالب أن يتلقفهـا ëـكل اهـ�م وان 

كل أس�تاذ حقه في �نkJاه والرد  بولية معهم. وان يتجنب النقاشات الثانوية والحاد
 .�لى Àساؤلاته، بقدر المس�تطاع

ــل  - ــر الســلبي، أو أن لا يتحم ــة التبر< ــب اBخــول في دوام ــب أن يتجن ــلى الطال �
المسـؤوليات ويوزعهــا يمينــا وشـمالا، فالباحــث الحــق مسـؤول وعــن بحثــه معــرض 

  aلخطأ، ومن ثمة يتعلم ويعرف الطريق الصحيح.
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  وأIلاق�ات البحث العلمي العلمية ةالثاني: الأمانالمحور 
 ُ عبر أIلاق�ات البحث العلمي عن مجمو�ة المبادئ والقوا�د الأIلاق�ة التي يجب إتباعهـا مـن ت

قkل الباحeين أثناء أدائهم ½شاط البحث، فأساس أIلاق�ات البحـث العلمـي <ر4كـز �ـلى الصـدق، 
;لغير، و�لتزام �سرية النتائج الـتي تتطلـب ذv، إلا بعـد ½شرهـا مـن  المنفعة، تجنب إلحاق الضرر

طرف الجهـة اLـوí، ولـ�س عيبـا أن 2سـ�تف�د الباحـث مـن أبحاثـه أو أبحـاث ùـيره شريطـة التق�ـد 
;لأمانة العلمية، تحت ما يعُرف ;لاقÂباس الحرفي أو �قÂباس ùير الحرفي ا�ي يعني النقل بأمانـة، 

  .1رمع ذ+ر المصد
، الـتي تقـع �ـلى �ـاتق البـاحeين أنفسـهم، 2تتعلق القضاß الأIلاق�ة أكثر بمبدأ الأمانة العلميـة

Èكن هناك مسؤولية جزائية، قد تنجر �لى نتـائج اBراسـات والبحـوث العلميـة الـتي 2شـوبها الغـش 
حÂيـال، فمـا المتعمد وا�ي يختلف كثيراً عن الخطأ، ول�س من الممكن الJسامح مع هذا النوع من �

كان مقkولاً جزئياً ;لأمس لم يعد مقkولاً اليوم، بفضل وجود الوسائل التك«ولوج�ـة، فهنـاك تطبيقـات 
ش�بك�ة مÂخصصة في مكافحة القرصنة العلميـة واÈكشـف عنهـا، وقـد 4كـون التك«ولوج�ـا نفسـها قـد 

وني ومواقـع ساهمت ودفعت ;Èكeـير لاسـ�ت¸دام الغـش العلمـي، +ـون أن حوامـل التخـز<ن �Èكـتر 
كما ان أي طالـب لابـد ان يصرحـ شرف�ـا .3ش�بكة �نترzت تحتوي �لى أعمال رقمية Sاهزة aلقرصنة

  ).02بقوا�د النزاهة العلمية في انجاز البحوث العلمية .(انظر اÈنموذج رقم  م;لالتزا
  : 4مقÂضيات الأمانة العلمية  اولا:

ــوزاري رقم  ــرار ال ــؤرخ في  u362ــدد الق ــذ+رة 2014جــوان 9الم ــداد وم«اقشــة م ــات إ� ، +يف�
  الماستر، وفصلها كما يلي:

" تهــدف إلى 4نميــة قــدرات المــترشح �ــلى 2هــدف مــذ+رة الماســتر حســب المــادة " -
البرهنة والتفكير العلميين و�س�تÂlاج وشرح نتـائج الأuـداث والوقـائع وتـدو<نها في 

 شكل قابل للاس�تغلال".

                                                           
 20إëراهيم بختي، مرجع سابق، ص 1
ين انة العلمية التزام الباحث ;لنزاهة في نقل أفكار الآخر<ن و½سب المعلومات والبياzت إلى مصادرها أو مراجعها، وأن يlسق �ود الباحeيقصد ;لأم 2

 عن: . نقلاالعلما�<ن س�بقوه في دراسة الموضوع أو المشكلة، وينقدها بطريقة موضوعية وي�ني �ليها، وهذا ما 2ساهم في تحق�ق جودة البحث العلمي وتقدم 
 .5، ص مرجع سابقبوطبة مراد وخواFرة سام�ة و لالوش سميرة، 

 .رجع نفسه.الم 3
 المكان نفسه. 4
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"يklغـي أن تحـدد 3ميـة، وحسـب المـادة "تعـالج مسـائل �ل  مواضيع مذ+رة الماسـتر: -
ــة aلتكــو<ن مــن �ــة،  مواضــيع مــذ+رات الماســتر اســ�تابة للأهــداف البيداغوج�

  ولأهداف البحث والتنمية �قÂصادية و�ج�عية من �ة �نية.

  يبين نموذج التصريح الشرفي الخاص ;لنزاهة العلمية:)02رقم(الشكل 
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أن الإIلال ;لتزام الأمانة العلمية بقصد أو بدون قصد جريمة أIلاق�ة أخطر مـن الغـش في 
ومـن أهم  1يlتهك الملك�ة الفكرية aلغير، ويعرض الفا�ل إلى جـزاءات تأدي��ـة وج«ائيـة. �مÂ¶اzت،

  العلمية: الأمانةمقÂضيات 

 اuترام الملك�ة الفكرية للآخر<ن من Iلال الإشارة إلى مصدر المعلومات والبياzت. -

 ها âما كان نوع �قÂباس المعتمد. في نقل أفكار الآخر<ن و�دم تحريف  اBقة  -

 ييز أفكار الآخر<ن عن أفكار الباحث. تم  -

عـن  الموضوعية في تناول البحث وذv ;لتطرق إلى موضوع البحـث بتجـرد وح�ـاد بعيـدا  -
العواطــف والأuاســ�س والميــول الشخصــية، وعــرض مختلــف و�ــات النظــر ونقــدها �ــلى 

 أسس �لمية.

  يلي:ويمكن اخÂصارها ف� :2الممارسات المناف�ة للأمانة العلمية �نيا:

  نقل المعلومات أو البياzت دون الإشارة إلى مصدرها.  - 

  تحريف أقوال وآراء الآخر<ن. -

  4زو<ر وانت¶ال النتائج.  - 

  . البعد عن الموضوعية والحياد. 

 :3جزاء مخالفة مقÂضيات واجب �لتزام ;لأمانة العلمية �لثا:

ــة العل  ــتزام ;لأمان ــة مقÂضــيات واجــب �ل ــوت ذv ;لأدí، يحــال في uــاí مخالف ــة، وثب مي
المحـدد  933الطالب �لى ا&لـس التـأديبي، ويعاقـب بعقوبـة تأدي��ـة نـص �ليهـا القـرار الـوزاري رقم 

طـال المناقشـة وسحـب الشـهادة فحتهـا 4تمثـل في إبaلقوا�د المتعلقـة ;لوقايـة مـن السرقـة العلميـة ومكا
ا في مختلــف القــوانين �ــلى ائيــة المنصــوص �ليهــالمحصــل �ليهــا دون المســاس ;لعقــو;ت المدنيــة والجز 

تقـع مسـؤولية موا�ـة الغـش العلمـي �ـلى �ـاتق اaلـان و ك حـق الملك�ـة الفكريـة aلغير.أساس ا;تها
والهيئــات العلميــة الــتي تقــوم بــدورها بدراســة المــذ+رات والأطروuــات والأبحــاث وتق�يمهــا، كــما أن 

رم ويتحمـل جـزءا مـن المسـؤولية الجزائيـة، أن المشرف �لى عمل 2شوبه الغش يعتبر شر<كا في الجـ

                                                           
، كلية الحقوق، بوطبة مراد وخواFرة سام�ة و لالوش سميرة، اBليل التوجيه!ي aلطالب في منهجية ا�داد المذ+رة او �طروuة، Sامعة امحمد بوقرة بومرداس 1

 .5، ص 2018/2019شعبة الحقوق، 
 المكان نفسه. 2
 المكان نفسه. 3
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uـين. كان يعلم بذv، كما أن المتابعة الجزائية تبقى قائمة، حـتى ولـو �كJشـفت القرصـنة العلميـة بعـد 
  :1يلي، ½س�تعرض المراس�يم والقرارات aلغش العلمي وف�

بعــد  المتعلــق ;لتكــو<ن في مــا 1998أوت  17المــؤرخ في 254-98المرســوم التنف�ــذي رقم  - 1
  التدرج:

أ�ـلاه، في إ�ـداد عمـل بحـث �لمـي °  436تمثل المذ+رة المنصوص �ليهـا في المـادة :"43المادة 
Sانب نظري أو تطبيقي أو الجانبان في آن واuـد يتعلـق بموضـوع محـدد، يÂlظـر مـن المـترشح قصـد 

الملاحظـة والت¶ليـل  إ�داد المذ+رة تنف�ذ المناهج لمقÂضيات الموضوعية واBقة، و�ليـه ت��ـان قدراتـه في
  والتلخيص بعمل ينجزه ويحرره ;لصرامة العلمية اللازمة، ولا <كون �بتكار مطلو; أساسا".

كل تصرف أو محاوí انت¶ال أو 4زو<ر في النتائج أو غش ° ص� ;لأعـمال العلميـة :"88المادة 
يعرض صاحkه إلى إبطال المناقشـة المطالب بها في الأطروuة والمث�Âة قانوz أثناء المناقشة أو بعدها، 

أو سحب اaلقب الحا*ز �ليه دون المساس ;لعقو;ت المنصـوص �ليهـا في الJشريـع والتنظـيم المعمـول 
  بهما".

، المتضمن القانون الأساسي الخاص 2008ماي 3المؤرخ في 130-08المرسوم التنف�ذي رقم  - 2
  ;لأس�تاذ الباحث:

جـمادى 19المؤرخ في 03-06من الأمر رقم  181إلى  178زßدة �لى أحكام المواد :"24المادة 
م«ه، يعتبر خطـا 182والمذ+ور أ�لاه، وتطبيقا aلمادة  2006يوليو س�نة 15الموافق  1427الثانية �ام 

)ق�ام الأسـاتذة البـاحeين أو مشـاركتهم في عمـل �بـت للانت¶ـال و4زو<ـر â2)4نيا من اBرSة الرابعة
ميــة المطالــب بهــا في رســائل اBكتــوراه أو في مlشــورات �لميــة أو النتــائج أو غــش في الأعــمال العل 

  بيداغوج�ة أخرى".
، المنظم aلتكو<ن في الطور الثالث من 2012جويلية 16المؤرخ في  191القرار الوزاري رقم  - 3

  اSل الحصول �لى شهادة اBكتوراه:
ل العلمية المتضمنة في كل محاوí انت¶ال أو 4زو<ر في النتائج أو غش ° ص� ;لأعما:"26المادة 

الأطروuة، والتي يتم التأكد من ثبوتها أثناء المناقشة أو بعدها، تعرض صـاحبها إلى إبطـال المناقشـة 
وسحب اaلقب الحا*ز �ليه، دون المساس ;لعقو;ت المنصوص �ليها في الJشريـع والتنظـيم بهـما، وفي 

من المرسـوم  24ئمة، طبقا لأحكام المادة هذه الحالات فان مسؤولية المشرف �لى الأطروuة تبقى قا
  ، والمذ+ور أ�لاه".2008مايو س�نة 3الموافق 1429ربيع الثاني �ام 27المؤرخ في  130-08التنف�ذي رقم 

                                                           
، Sامعة قاصدي مر;ح، ورق�، كلية IMRADاBليل المنهجي لإ�داد البحوث العلمية(المذ+رة، الأطروuة، التقر<ر، المقال وفق طريقة ال، إëراهيم بختي 1

 .22ص. 2015، 4لتنمية المحلية المس�تدامة، ط.العلوم �قÂصادية والعلوم التارية و�لوم الJس�يير، مخبر الجامعة، المؤسسة وا
 الخطأ من اBرSة الرابعة، في uاí ثبوته ينجر عنه الJسريح اÈنهائي من الوظيفة، ويمنع مر4كkه من �لت¶اق ;لمؤسسات العموم�ة. 2
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  رةالمذ+ إ�دادفي  الأساس�ية المنهجيةالمحور الثالث: المعايير 
لعلمــي في تحديــدهم وÀشخيصــهم aلخطــوات يختلــف اÈكÂــاب والمهتمــون في مجــال البحــث ا  

المذ+رات والرسائل الجامعية، وإ�دادها ;لشكل المطلوب، �لى أحسن  إ�دادالأساس�ية المطلوبة في 
صورة مÂوقعة، كما أن هناك بعض �خÂلافات في أولـوßت بعـض مـن هـذه الخطـوات وÀسلسـلها 

Âاب واجتهـاداتهم لمثـل تـü الخطـوات، أو تبعا لاخÂلاف المنهج  المتبع في البحث أح�اz، ورؤية اÈك 
  ).01انظر الجدول رقم(.1حتى بJسلسلها في أح�اz أخرى

يجب �لى الباحث التق�د بها في  أساس�يةهناك قوا�د وخطوات وâارات ، Èكن في الغالب الأعم
;لباحث، خطوات تتعلق ;لبحـث طوات مرتبطة بخكتابة وتحر<ر مذ+رات التخرج ويمكن اخÂصارها 

  .العلمي علمي وخطوات تتعلق بموضوع البحثال
 يبين خطوات البحث العلمي مع تحديد الفترة الزم«ية المقترuة Èكل خطوة 04رقم الجدول 

  
  .04محمد سمايلي ، مرجع سابق، ص المصدر:

  مرتبطة ;لباحثومعايير خطوات  :أولا
 شـ�تى حقـول المعرفـة يمثل العنصر ال�شري المحرك الأساسي Lتلف مراuل البحـث العلمـي وفي

الإ½سانية، والعنصر ال�شري أو الباحـث هـو ذv الشـخص ا�ي يبحـث عـن الحق�قـة في موضـوع 
معين أو قضية معينة في مصادرها اLتلفة ويتقصى تü الحق�قة ويlشرها �لى الناس للاس�تفادة منهـا 

د آن يتصـف بمجمو�ـة في م«ا� الحياة اLتلفة، و�لى هذا الأساس يمكن القـول أن كل ;حـث لابـ

                                                           
 .61ص، 1999، عمان، دار اليازوري العلمية، البحث العلمي واس�ت¸دام مصادر المعلومات�امر إëراهيم ق«ديلجي،  1
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بحثه وكذا توفر âارات تتعلق ëك�ف�ـة جمعـه aلمعلومـات وتصـنيفها  لإنجازمن الصفات المحددة والمهمة 
 وتحليلها.

 :ات الباحثوصفâارات  - 1
لابد من أن تتـوفر في الباحـث صـفات محـددة حـتى 2سـ�تطيع انجـاز البحـث المطلـوب م«ـه 

  :1;لشكل المطلوب ومن أهم تü الصفات ما يلي

العديد من المهارات التي يتحتم �ـلى  كهنا العلمي:إتقان المهارات الأساس�ية اللازمة aلبحث  -
الباحث التدرب �ليها، وإتقانها من أSل تنف�ذ البحـث بطريقـة �لميـة سـليمة، مـeلاً âـارات 
إجراء المقابلات، وâارات تصميم الإسkJانة وâارات اخÂيار عينة اBراسة، وâارات مراجعة 

Bراسات السابقة و نقدها و�س�تفادة منها.ا 

توفر Iلف�ـة واف�ـة Bى الباحـث حـول موضـوع  نفkدو  البحث:المعرفة الواسعة في موضوع  -
البحث أو المشكلة المراد دراس�تها 4كون إجراءات البحث ونتائجه ضعيفة فلا يمكن أن يقـوم 

رف الأساس�ية الخاصـة شخص بعمل بحث في مجال المحاس�بة إذا افÂقر هذا الشخص إلى المعا
 بهذا الحقل.

أصبح اس�ت¸دام الأساليب  دفق الإحصائية:أن تتوفر Bى الباحث المعرفة ببعض الأساليب  -
ــوم  ــن الأبحــاث وIاصــة العل ــد م ــرأ أساســ�يا aلعدي ــي ام الإحصــائية في مجــال البحــث العلم

 الس�ياس�ية.

الباحـث أن يلـتزم  فعـلى وم«اقشـ�تها:الموضوعية والحياد في تصـميم البحـث وعـرض النتـائج  -
 الحياد التام في إجراءات البحث اLتلفة و�بتعاد عن الآراء الشخصية.

العديد من الأبحاث الـتي قـد Àسـ�تغرق فـترة طـوي� مـن  كفهنا التحمل:الصبر والقدرة �لى  -
الباحث أو قد تطول عما توقعه الباحث في البدايـة نظـرا لتـداIل بعـض المتغـيرات و;لتـالي 

صـفات أخـرى لابـد أن  كالتحمـل، وهنـان <كون صبورا وBيه القدرة �ـلى �لى الباحث أ
  يتصف بها الباحث العلمي ومنها:

  ه وهذا يعني تحرر العقل والتفكير والإصـغاء إلى أراء الآخـر<ن¶Âساع الأفق العقلي وتفÀا
وتفهم هذه الآراء واuتراâا حتى ولو تعارضت مـع آرائـه أو Iالفتهـا و�عتقـاد في ½سـ��ة 

                                                           
، 1999الأردنية، كلية �قÂصاد والعلوم الإدارية،  ةالأردن: الجامع، ، والمراuل والتطبيقاتدالعلمي: القوا�منهجية البحث محمد عبيدات وآخرون،  1

 .12ص
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لحقائق العلمية، وان الحقائق الـتي توصـل إÈيهـا في البحـث ل�سـت مطلقـة ونهائيـة وأنهـا ا
 تخضع للاخÂبار والمراجعة المس�تمرة ويمكن تعديلها أو تغيرها في ضوء الظروف الجديدة.

  أو íــوkلوصــول إلى نتــائج مقa ليــه البحــث�عــددة ي�ــنى Âلابــد مــن اســ�ت¸دام مصــادر م
.íمعقو 

 ـداث والظـواهر الس�ياسـ�ية والتأكـد منهـا البحث عن مـا وراء اuات الحق�ق�ـة للأkلمسـ�
 و�دم �قÂناع ;لتفسيرات الغامضة أو الصدفة.

  لوصول إلى القرارات والأحكام، أي فحص المعلومات وتـدق�قa íقة وكفاية الأدBتو? ا
  الأدí من مصادر موثوق بها وتجنب الJسرع في الوصول إلى القرارات. 

 في +يف�ة جمع وتخز<ن المعلومات ارات الباحثâ  -  أ
2سرت التطورات التق«ية المJسار�ة والمتلاحقة، عملية جمع المعلومـات البحثيـة، Iاصـة 

العقـد<ن الأIـير<ن، والـتي تبلـورت معالمهـا  المعلوماتية في ةالثور«�ليها بعد الفترة التي أطلق 
المعلومـات ا&معـة ركـيزة  في سهوí نقل المعلومات وتدفقها �بر وسـائل �تصـالات، وتعتـبر

  1وذv من Iلال: الباحث الأساس�ية

كلما جمع الباحث �كبر �دد من المعلومات وبنوعية uديثـة وممتـازة، ادى ذv الى تمك«ـه مـن  -
تغطية مÂطلبات بحثه ëكل فرو�ه ونقاطه، Iاصة اذا اعتمدت المعلومات ا&معة �ـلى قوا�ـد 

 والمنطق�ة. لسلسوالJ بياzت تتصف ;لشفاف�ة والمصداق�ة 

تعكس المعلومات ا&معة مدى المام الباحث بما كتب و½شر حول موضـو�ه، والوقـوف �ـلى  -
و�فكار، Iاصة اذا تمكن الباحث من جمع معلومات بلغـات اج«بيـة مختلفـة،  الآراءمختلف 

  وتم 4رجمتها بدقة وموضوعية، ولعل اهم مصادر المعلومات:

 �)كترونيةÈ� نترنت).ش�بكة المعلومات 

 .ت المتخصصةßورBا 

 .المؤتمرات العلمية والندوات 

 .(كتوراهBالماجس�تير وا)الرسائل العلمية 

 .ب العلمية المتخصصةÂكÈا 

                                                           
كة ابيض،(ب.م.ن)،(ب،س.ن)، ، 4رجمة ملمنهجية البحث، دليل الباحث المبتدئ في موضو�ات البحث ورسائل الماجس�تير واBكتوراهمانيو ج�د<ر،  1

 .47ص 
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 .بÂكÈات اâات والقوام�س ودوا*ر المعارف وا�الموسو  
  :1+يف�ة 4رت�ب المصادر والمعلومات الخاصة ;لمذ+رة   -  ب

ئـل مـن المعلومـات والبحـوث والمـؤتمرات سر�ان ما يجد الباحث نفسه يغـوص في كم  ها
  الجامعية، فماذا يفعل؟ والرسائل

  تنق�ة و4رت�ب المعلومات التي حصل �ليها وذv بواسطة الطرق التالية: الخطوة �ولى:

اعطاء �ولوية aلمصـادر �صـلية المبـاشرة وتقـديمها �ـلى ùيرهـا مـن المراجـع الثانويـة وùـير  -
 ا �لى المصادر.المباشرة، والتي تعتمد اساس

وارقاâــا، او توثيقهــا او  إحصــاءاتهافي  ءuداثــة: ســواالتركــيز �ــلى المصــادر والمراجــع �كــثر  -
 صياغتها.

uذف واسkJعاد المراجـع او المعلومـات المكـررة ، والضـعيفة والمنقـوí عـن مصـادر مÂـوفرة،  -
لى اâـات اÈكÂـب حرصا �لى دقة وقوة ومصداق�ة المعلومات، واحÂياطا لتوثيقها ;ع�دها �ـ

 والمصادر.

الى تعصـب او تحـيز لفكـر معـين او مـذهب  ةالعلميـة: والمسـJ«دالبعد عن  المعلومـات ùـير  -
 معين، او قائمة �لى العاطفة والحماس بعيدا عن الموضوعية ا&ردة.

ــائق ا - ــع الحق ــارض م ــتي تتع ــات ال ــkJعاد المعلوم ــت¸لصس ــة: ال ــدال و  العلمي ــكار  بع ــن �ف ع
 اBراسات الغير �لمية.والتكهنات، وكل 

تـوفير  ضالبحـث: بغـر �لى اسkJعاد المعلومات التي لا تتعلق وبصفة مkاشرة بموضوع  الحرص -
 الجهد والوقت.

4ركيز الباحث �لى مصـادر المعلومـات اBوليـة �كـثر و�دق توثيقـا ومصـداق�ة مـا امكـن  -
.vذ  

  تخز<ن المعلومات: أساليب  -  ت
  :2هناك اسلو;ن اساس�يان هما;لlس�بة لجمع وتخز<ن المعلومات، ف 

  وسـطة،  دويعتم البطاقات:اسلوبÂـداد بطاقـات صـغيرة الحجـم او م�لى ا�
ثم 4رتــب حســب اجــزاء واقســام وعنــاو<ن البحــث، و2شــترط ان 4كــون مJســاوية 
الحجــم، وتوضــع البطاقــات المتا½ســة مــن ح�ــث عنوانهــا الــرئ�س في ظــرف واuــد 

                                                           
 .48ص مرجع سابق، مانيو ج�د<ر،  1
 .49ص المرجع نفسه،  2
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علومـات المتعلقـة ;لوثيقـة او المصـدر او ان 4كÂب في البطاقة كافـة الم بIاص. ويج
المرجع ا�ي نقلت م«ه المعلومات، مeـل اسم المؤلـف، العنـوان، بـó ودار �صـدار 

  .والlشر، رقم الطبعة، aريخها، رقم الصف¶ة او الصف¶ات

  ــواء اوراق  نيتكــو الملفــات:اســلوبÂــلاف سمــك ومعــد لاحù الملــف مــن
الملف او الملفـات �ـلى حسـب خطـة تقسـ�يم مeقوبة مÂحركة، يقوم الباحث بتقس�يم 

البحث المعتمدة، مع 4رك فراùات لاح�ل �ضافة وÀسجيل معلومـات مسـ�تدة او 
 :1اسلوب الملفات بمجمو�ة من الميزات منها والتعديل. و<تميزاح�لات التغيير 

 .لى معلومات الموضوع من ح�ث الحيز�كام� Èالس�يطرة ا 

 لضياع. ضمان حفظ المعلومات المدونةa دم تعرضها�و 

 .لى الباحث ان يعدل او  يغير او يضيف في المعلومات�المرونة، ح�ث 2سهل  

 .المراجعة والمتابعة من طرف الباحث، لما جمعه من المعلومات íسهو  
  ذv من Iلال: نو<كو المعلومات:قوا�د Àسجيل -ث

وÀســجيل  التقــاط في واليقظــةحتميــة اBقــة والتعمــق في فهــم محتــوßت الو�ئــق، والحــرص  -
 �فكار والمعلومات.

 انتقاء ما هو جوهري وهام ومرتبط بموضوع البحث، ويترك ما كان حشوا. -

يجــب اuــترام م«طــق تصــنيف و4رت�ــب البطاقــات او الملفــات المســ�ت¸دمة في جمــع وتخــز<ن  -
 المعلومات.

 اuترام الJسلسل المنطقي بين المعلومات والحقائق و�فكار. -
  لق ;لبحث العلميتتع ت�نيا: خطوا

يتصف البحث العلمي بمجمو�ة مترابطة من الخصائص البنائية التي لابد من توافرها حتى تتحقق 
  :2الأهداف المرجوة، ويمكن بيان هذه الحقائق �لى النحو التالي

Iاصية الموضوعية أن 4كون خطوات البحث العلمي كافة قـد تم تنف�ـذها  وتعني الموضوعية:  -  أ
شخصيــ، بعيــداً عــن أراء البــاحeين الشخصــية وذv مــن Iــلال  �شــكل موضــوعي ولــ�س

الت¶ديد الواضح لمشكلة البحث يليها وضع الفرضـيات ثم تحديـد أسـلوب وطريقـة المعلومـات 

                                                           
 .50ص مرجع سابق، مانيو ج�د<ر،  1
 .11-9مخمد عبيدات واخرون، مرجع  سابق، ص ص  2



27 
 

وإدارتهـا ومراجعتهــا، و�ــدم الJشــويه aلنتــائج الـتي تم التوصــل إÈيهــا لخدمــة أغــراض شخصــية 
 للإدارة أو الباحث.

أن 4كون الظاهرة أو المشكلة موضـع البحـث قـاب� للاخÂبـار  عني: وت�خÂباراBقة وقابلية   -  ب
أو الفحص فهناك بعض الظواهر التي يصعب إخضاعها aلبحـث أو �خÂبـار نظـراً لصـعوبة 
ولسرية المعلومات المتعلقـة بهـا، كـما أن المعلومـات اBق�قـة الـتي يـتم تجميعهـا وتحليـل نتائجهـا 

من درSـة اBقـة عـن تطبيقهـا مـن قkـل الإدارة �ـلى بحسب المنهجية العلمية الصحي¶ة 4زيد 
شــكل قــرارات يجــب أن 4كــون درSــة اBقــة فيهــا دعــماً لمبــدأ الأIــذ ;لمنهجيــة العلميــة في 

 المؤسسات �قÂصادية والس�ياس�ية.
المعروف أن إجراء البحوث "أß كان نوعهـا يتطلـب اÈكeـير مـن  نم و�خÂصار:الت�س�يط   -  ت

مر ا�ي يحتم �لى الخبراء في مجال البحث العلمي السعي الحث�ث الأ ،الجهد والوقت والتكلفة
إلى الت�س�يط و�خÂصار في الإجراءات والمراuل بحيث لا يؤFر هذا �ـلى اBقـة في النتـائج 
وإمكانية 4كرارها وتعميمها وهذا يتطلب �لى الباحث التركيز في بحثه �ـلى مÂغـيرات محـدودة 

دة قد يضُعف من درSة التعمق والتغطية aلظـاهرة أو لأن اش��ل البحث �لى مÂغيرات �دي
 المشكلة موضوع البحث.

<كون aلبحـث ùايـة أو هـدف مـن وراء إجرائـه  ن: أوهدفأن يJ«اول البحث تحق�ق ùاية   -  ث
وتحديد هدف البحث �شكل واضح ودق�ق هو �امـل أسـاسي 2سٌـا�د في Àسـهيل خطـوات 

�ـة �نجـاز و الحصـول �ـلى البيـاzت كـما 2سٌـا�د في Àسـهيل سر  وإجراءاتـهالبحث العلمي 
 الملائمة ويعزز من النتائج التي يمكن الحصول �ليها.

نتـائج البحـث لاحقـا في التklـؤ بحـالات ومواقـف مشـابهة، ف«تـائج  م: اس�ت¸داوالتklؤالتعميم   -  ج
البحث العلمي قد لا تقÂصر مجالات �س�تفادة منها واس�ت¸دâا �لى معالجة مشكلة آنية بل 

لى التklـؤ ;لعديـد مـن الظـواهر والحـالات قkـل وقوعهـا، وتعمـيم نتـائج العينـة �ـلى قد تمتد إ
 ا&تمع، فالبحث العلمي ½شاط م«ظم قائم �لى مجمو�ة من القيم والقوا�د والأصول والطرق.

  لبحث العلميا وضوعتتعلق بم ت�لثا: خطوا
° ورغباته، فغمـوض لعل �كبر مشكلة تواSه الباحث، هي العثور �لى موضوع يتفق مع م�و

المواضيع و�دم اس�تقرار رأي ، الباحث أو الطالب �لى موضوع معين ينال إعجابه يترتـب �ليـه �ـدم 
إلمــام الباحــث ;لموضــوع، وقــ� تحمســه aلق�ــام ;لأبحــاث، وبــذل الجهــد المطلــوب لتحق�ــق الغــاßت 

  .و�لى هذا �ساس يمكن اخÂصار تü الخطوات ف� يلي:1المlشودة

                                                           
 .11صÂاب، (ب.س.ن)، الوطنية aلك  ةالجزا*ر: المؤسس، 2، ط.دليل الباحث في المنهجية وكتابة الرسائل الجامعيةعمار بوحوش،  1
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  الجيد لموضوع المذ+رة ار�خÂي - 1
أول خطــوة تواSــه الباحــث هي تحديــد موضــوع بحثــه وهي خطــوة ســابقة لت¶ديــد إشــكالية 
البحث والمقصود بموضوع البحث، ا&ال المعرفي ا�ي يختـاره الباحـث لانتقـاء إشـكالية محـددة م«ـه 

طلبة التدرج أو .و اخÂيار موضوع البحث العلمي Iاصة ;لlس�بة ل 1لتكون الموضوع ا�ي يبحث ف�ه
حتى اBراسات العليا، تعُد عملية Sد âمة وأساس�ية +ونها مرتبطة ;لمراuـل البحثيـة اللاحقـة، وإذا 
وفق الباحث في اخÂيـار موضـوع بحثـه وصـياùة عنوانـه ëـكل دقـة ووضـوح فـإن المراuـل اللاحقـة 

v� ً2س�تكون موفقة تبعا.  
  عملية اخÂيار الموضوعالأخطاء المنهجية التي يقع فيها الطلبة أثناء   -  أ

  : 3من أëرز الأخطاء التي يقع فيها الطلبة في اخÂيار موضوع المذ+رة ما يلي

لا ينطلـــق موضـــوع المـــذ+رة مـــن مشـــكلة حق�ق�ـــة 2شـــعر الطالـــب بوجودهـــا، وإنمـــا مجـــرد  -
ــيرات ــار لمتغ ــن  اخÂي ــة م ــض الطلب ــق بع ــث ينطل ــاس، ح� ــا أدوات ق� ــب حوله ــوفر aلطال تت

ــين ــير مع ــاس لمتغ ــوفر مق� ــائع  ت ــير ش ــن مÂغ ــق م ــا، أو ينطل ــف حــو° موضــو�ا م ــeلا ويؤل م
 مذ+رة. ويضيف ° مÂغير آخر لJشك�ل عنوان

ـــس   - ـــرر، لا يعك ـــد مÂك S ـــ�بق دراســـ�ته �شـــكل ـــذ+رة موضـــوع س ـــون موضـــوع الم أن <ك
 البحث العلمي في التخصص.  التطورات في مجال

والنتـــائج الـــتي لا <ر4كـــز الموضـــوع �ـــلى فائـــدة عمليـــة يمكـــن تحق�قهـــا مـــن Iـــلال البحـــث   -
ــل  ــة يعــاني منهــا الفــرد أو ا&تمــع، رغم أهميــة  إÈيهــا +ونــهيتوص لم ينطلــق مــن مشــكلة واقعي

 العلمية.  الفائدة والإضافة

أن يختــار الطالــب موضــو�ا لا يتــوفر ف�ــه المراجــع اÈكاف�ــة، أو أدوات الق�ــاس، ويصــعب   -
ــه بناؤهــا، ــة، أو موضــوع يتط �لي ــه الحصــول �ــلى العين ــا أطــول مــن أو يصــعب �لي Âلــب وق

 لإ�داد مذ+رته.  الوقت المتاح aلطالب

أن يختـــار الطالـــب موضــــو�ا معقـــدا تJشـــابك مÂغيراتــــه، �شـــكل لا 2ســـ�تطيع الطالــــب   -
  بعمق. التحكم ف�ه ودراس�ته

                                                           
 .223، ص.2008دار الشروق،  عمان: ، الأردن:المنهج العلمي وتطبيقاته في العلوم �ج�عيةإëراهيم أëراش،  1
، Sامعة محمد خ�ضر، �سكرة، كلية محاضرات في منهجية وتق«يات البحث :مطبو�ة بيداغوج�ة لطلبة الس�نة الثانية مكÂبات ومعلوماتحف�ظي سليمة،  2

 .10، ص.2015-2014وم الإ½سانية و�ج�عية، العل
 .5صمرجع سابق،  سلاف مشري، 3
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  معايير منهجية يتق�د بها الباحث أثناء اخÂيار الموضوع:  -  ب

 ياÂالمشرف:الأس�تاذ  راخ kيار � لقÂيار الموضوع يجب اخÂس�تاذ المشرـف نظـرا اخ
 :1للاعتبارات التالية

يفترض في اخÂيار الأس�تاذ المشرف أن <رعى �خÂصاص، ف�فضل أن <كون مختصـا ;لموضـوع  -
لأن الأس�تاذ المشرف ح�2 <كـون مختصـا سـوف 4كـون Bيـه رؤيـة واضحـة عـن با م«ه، أو قري 

 .لقة ;لموضوع�لى أùلب المصادر المتع لعاومن �ة أخرى <كون مط الموضوع من �ة؛

يفترض أن <كون هناك تفاهم وتقارب بين الباحث وأس�تاذه المشرف؛ لأن لهذا التفاهم والتقـارب  -
تصب في مصل¶ة الطالب لأن مسيرة البحث قد تأIذ مدة ل�ست ;لقصـيرة (في uـالات  أهمية

سـق ف�v مـن ùـير المعقـول والمقkـول �لميـاً أن <كـون هنـاك تنا،  )لا�س�نJين أو قد 4كون ث
 �½سـام مـن يخلـو جـو ظـل في البحـث لمنهجية العامة الخطوط حول وتفاهم ;لأفكاروتناغمً  
 .المشرف وأس�تاذه الباحث بين والتعاون

ضرورة أن <كــون المشرــف مÂفرùــا مــن ح�ــث �رتباطــات و�لتزامــات ولاســ�� الســفرات   -
 ل المنجز.الخارج�ة التي ً من شأنها أن تعود ;لإيجابيات �لى نوعية العم

إSادة التعامل مع 4ك«ولوج�ا المعلومات �تصالية من Iلال المراسلات الإÈكترونية Èـكي <كـون  -
  .مع الطالب ëكافة بمراuل إ�داد اBراسة وتوجيهه لحظة بلحظة

 يار الموضوعÂـلى الباحـث يمكن القول انه  :اخ�راسـة يجـب Bيـار موضـوع اÂعند اخ
 :2التق�د بما يلي

 لاقة مع التخصص. <كون الموضوع أن� ° 

 لميـة سـابقة، ا وان  أن�ب ف�ه رسائل Âل ولم 4كkديدا لم تتم دراس�ته من قS كون الموضوع>
�لميـة  بإضـافة ;لإتيـان� ان قدرات الباحث Àسمح °  إليه<كون موضو�ا س�بق التطرق 

 .Sديدة ف�ه او عرض Sديد يعطي انطبا�ا Sديدا او نتائج مخالفة لما س�بق التوصل اليه

  ـلى بحثـه�نـاع شـديد وبقدرتـه Âا اليـه ;دراك واعـي و;ق�نعا به مـدفوÂان <كون الباحث مق
 ومعالجته.

 .و° الموضوعkان يتفق مع تخصص ورغبات المشرف ا�ي يختاره الباحث وق 

                                                           
دار  مركز البيان óaراسات والتخطيط، خطوات كتابة البحث العلمي في اBراسات �½سانية، سلس� اصدارات مركز البيان óaراسات والتخطيط، ، 1

 .12، ص2017فبرا<ر -اÈكÂاب والو�ئق العراق�ة، ش�باط
2 a ،واخرون vدادنموذج شرفت عبد الما�16، ص2016/2017، ت�سير التق«يات الحضرية، مذ+رة التخرج لنيل شهادة الماستر لإ. 
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 .مدى توفر المادة العلمية، والمعلومات حول الموضوع المدروس 

 ضمون المذ+رة.عنوان المذ+رة وعناو<ن الفصول يجب ان تعكس م 

  ،لغويـةaالية من �خطـاء اI ،(صحي¶ة)وبة بلغة سليمةÂلى ان 4كون النصوص مك�الحرص 
 التكرار، والتعبير الر+يك.

 .صار و�يجازÂاس�تعمال المصطل¶ات المتخصصة، �خ 
  مصادر اخÂيار الموضوع :-ج

 انظـرلبحثيـة ايواSه الباحeون المبتدؤون صـعوبة �خÂيـار الصـحيح والمناسـب لمواضـيعهم 
�ا ومن أSل ذv �لى الباحث أن يأIذ بعين �عتبـار ثـلاث مسـاuات فكريـة  -02الشكل رقم 

  تعُتبر الموSه الصحيح لهذا �خÂيار وهي:

  ة تتعلــق ;لمعـارفuة 4تمحـور حــول التخصــص  وهي والأفــكار:مسـاuمســا
عـارف العلمي والمعـرفي aلباحـث، فـكل ;حـث يختـار موضـوع بحثـه انطلاقـاً مـن الم

واLـتص  �ج�عيـةوالأفكار التي يمتلكها، فاLتص في �لم �ج�ع يختار الظواهر 
 في �لم الس�ياسة يختار الظواهر الس�ياس�ية.

  ة تتعلق  ;لمهاراتuلكهـا الباحـث مـن  : هيوالخبراتمساÂالمهارات الـتي ام
يختلـف عـن Iلال Iبرته في مجال تخصصه، فالبحث في العلوم الطبيعية والتجري��ـة 

البحث في العلوم �ج�عية والإ½سانية من Iلال طريقـة وأسـاليب البحـث في كل 
 منهما.

  ة تتعلق ;لبعد النفسيuلباحث:مساa لى م�و° ورغباته  نم�لال التركيز I
نحـو موضــوع بحثــه، فالباحــث الراغــب في بحثـه ســوف يــنعكس ذv �ــلى التفــاني 

 تي قد تعترض مساره البحثي.و�جتهاد أكثر وتحمل كل الصعو;ت ال
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  الأساس�ية في اخÂيار موضوع البحث المعايير يبين:)03رقم(الشكل 
  

  
    

  
  
  
  
  

  
  .10صحف�ظي سليمة، مرجع سابق،  المصدر:

  لعنوان المذ+رة والجيدة الصياùة السليمة-2
üة السليمة لعنوان المذ+رة تùه، و  يقصد ;لصيا�تـارة والـتي تعـبر عـن موضـوLسمية اJيـتم ال

  .Àسجيل البحث في الجهات الرسمية تحت هذا العنوان
 شروط صياùة العنوان   -  أ

  :1هناك مجمو�ة من الشروط الواجب توافرها في العنوان حتى 4كون صياغته سليمة وهي

 .ًأن <كون العنوان لا طويلاً مملاً ولا قصيراً مخلا 

 .خصصةÂأن 4كون المصطل¶ات المس�ت¸دمة في العنوان دق�قة وم 

  غــير مس�تقل(الســ�ب) والآخــر أن <ــرÂــدهما <كــون مuغــير<ن أو أكــثر، اÂبط العنــوان بــين م
ة) وربما احÂاج إلى مÂغير وس�يط(توضيحي).�Jالتابع(الن 

 .غيرات عنوان البحثÂاة سلامة وصحة 4رت�ب م�مرا 

  ـلام في�اصل(ايجابيات اس�ت¸دام 4ك«ولوج�ا الإu أن لا <كون عنوان البحث يضفي تحصيل
 المكÂبات).

 داً.أS ن لا <كون عنوان البحث يو� بأنه صعب 

 .أن يتطابق العنوان مع محتوى البحث 

                                                           
،Sامعة محمد بوضياف المس�ي�، كلية العلوم مطبو�ة محاضرات في منهجية إ�داد بحوث اBراسات العليا"ماستر، ماجس�تير، دكتوراه)الهاشمي ëن واضح،   1

 .66، ص2016والتارية و�لوم الJس�يير،  �قÂصادية

موقع الموضوع 
 في حقل المعارف

صعوبة 
 الموضوع

 حجم الموضوع

معنى الموضوع 
 بالنسبة للمجتمع

 الباحث الموضوع

تأهيل وكفاءة 
 الباحث

اهتمام الباحث 
 الشخصي

موقف الباحث 
لاجتماعيا  

إمكانية الباحث 
 المادية
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 .لمي واضح�ومغزى  íلعنوان دلاa أن <كون  
  :1في صياغته أيضا العنوان هو ا�ي يبين uدود الموضوع و2شترطف

 أن <كون محددا بمعنى أن <كون نصاً في الموضوع محل البحث. -

 أي في صيغة سؤال. -�س في صيغة اس�تفهام�ةأن يصُاغ في صورة تقر<رية ول  -

 يجب أن <كون بأقل قدر من اÈكلمات. -

 يجب أن <كون Sديداً ومkتكراً. -

  يجب أن <كون مeيراً للانkJاه، Èكي يجذب الناس إلى قراءة البحث و�س�تفادة م«ه. -
عنـاو<ن ويمكن اقـتراح مجمو�ـة مـن العنـاو<ن الـتي 4كـون في موضـوع العلـوم الس�ياسـ�ية أو مفـاتيح ال 

  التالية:

 ............مؤسسة íاu ............دور........في 

 .............íاu........... ر أو تأثير.........فيFا 

 ............íاu............ أهمية .........في 

 ................íاu........... مساهمة ..........في 

 íاu............واقع.................في................... 
  

  مeال توضيحي لعنوان البحث:

  
  .16-15صص سمايلي ، مرجع سابق،  دالمصدر: محم

                                                           
 .11-10صص ، (ب.س.ن)، كلية الحقوق، Sامعة البحر<نالبحث العلمي القانونيصالح إëراهيم المتيوتي،  1
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يمكــن القــول هنــا أن هــذه �قتراuــات âمــة Sــدا ومســا�دة �ــلى اخÂيــار عنــوان م«اســب 
ا الأFـر aلبحوث الصف�ة أو المذ+رات، مع التركيز �لى المفـاتيح السـابقة(دور، أهميـة، واقـع....)التي لهـ

  البالغ في تحديد وصياùة الإشكالية.
  راسةالجيد لخطة اB الإ�داد-3

تعني خطة البحث التصور المس�تقkلي المسـ�بق لطريقـة تنف�ـذ البحـث مـن زواß طريقـة جمـع 
المادة العلمية، وطريقة معالجتها أو تحليلها، وطريقة عرض نتائج البحث بعد التنف�ذ، وهي بمعنى آخر 

  .1تفصيلية والقوا�د التي س�يلتزم بها الباحث أثناء عملية البحثالخطوات ش�به ال 
 إنجـاز بحـث لىا مـؤشر �ـهفي البحث، ح�ث أن التوف�ق في وضـع  هاما عنصراتعتبر الخطة 

 اوتصـنيفيهميـة ل جـع، وبعـد جمـع المـادة الع امر لالأوليـة a القـراءةج�د. يضع الطالب خطـة مkدئيـة بعـد 
يـة ل ا.  تخضـع عم ه أساس ـلىيضـع الخطـة الـتي سـ�يحرر البحـث �ـ �نية وقراءتها قراءةحسب الخطة 
a ة الخطةù2ضوابط التاليةلصيا :  

 أن 4كون مlسجمة مع عنوان البحث وتعكس الإشكالية .   -1
 .  اéÈس�يك�ةمن المس�تحسن أن 4كون الخطة ثنائية التقس�يم إلا اس�تG«اء مع تفادي الخطة  -2
 يمة ودق�قة. ل غة س لأن تصاغ الخطة ب -3
 ن عناو<ن الخطة موجزة وùير مر+بة.  أن 4كو  -4
ا الـبعض، ح�ـث يÂlقـل مـن العـام إلى الخـاص في شـكل ها½سام عناو<ن الخطـة مـع بعض ـ  -5

  سل الزمني .ل الJس  مرا�اةسل م«طق�ا مع ل مJس 
فخطة البحث هي الرسم الهندسي ا�ي لا يتصـور إ½شـاء المبـنى بدونـه والخطـة الـتي يضـعها 

 خطــة تمهيديــة ول�ســت نهائيــة، لأنهــا Àشــ�تمل �ــلى الخطــوط الباحــث قkــل اBخــول في البحــث هي
العريضة والعناصر الرئ�سـ�ية لموضـوع البحـث، دون التطـرق إلى التفاصـيل أمـا الخطـة اÈنهائيـة فـلا 
توضع إلا عند البدء في كتابة البحث ;لفعل، وذv أن <كون الباحث قـد اطلـع  �ـلى كافـة مراجـع 

  3البحث و�كتملت Bيه كل التفاصيل.
  الصياùة السليمة لخطة البحث:  - أ

وبنـاء فروضـه �ـلى ضـوء ذv يحـاول الباحـث وضـع  إشـكالاتهبعد تحديد موضوع البحث وصياùة 
  :4خطة aلبحث في شكل تصميم مkدئي 2سير �ليه بحثه، ومن شروط التصميم المقkول

                                                           
 .29صحف�ظي سليمة، مرجع سابق،  1
 .16، صمرجع سابقبوطبة مراد، خواFرة سام�ة، لالوش سميرة،  2
 .10، ص القانوني، كلية الحقوق، Sامعة البحر<ن، (ب.س.ن)صالح إëراهيم المتيوتي، البحث العلمي  3
 .30سابق، صحف�ظي سليمة ، مرجع  4
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 أن <كون مرتبطاً بموضوع وإشكالية وفروض البحث. -

 نب البحث والإشكالية المطروuة.أن <كون شاملاً، أي لمس جميع جوا -

/الفصول/المباحث...تقدم لبعضـها الحـث وتترتـب عـن بومJسلسلا: الأبواأن <كون مÂدرSا  -
 بعضها البعض.

 أن <راعي معايير م«طق�ة مرتبطة بموضوع البحث، التقديم والتأIير. -

   أن 2سمح ;لإSابة عن إشكالية الموضوع وامÂ¶ان فرضيات اBراسة. -
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 ذ+رةة لإ�داد الماÈنهائي ةالشكلي الرابع: المعاييرور المح
ابتداءا يمكن القول ان الجوانب الشكلية في أي مذ+رة سواء في الماستر واaل�سا½س 4كمٌـل العمـل 
العلمي البحثي، فمن Iلالها 2سعى الطالب الى تقديم الجهد البحـثي الشخصيـ �شـكل واضح ومرتـب 

ية المتعارف �ليها وفقا لJسلسلها المنطقـي، و�ـلى هـذا �سـاس من Iلال اظهار �جراءات المنهج 
+يف�ة 4رت�بها من الناح�ـة  إلى، ثم الأطروuةالعناصر المكونة aلمذ+رة او  يتم التطرق في هذا المحور إلى

  .الشكلية
 مخطط تنظيم المذ+رة تمحتوß أولا:

يمكـن و الناح�ـة الشـكلية،  4رت�ـب المـذ+رة مـنس�ن¶اول في هذا الفصل المهم Sدا، التركـيز �ـلى 
البحـث  وعرض اÈتمهيدية، محتوى تأقسام: الصف¶اثلاث  إلىتنقسم  الأطروuة أوالمذ+رة  أنالقول 

  :والصف¶ات الختام�ة و<كون تفصيلها كالتالي
  :1و;لترت�ب �لى ما يليÀش�تمل الصف¶ات اÈتمهيدية :و الصف¶ات اÈتمهيدية - 1

 صف¶ة الوا�ة. أوالغلاف الخار�  -

 ذات ص� بموضوع المذ+رة. قرآنية  أية أوال�سم�  صف¶ة  -

 .، صف¶ة الشكر والتقد<رالإهداءصف¶ة   -

 خطة اBراسة. -

 .قائمة اLتصرات والتي 4كون مkاشرة قkل المقدمة  -
الغلاف الخار� عنصرـ  أووا�ة البحث  دتعُ الوا�ة:صف¶ة  أوالغلاف الخار�   -  أ

اه القـارئ وSذبـه للاطـلاع �ـلى ح�ثيـات لمـا لهـا مـن اFـر في لفـت انkJـ الأهمية;لغ 
الجامعـة، اÈكليـة، القسـم،  التاليـة: اسم، تحتوي وا�ة المذ+رة �لى البياzت البحث 

مكمــ� لنيــل شــهادة الماســتر في العلــوم الس�ياســ�ية،  ةمــذ+ر «عبــارة عنــوان المــذ+رة، 
ة، أ)، لجنـة المناقشـ-د-(ذ+ر الصفة، ا.دالأس�تاذ إشرافالطالب،  إ�دادتخصص...، 

 ).01رقم  اÈنموذجانظر ( الس�نة الجامعية.
  
  
  
  

                                                           
 .9صمرجع سابق، zصري مريم،  1
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  الوا�ةالغلاف الخار� أو صف¶ة ):يبين 04الشكل رقم (

  
 

  : من ا�داد الباحثالمصدر
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(انظـر الخطـوات التاليـة إتبـاعالعنايـة اللازمـة مـن Iـلال  إعطائهـا�ا وجب �ـلى الطالـب 
 :1)02رقم(الشكل 

اÈكليـة(انظر  أوالقسـم  إدارةق ا�ي تقدمـة 4كون وا�ـة البحـث مطابقـة aلنمـوذج المرفـ أن -
 .اÈنموذج المقترح)

 .<كون العنوان صحي¶ا لغوß، موجز ويعكس مضمون المذ+رة أن -
  

  :نموذج عن وا�ة المذ+رة ونوع الخط ومقاسه05الشكل رقم 

  
 .5، صمرجع سابق، وآخرونعبد الماa  vشرفتالمصدر: 

 ال�ســم� هي ةصــف¶ المــذ+رة: بموضــوع ذات صــ� قرآنيــة  أيــة أوصــف¶ة ال�ســم�    -  ب
وسـطها كلـمات ال�سـم�  Àسُ�تفÂح بهـا رسـاí التخـرج بحيـث <كÂٌـب فيالتي صف¶ة ال

  .)00(انظر اÈنموذج رقم(م�سم الله الرحمن الر�
  
  
  

                                                           
 .5، صa2016/2017شرفت عبد الماv واخرون، نموذج لا�داد مذ+رة التخرج لنيل شهادة الماستر،، معهد ت�سير التق«يات الحضرية،  1
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  القرآنية):صف¶ة ال�سم� والآية 06رقم( الشكل
 

  
 من ا�داد الباحث :لمصدرا

ئيات الضرورية، و�ـلى يعُتبر الإهداء في البحث من البُنود أو الجزُ  :الإهداءصف¶ة    -  ت
الرغم من ذv نجد فqات ل�ست ;لقلي� من البـاحeين أو الباحeـات لا يهتمـون بهـذا 
البند، أو يقومون بصياغته �شـكل عشـوائي كـإجراء ùـير âـم ;لمقُارنـة ;لإجـراءات 
المنهجية الأخـرى مeـل: عنـوان البحـث، والمقدمـة، وأسـ�ئ� البحـث، والفرضـيات، 

Bراسات السابقة..... الخ، وذv مـن الأخطـاء الشـائعة، ومـن والإطار النظري، وا
Iلال Iبراتنا في الأبحاث العلميـة يklغـي أن ½شُـير إلى مـدى الأهميـة الـتي <تمتـع بهـا 
ذv الجزء، ا�ي يعَُد� بمثابـة بدايـة الرسـاí، ح�ـث يـتم وضـعه مkـاشرة بعـد صـف¶ة 

ــوان البحــث أو الرســاí، واسم ن عن ــتي تتضــم� ــا،  الغــلاف ال �ــة اBراســات العُلي
 .1وبياzت الطالب، وأسماء المسؤولين أو المشرُفين الأكاديميين

صف¶ة لشكر كل من قـدم المسـا�دة aلطالـب في  صتخص والتقد<ر:صف¶ة الشكر    -  ث
إنجاز رسالته ابتدءا من الأس�تاذ المشرف، والأساتذة ا�<ن و�وا الطالب أو حكمـوا 

، كـذv لا  ومسـؤوÈيهابحث أو كانت م�ـداz ° أدواته والمؤسسات والتي سهلت ال 
ــارات رصــينة وصــادقة  ــوي بعب ــدقق اaلغ ــة البحــث والم ــب شــكرا عين يlسىــ الطال

  )07رقم( شكلانظر ال .2ومختصرة

                                                           
1  Jراسات و�سóa تعثkلى الرابط التالي:م�وفر Âشارات �كاديمية، مhttps://www.mobt3ath.com/dets.php?page=474&title= ريخa 

 .�12/05/2020طلاع:
 .ë17كاري واخرون، مرجع سابق، ص 2
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ــه ــي تن�� ــا يklغ ــب الباحــث وهن ــد<ر <كــون دون مجــام�  أن إلى الطال الشــكر والتق
التقديم بغرض الشـكر والتقـد<ر لي و;لتا ليعطي انطبا�ا طيبا عن شخصيته العلمية. وإطناب

  :1الطالب الباحث يبدألمن ساهم وسا�د في انجاز هذا البحث، ح�ث 

 .شكر الهيئة التي رشحته aلبحث -

 شكر المشرف �لى توجيهاته ونصائحه. -

شكر المؤسسات الـتي سـا�دته في تـذليل الصـعو;ت وقـدمت الJسـهيلات الممك«ـة لانجـاز  -
  البحث.

  ة الشكر والتقد<ر:بين صف¶)07(نموذج رقم

  
                                                           

 .32محمد سمايلي ، مرجع سابق، ص 1
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الســـ�بل لتلخـــيص كميـــة +بـــيرة مـــن  أفضـــلتعـــد الجـــداول مـــن  قائمـــة الجـــداول:  - ج

ـــة  ـــنظم الجـــداول بطريق ـــروءة محـــددة، �v ت ـــات في اصـــغر مســـاuة مق المعلوم
 ،íعابها �ســـهو�Jـــارئ اســـ ـــث 2ســـ�تطيع الق ـــاالجـــداول  وتأIـــذمفهومـــة بحي  أرقام
ــرق� ــرقم الجــداول 4 ( انظــر  مســ�تقلا Èــكل فصــلمJسلســ� في المــذ+رة كلهــا، ولا 4

 :2أهم ما يجب أن يتوفر في قائمة الجداول ما يلي ومن .1)08(رقم شكلال 

ـــكل Sـــدول رقم  - È ـــدول رقم (ييجـــب أن <كـــونS :لاeـــ ـــلاه  م ـــ�س: 1وضـــع في أ� )، ول
ـــوان مخـــت )1الجـــدول رقم ( ـــه عن ـــوßت صوتوضـــع بجانب ـــبر �شـــكل واضح عـــن محت ، ويع

 الجدول.

ــلى  - ــدول � ــوي الج ــوي  يجــب ألا يحت ــول (أعمــدة وصــفوف)، أو يحت ــن الحق ــير م ــدد +ب �
كثـــيرة Sــدا ومكدســـة، بحيـــث يصـــعب �ــلى القـــارئ مÂابعـــة مســـ�توßته،  �ــلى بيـــاzت

ــدلا مــن وضــعها في Sــدول واuــد،  ويمكــن تقســ�يم البيــاzت اÈكeــيرة �ــلى �ــدة Sــداول، ب
ــه الجــدول، توضــع �لامــة نجمــة مــeلا ( �ــلى ) ۴و إذا تطلــب الأمــر شرح بعــض مــا يحوي

 .علومة التي تحتاج التوضيح، ويتم شرpا أسفل الجدول الم

إذا أدرج Sـــدول في آخـــر صـــف¶ة معينـــة، ولم 4كفـــي المســـاuة لعرضـــه كامـــلا، ف�جـــب  -
ـــلا في صـــف¶ة  ـــدول كام ـــرض الج ـــزئين، يجـــب ع ـــ�يمه إلى ج ـــوء إلى تقس ـــتم اaلج أن لا ي

ــة.  ــدة وفي مســاuة كاف� ــن Sدي ــة م ــاك مجمو� ــا فيوهن ــي مرا�اته ــتي يklغ ــب ال ــة الجوان  قائم
  الجداول: 

 رقم الصف¶ة. -عنوان الجدول  -أن يوضح الفهرس: رقم الجدول   -

 أن يخصص aلفهرس صف¶ة Sديدة  -
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  ):صف¶ة قائمة الجداول08رقم( الشكل

  
 من ا�داد الباحث :لمصدرا

 :دول يجب ان <كون ° رقم، عنوان والمصدر ا�ي  كل طريقة عرض الجداولS
نه <كون في ا�لى اIذت م«ه البياzت والمتفق �ليه هو ان رقم الجدول وعنوا

خط  �10ين والمصدر اسفá من الجهة ال�سرى بمقاس  14الجدول(وسطه) بمقاس 
�ادي مع �شارة انه يجب �شارة aلداول في النص ا�ي  2س�بقه حتى نتفادى 

 1اقحام Sداول ل�ست لها �لاقة ;لموضوع.

 ):صف¶ة قائمة الجداول09الشكل رقم(

  .a8شرفت عبد الماv واخرون، مرجع سابق، ص المصدر:

 ;لأشـــكاليقصـــد  ل واLططـــات والصـــور والرســـوم التوضـــيحية:قائمـــة الأشـــكا  -  ح
ــا  ــرف جميعه ــا، والــتي تع ــور وùيره ــة والخــرائط والص ــومات البياني  ;لأشــكالالرس

ـــع  ـــرب موق ـــل الجـــداول، ويوضـــع الشـــكل في اق eـــتم طباعتهـــا م التوضـــيحية، وي
aلكÂابــة مــن الصــف¶ات الــتي ذ+ــر الشــكل فيهــا او الصــف¶ة الــتي تليهــا، كــما <كÂــب 

                                                           
 . 8ن، مرجع سابق، صaشرفت عبد الماv واخرو1
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ــر ــة "شــكل"ال ــ�بقه كلم ــت الشــكل، Àس ــكل.  قم تح ــوان الش ــان ثم عن ــه نقطت وتلي
�ــلى ، و 41ــرقم صــف¶ات �شــكال في Àسلســل مــع بق�ــة صــف¶ات الرســاí كــما

 :2البيانية بما يلي من معايير طالب �لتزام في عرضه للأشكالال

ان يمثـــل محتواهـــا اضـــافة نوعيـــة aلمحتـــوى المعـــروض، اذ يجـــب ان <كـــون aلبيـــاzت  -
ــة مــنالم ــة معين�Jــة بن ــة مkــاشرة وواضح ــدول �لاق ــة في الج ــة، كــما  عروض ــائج اBراس نت

  يجب ان يقدم الشكل البياني معلومة Sديدة او ùير واضحة بطبيعتها في الجدول.

ضرورة تضــــــمين الجــــــدول البيــــــاzت �حصائية(المتوســــــط الحســــــابي، المنــــــوال،  -
  ليل البياzت.�نحراف المعياري..) في uال اع�دها في وصف وتح 

ان <كـــون Èـــكل Sـــدول وشـــكل بيـــاني عنـــوان uـــاص ورقم Àسلســـلي حســـب 4رت�ـــب 
  )10(الشكل رقم ر. انظالمذ+رةظهورها في 

 
  من ا�داد الباحث :لمصدرا

ـــاzت  إن ـــام والبي ـــو اخÂصـــار الأرق ـــن إدراج الأشـــكال واLططـــات ه ـــدأ م أســـاس المب
 :3يلي وجب ما النص، �v الواردة الجداول أو

ـــيزإن   - ـــا يجـــب أن يم ـــو واLططـــات والصـــور والرســـوم التوضـــيحية الأشـــكال أهم م  ه
 الوضوح الشديد.

                                                           
 .2صمرجع سابق، المدرسة الوطنية العليا aلص¶افة و�لوم ��لام،  1
المس�ي�، كلية العلوم �½سانية و�ج�عية، –دليل منهجية كتابة مذ+رات الماستر واaل�سا½س لطلبة قسم �لوم ��لام و�تصال، Sامعة محمد بوضياف  2

 .3ص
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) ، 1[ شــــكل رقم ( أســــفáضرورة وضــــع رقم Èــــكل شــــكل أو مخطــــط أو صــــورة في   -
 مختصر وواضح لما يمثá الشكل أو اLطط أو الصورة. عنوان وSانب الرقم

ـــد   - ـــن مصـــادر أخـــرى يخضـــع لقوا� ـــل الجـــداول والأشـــكال والصـــور واLططـــات م نق
 ة العلمية وفي هذه الحاí تجب الإشارة aلمصدر أو المرجع.الأمان

ــــيحية، وضرورة أن   - ــــكال التوض ــــداول أو الأش ــــ�بق إدراج الج ــــد 2س ــــن تمهي ــــد م لاب
 لها أيضا. Àس�بقها بتعليق واسJ«طاق

ـــو اBراســـةخطـــة   -  خ ـــاصر �ساســـ�ية في اBراســـة دون �شـــارة الى  ي: وتحت العن
وßت البحـــث مـــن مطالـــب موقعهـــا ëـــرقم الصـــف¶ة ودون التفصـــيل في مســـ�ت

 وفروع ورموز.

في هذه الصف¶ة 4رت�ب المصطل¶ات هائيـا في Sـدول يـوضح  يتماLتصرات: قائمة    -  د
شرpا وفـق توجيهـات �سـ�تاذ المشرـف، كـما تصـاغ المصـطل¶ات و�خÂصـارات 
و�لفاظ المر+بة مـن اوائـل حـروف اÈكلـمات �خـرى، ;لشـكل العلمـي المتعـارف 

ــ Âــه. و4ك ــة هــذه  ب�لي ــين قوســين aلي ــتن الرســاí او �طروuــة ب ــاظ في م �لف
لمســـمياتها اÈكامـــ� في اول اشـــارة لهـــا ويـــتم اســـ�ت¸داâا في صـــورتها اLتصرــةـ في 

 .1الصف¶ات التالية بدلا نت 4كرار تü المسميات كام�
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الـنفس  التوثيق العلمي óaراسات والبحـوث التربويـة وفـق دليـل جمعيـة �ـلممجاور،  داحمالمصدر: 
  .S11امعة القصيم، ص-قسم �لم النفس، كلية التربية(�صدار السادس)، �APAمر<ك�ة

  بحثمحتوى ال -2
 : مقدمة ، متن وIاتمة. إلىجزء في المذ+رة، وينقسم بدوره  أهم، وهو و<تمثل في صلب الموضوع

  ةأولا: المقدم
 ُ قـاط نßت أي بحـث واهم ال Èكاشـف عـن محتـوaلبحـث وا الأولىعتبر المقدمة بمثابة الوا�ـة ت

لا يهـتم بـه، وهي  أوالمحـكم يهـتم ;لبحـث  أوتجعـل القـارئ  أنالتي يتوقف عندها، والتي من شـانها 
 .1هي عملية واعية لموضوع البحث وإنمايصوغها البحث +يفما كان  عباراتبذv ل�ست مجرد 

  خطوات كتابة المقدمة الجيدة - 1
تعتــبر  أنهــاطبيعــي والمنطقــي لصــلب الموضــوع، أي مقدمــة البحــث هي المــدIل ال يمكــن اعتبــار 

مدIلا تعريف�ا Èكل موضوع يحدد ف�ه الباحث مشكلة البحث الرئ�س�ية، وهي التي تهـ  القـارئ في 
وقت قصير aلتفا�ل مع البحث، وهي محصـ� البحـث وتو�اتـه، وبيـان لطبيعـة البحـث والباحـث، 

  :3ما يلي كتابة المقدمةخطوات ولعل أهم .2وهي التي تعكس صورتهما الحق�قة

بفكرة �امـة 4كـون بمثابـة المنطلـق نحـو  البدءالخاص بمعنى( إلىالتدرج عند اÈكÂابة من العام  -
 في اBول العربية في زمن العولمةالبطاí  ةحول: إشكالي عمeال: موضو موضوع اBراسة 

                                                           
 .15صمرجع سابق، محمد سمايلي،  1
 15محمد سمايلي ، مرجع سابق، ص 2
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 العـالم ثم في المنطقـة عن التطور التاريخي aلبطاí في ثالتالية: الحدي الأفكاريمكن �نطلاق من 
بـبعض  ادهش ـ;لاسJ ، وتحـدßت العولمـة وتأثيراتهـاالبطاí  إشكاليةالعربية، ثم بعدها الحديث عن 

�امـة وÈكنهـا 4ـرتبط  الأفكار4كون  أنيklغي  بأنه الإشارةوهنا تجدر  )الإحصائية والأرقاماBلائل 
 بموضوع البحث.

-  ُ  .والتعظيم التأ+يد اتأدو  أو عباراتkعد في المقدمة اس�ت¸دام J س 2

 .الأفكار أهمالتقر<ري الخبري في طرح  الأسلوبيحبذ في المقدمة اس�ت¸دام  -

 أهميـةاBخول في الموضوع �شكل �كـبر دقـة وتحديـد، في المثـال السـابق بعـد الحـديث عـن  -
في المـدIل العـام، نÂlقـل aل¶ـديث عـن مشـكلة البطـاí في اBول  وتأثيراتهـاالبطاí  إشكالية
 وآ�رها. وأس�بابهاومظاهرها  العربية

ــيز �ــلى اÈكلــمات  - ــب الباحــث الترك بعــد اBخــول في صــلب الموضــوع يتوجــب �ــلى الطال
 .المفÂاح�ة

 .يklغي الحديث عن مÂغيرات اBراسة �شكل مlسق ومترابط ول�س مجرد تعريفات �امة- -
 عناصر مقدمة المذ+رة - 2

 بأسـلوب، الأIـيرةهـذه  إ�ـداد مـر�u مـن مراuـل آخـركقا�دة �امة 4كÂب مقدمة المـذ+رة في 
اخÂيـار الموضـوع،  أسـ�باباBراسـة،  عالتالية: موضو �س�يط، موجز، والمقدمة Àش�تمل �لى العناصر 

اهج ، الفرضــيات، المنــالفرعيــةوالمشــكلة البحثيــة والJســاؤلات  الإشــكالية، صــياùة أهدافــه، أهميتــه
  .راسةتقس��ت اBالإطار ألمفاهيمي، ، اBراسات السابقة، و�قترا;ت المتبعة
vاءا يهمش الطالب المقدمة في الحالات  انه في المقدمة والأصل كذ»Gد فيها تهم�ش واس�تSلا يو

حجـم المقدمـة كـما أن  ،الإحصـائيات، القـوانين، المصـطل¶اتلشرح بعض  القوام�س لالتالي: اس�تعما
  الأطروuة. أو;لمئة من مجموع �دد صف¶ات  المذ+رة  7 إلى 3يتراوح بين 

عتبـارات كثـيرة، قـد إيختار الباحث موضـوع دراسـ�ته لأسـ�باب و :أس�باب اخÂيار الموضوع  - أ
لتحق�ق أغـراض معينـة يهـدف إÈيهـا أو قـد  4كون ذاتية والمتمث� في رغبته لتجس�يد فكرة أو

عتـبر المحفـز الأسـاسي aلبحـث عـن قـدâا ويفرضـها الواقـع ا�ي يُ 4كون أس�باب موضـوعية يُ 
 وأخـــرىذاتيـــة  أســـ�بابوضـــوع بـــين م أي اخÂيـــار أســـ�بابتتعـــدد  ،uلــول المشـــéت

  :1موضوعية

 ادة 4تمثل ف� يلي: ن: ويمكا�اتية الأس�باب�القول ;ن الأس�باب ا�اتية  
                                                           

 .36-35، ص ص مرجع سابق مانيو ج�د<ر، 1
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عملية �رتباط النفسي بين الباحـث وموضـو�ه،  ق: يحقا�اتية�س�تعداد والرغبة النفس�ية  -
قــول والمطلــوب والتضــحية اÈكامــ� ويlــÂج عــن ذv المثــاëرة والصــبر والمعنــاة والــتحمس المع

 aلبحث.

ــ  - ــدرات: العقلي ــل، ســعة �طــلاع، التفكــير ةالق ــة، الصــفات والتأم ــوة  الأIلاق� ــل ق eم
ùير ذv من الصـفات  إلى والإبداعالملاحظة، وشدة الصبر، الموضوعية، النزاهة، �بتكار 

 والقدرات.

تخصصـه العلمـي، بوSـه �ـام الباحث موضوع بحثه في نطاق  ر: يختاالعلمينوعية التخصص  -
 في اخÂيار الموضوع. أساسيتخصصه، فهو �امل  وفروعفي اuد  أو

العلمــي  الباحــث موضــوع بحثــه بمــا يJ«اســب مــع مركــزه ر: ف�ختــاالباحــثطبيعــة موقــف  -
نطــاق الظــروف �ج�عيــة  الممارســة. وفيفي نطــاق الوظيفــة  و�ج�عــي والســ�ياسي، و

  و�قÂصادية

 1ومنها: :العوامل الموضوعية  

ان <كون الموضوع ذو قيمة �لمية نظرية و�لمية واقعية ومف�ـدة  ب: يجaلموضوعالقيمة العلمية  -
 في كافة مجالات الحياة العامة والخاصة، مeل uل المشéت �ج�عية و�قÂصادية القائمة

لعامـة نظرا لارتباط البحث العلمـي ;لحيـاة ا وذv المعتمدة:س�ياسة البحث العلمي  أهداف  -
ــة  ــاة �ج�عي ــل التكــو<ن والبحــث العلمــي ;لحي ــاط وتفا� ــة، ونظــرا لارتب ــة واBولي الوطني
و�قÂصادية والس�ياس�ية في اBوí، وذv دون التضحية بقيم حرية الفكر والحيـاة العلميـة، 

 .الآراءوبدون التضحية بقيم التفÂح واuترام 

 أو<كـون البحـث مـذ+رة اaل�سـا½س  دفقـ: الأخرىالبحوث العلمية  أنواعمكانة البحث بين  -
ــد <كــون في صــورة دراســة Iــبرة أطروuــة أو الماجســ�تير ــوراه، و ق ــب  دكت ــة لمكات مقدم

 ، ف«وعية البحث تتحكم في تحديد الموضوع الصالح aلبحث.الأبحاثاBراسات ومخاëر 

ة، توSـد الموضـو�ات النـادرة المصـادر والو�ئـق العلميـ ث: ح�ـوالمراجـعمدى توفر الو�ئـق  -
وهناك الموضو�ات الـتي تقـل فيهـا الو�ئـق العلميـة المتعلقـة بحقائقهـا، كـما توSـد الموضـو�ات 

جـوهري في تحديـد واخÂيـار  أسـاسيوهـو �امـل  الأصـليةالغنية ;لو�ئق والمصادر العلميـة 
والثانوية الـتي تحتـوي �ـلى جميـع  الأوليةالعلمية هي تü المصادر والمراجع  قالموضوع. فالو�ئ
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الفكـري  للإنتاجواد والمعلومات والمعارف المكونة aلموضوع، والتي Àشكل في مجموعها طاقة الم
والعقلي في م�دان البحث العلمي، وهذه الو�ئق قد 4كون مخطوطة او مطبو�ة او مسمو�ة 

  او مرئية.
  اخÂيار الموضوع �لى النحو التالي: لأس�بابويمكن تقديم الصياùة السليمة 

  :1خÂيارz لهذا الموضوع نظرا للأس�باب الموضوعية وا�اتية التالية<رجع ا"        

 ...ديث ½س��اu نظرا لان الموضوع......... 

 ....راسات المتعلقة بBنظرا لنقس ا....... 

 .....نظرا لتوافر المعلومات حول الموضوع... 

 ....لميول الشخصي لمثل هذه المواضيع المتعلقة بa نظرا 

 ° لاقة وثيقة ;لتخصص....نظرا لان الموضوع�   
الفائدة التي تعود �لى  أيالتي سوف يقدâا ويعرضها البحث  وتعني المساهمةوع :أهمية الموض  -  ب

ــلى  ــود � ــتي تع ــدة ال ــذا الفائ ــة) وك ــة العلمي ــتراث النظري(المعرف ــانال ــة  الإ½س وا&تمع(المعرف
 الأدíغـي ذ+ـر بعـض البحث والجـدوى مـن دراسـ�تها يkl أهمية)، و�ليه عند تناول الإ½سانية

 üلاسترشاد ;لخطوات التالية الأهميةوالشواهد التي توضح ت; v2ذ:  

 ما س�يقدمه الباحث في uل المشكلة. إيضاح -

 ذات العلاقة المباشرة بموضوع البحث الإحصائياتتقديم بعض  -

 الى بعض التوصيات السابقة التي تنص �لى اهمية دراسة هذا الموضوع. الإشارة -
 :3لأخطاء الشائعة في تحديد أهداف اBراسة وأهميتها، يklغي مرا�اة الآتيلتجنب او  

ــة بصــياùة أهــداف هي في   - ــوم الطلب ــا يق ــيرا م eــة، فك ــين الأهــداف والأهمي ــط ب ــدم الخل �
 أهمية اBراسة، والعكس ;لعكس.  الحق�قة جوانب

ـــرتبط بÂlائج   - هـــا أن تصـــاغ الأهـــداف �شـــكل يمكـــن التحقـــق م«ـــه في نهايـــة اBراســـة و<
 دق�قة وقاب� aلق�اس. الحالية، أي 4كون

                                                           
 .14، ص، مرجع سابقحف�ظي سليمة 1
 .24ق، ص، مرجع سابمحمد سمايلي 2
  9صسلاف مشري، مرجع سابق،  3
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أن تبـــين أهميـــة اBراســـة الجهـــات الـــتي يمكـــن أن Àســـ�تف�د مـــن نتـــائج هـــذه اBراســـة،   -
 أفرادا وجما�ات. 

 أن تبين أهمية اBراسة الإضافات التي س�تقدâا اBراسة aلمعرفة الإ½سانية وaلعلم.  -

، ويعتـبر  تحق�قهـا إلى 2سـعى البحـث الغـاßت الـتي أوبهـا النتـائج  دويقصـ الموضـوع: أهداف  -  ت
لمـاذا يجـري (<كـون uُـدد  أنضرورß فkعـد  امـرأملية البحثيـة ع البحث في ال  أهدافتحديد 

القـارئ �شـدة  2سـأ°فهذا السؤال الثـاني ا�ي  ؟)لماذا(بــ<كمل توضي¶ه  أنالبحث؟) �ليه 
Àسا�د الباحـث  لأنها، بحثه أهدافه، ولهذا وجب �لى الطالب �ه�م بدقة صياùة للإSابة

ابحـث في هـذا الموضـوع،  أن أريـد�لى التركـيز في بحثـه بـدءا �سـؤال الطالـب لنفسـه مـاذا 
  :1يلي البحث يklغي مرا�اة ما أهدافولصياùة 

 �خÂصار والوضوح. -

 .آخرارتباطها بموضوع البحث بحيث تعتبر �لى مÂغير  -

اسة وفرضياتها حـتى يمكـن ق�ـاس ومlسقة مع Àساؤلات اBر  أولو<تها4كون مرتبة حسب  أن -
 مدى تحققها.

 البحث والباحث. إمكانياتقابليتها aلتحق�ق في ضوء  -
  صياùة الإشكالية والمشكلة البحثية والJساؤلات الفرعية  -  ث

تمثل مشكلة البحث Sانباً âماً من جوانب المنهج العلمي في كافة أنواع البحـوث، وaلتعـرف �ـلى 
�ـداد البحـث العلمـي لابـد مـن التطـرق إلى ماهيـة المشـكلة هذا الجانب الأسـاسي مـن خطـوات إ

البحثية، ومصادر الحصول �ليها ومعـايير اخÂيارهـا، وكـذv تحديـدها وصـياغتها ;لشـكل المطلـوب 
  :2وتعني المشكلة في البحث العلمي أuد الأمور الآتية

ــة  - أ ــاج إلى توضــيح وإSاب ــن ســؤال يحت ــدداً م ــه الإ½ســان الباحــث � Sــا يوا ــيراً م eفك ،
 íـلى أد�ـني kساؤلات في ح�اته العلمية والعملية، ويحتاج إلى إيجاد جـواب شـافي ومJال

توSــد �لاقــة بــين الإدارة المركزيــة وزßدة الإنتــاج في  لذv: هــوحجــج وëــراهين ومeــال 
 المؤسسات؟

 موقف ùامض يحتاج إلى إيضاح وتفسير واف وكاف.   - ب

                                                           
 ..23محمد سمايلي ، مرجع سابق، ص 1

 
 .63-62ص ص، 1999مان، دار اليازوري العلمية، ، عالبحث العلمي واس�ت¸دام مصادر المعلومات�امر ق«ديلجي،  2
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إلى تلبية طلب مـن طلباتـه وإشـ�باع ، فكeيرا ما يحتاج الإ½سان uاSة لم تلب أو تJش�بع  - ت
 üـل تــeـات وصـعو;ت أمــام تلبيـة أو إشـ�باع مkـد عقSكــن توÈاتـه، وSاu ـة مـنSاu

  الحاSة.
 الفرق بين المشكلة البحثية والإشكالية - 1

هناك فارقا بين المشكلة والإشكالية، فالمشكلة البحثية هي الموضـوع ا�ي يحيطـه الغمـوض، 
و مشـكلة م�دانيـة تبحـث عـن uلـول لهـا أمـا الإشـكالية فهـ!ي ويحتاج إلى إSابة محددة حو°، أ

صياùة تعبر عن مجمو�ة من القضاù ßير قـاب� aلحسـم، إذ هي وضـع المشـكلة البحثيـة والموضـوع 
ëرمÂه ضمن تصـور نظـري معـين، أو ضمـن قضـية نظريـة لهـا �ـدة احـ�لات لمعالجتهـا وم«اقشـ�تها 

  .1تي يتم بها عرض المشكلة البحثيةوالإSابة عنها، وبتعريف آخر هي الطريقة ال
والمشكلة  البحثية هي الغموض واaلغز واaل�س أما الإشكالية هي النقـاش اBا*ـر �شـأن uـل 
المشكلة وهي أسلوب النظر المتبع في uـل المشـكلة ، والإشـكالية بطريقـة أخـرى �قـتراب أو 

أن يت�ـنى اقـتراب أو يkJـع �قترا;ت المقترuة Bراسـة الظـاهرة وuـل المشـكلة ويمكـن aلباحـث 
  اقتراب Iاص به والمشكلة تأتي في صورة سؤال مeل:

  íوóـa نـاع عـن التصـويت؟ أو +يـف نفسرـ السـلوك الخـار�Âيف نـدرس �م+
  معينة؟ ما هو �قتراب المناسب Bراسة س�ياسة الجزا*ر المغاربية؟

  :1الغموض مeال فإذا كانت المشكلة تدور حول الغموض فان الإشكالية تJساءل عن uل

 لا=هذه مشكلة بحثيةeم íلماذا يمتنع الناس عن التصويت في دو 

  ؟               هـو �قـترابíوBنـاع عـن التصـويت في هـذه اÂيف ندرس �م+
  ا�ي يصلح لحل هذا التصويت وهي الإشكالية.

لت عمليـة مـا هي العوامـل الـتي أدت إلى انتكاسـة الأنظمـة العربيـة؟ أو لمـاذا فشـ: 2مeال
هذه مشكلة ما هـو �قـتراب المـلائم و+يـف                التحول اBيمقراطي في اBول العربية

  ندرس عملية التحول اBيمقراطي هي الإشكالية.
، مجـالات اBراسـة، ه مجمو�ـة مـن العنـاصر وهي المشـكلةوهناك من 2شير إلى الإشكالية بأن
  ¸دم وهناك من <رى في الإشكالية النظرية المس�ت¸دمة.الفروض، الأهمية العلمية، المنهج المس�ت

  
  

                                                           
  .http//www.abdelaliabk.tk، مÂوفر �لى الرابط التاليدليل مختصر ÈكÂابة البحوث والمذ+رات عبد العالي عبد القادر،1
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   الفرق بين �شكالية والمشكلة البحثية يبين:)11رقم( :الشكل
  
  
  
  
  
  
  

 من ا�داد الباحث :المصدر
  مصادر الحصول �لى المشكلة البحثية: - 2

إن مصادر الحصول �ـلى المواقـف الغامضـة وùيرهـا، والJسـاؤلات والظـواهر السـلبية يمكـن أن 
و حـتى 4كون عن طريق محيط العمل أو الخبرة العلمية أو من Iلال القراءات المتعمقـة والواسـعة، أ

  :1من ح�ث البحوث السابقة ويمكن أن تحجج تü المصادر في التالي
Iلال التارب العلمية والخبرة الفردية تlشـأ �ـدد مـن  نفم العلمية:محيط العمل والخبرة   - أ

 المواقف التي تعكس مشéت قاب� aلبحث واBراسة.
يحدد مواقف وuالات Iلال المطالعة المتعمقة 2س�تطيع أن  ن: موالناقدةالقراءة الواسعة   - ب

 ùير مفهومة Bيه وتثُير Bيه Àساؤل أو مجمو�ة من الJساؤلات التي 2س�تطيع أن يدرسها.
الباحeون زملائهم اللاحقين بمعالجـة مشـكلة مـا أو مجمو�ـة مـن  يوصي السابقة:البحوث   - ت

المش¤كل ظهرت أثناء بحثهم والق�ام بمزيد من البحوث في مجال محدد، ح�ـث تـبرز عنـدهم 
  ة Sديدة من جوانب Sدية.مشكل

  :2شروط الصياùة السليمة لإشكالية البحث - 3
أن تعــبر الإشــكالية عــن إشــكال حق�قــي، بمعــنى يــو� الإشــكال بحــيرة وإبهــام يتطلــب   - أ

 البحث واÈكشف عنه.
 أن 4كون مرتبطة بموضوع البحث، أي ا&ال المعرفي والتخصصي aلباحث.  - ب
 والإ½شائية. أن 4كون محددة ëكل دقة، أي بعيدة عن الحشو  - ت
 أن 4كون واضحة في تعبيراتها، لا تحمل مفردات أدبية أو ألفاظ غريبة.  - ث

                                                           
 .65-63صص مرجع سابق،  �امر ق«ديلجي، 1
 .16-15صص حف�ظي سليمة، مرجع سابق،  2
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 ألا 4كون مÂناقضة، أي مÂدرSة من العام إلى الخاص ومن اÈكل إلى الجزء.  - ج
 أن 4ربط بين مÂغير<ن أو أكثر.  -  ح
أن يتجنب الباحث في طرح Àساؤلات الإشكالية الأس�ئ� المغلقـة الـتي تتطلـب الإSابـة   - خ

 و لا.بنعم أ
 أن 4كون الإشكالية قاب� للاخÂبار الواقعي والميداني.  - د
القول أن هناك س�بعة معايير يجب أIـذها بعـين �عتبـار  ن: يمكالمشكلةمعايير اخÂيار  -4

  :1كالآتيعند اخÂيار المشكلة البحثية وهي 

 .داثة الموضوعu أو íالأصا 

 .لمشكلةa الأهمية النظرية 

 .لمشكلةa القيمة العلمية 

  ت والمصادر الرئ�س�ية والثانوية حول المشكلة.توفرzالبيا 

 .برة الباحث وتخصصهIتطابق المشكلة مع اه�مات وم�ول و 

 .لباحثa ل المهنيkص� المشكلة ;لمس�تق 

 .ى الباحث وإمكانية توفر الإشراف المناسبB توفر الوقت والجهد  
  :+يف�ة صياùة المشكلة البحثية-5

حث âارة �الية من قkل الباحث، فلابد من تضمينها Àسـاؤلاً تتطلب عملية صوغ مشكلة الب
يعبر عن �لاقة بين مÂغير<ن أو أكثر، ففي اBراسة الوصف�ة يعتمـد الباحـث �ـلى إحصـاء التكـرارات 

  أو الlسب المئوية، أو المتوسطات الحسابية، أما في  اBراسة التجري��ة أو ش�به التجري��ة.
ة بين مÂغير<ن، كأن يقـوم ;خÂبـار أFـر مÂغـير مسـ�تقل �ـلى فيهتم الباحث ;لبحث في �لاق 

مÂغير aبع، وكلما كانت أهداف اBراسة تتاوز مس�توى الوصـف إلى التفسـير أو التklـؤ أو الضـبط 
  :2�كJس�ت أهمية نظرية وتجري��ة، وهناك ثلاث طرق في صياùة مشكلة البحث، وهي

المعلومـات �ـلى إدارة المـوارد ال�شريـة في الإدارة  : مـeلاً أFـر اسـ�ت¸دام 4ك«ولوج�ـاالصيغة الصريحة-أ
  المحلية.

أFر اس�ت¸دام 4ك«ولوج�ا المعلومات �لى إدارة الموارد ال�شريـة في الإدارة  ا: م�س�تفهام�ةالصيغة -ب
  المحلية.

                                                           
 .202، 201، ص ص.2010دار المسيرة aلlشر والتوزيع والطبا�ة،  ، عمان:التفكير والبحث العلميمحمد ëكر نوفل و فريل محمد ابو عواد،  1
 .204، صالمرجع نفسه 2
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مـن اBراسـة الحاليـة اخÂبـار فا�ليـة  ضالباحـث: الغـر يقـول  نكـأ اBراسـة:صيغة الغـرض مـن -ج
  ومات �لى إدارة الموارد ال�شرية في الإدارة المحلية.4ك«ولوج�ا المعل

  :1+يف�ة بناء الإشكالية-6
  يمكن تقديم مeال توضيحي عن +يف�ة بناء الإشكالية �لى النحو التالي:

  عنوان البحث هو(تطبيقات 4ك«ولوج�ا المعلومات في مر�كز الأرش�يف
  (دراسة uاí مركز أرش�يف ولاية س

ه مختلف الإدارات العموم�ة والمؤسسات تواSه مر�كز الأرش�يف تضÂlخما +بيرا جراء ما ت
ة ½شاطها اليومي وما يصاحkه من صعوبة التحكم في مسار الو�ئق �Jصادية من و�ئق نÂق�

الأرش�يف�ة بطريقة مeلى ;لاع�د �لى الوسائل اéÈس�يك�ة، ح�ث يتطلب ذv توظيف �دد +بير 
ة �عتبارات المالية...من المؤهلين في قطاع الأرش�يف، ا�Jن يصعب توفيرهم ن>�  

  
  

  
أمام كل ما ذ+رzه تظهر 4ك«ولوج�ا المعلومات �لى أنها وس�ي� مسا�دة aلس�يطرة �لى اÈكم الهائل من 

  المعلومات وÀسيرها آليا وتحسين الخدمات aلمس�تف�د<ن من Iلال.......
  
  

قرت ;لحاSة المل¶ة لإدIال 4ك«ولوج�ا وإذا كانت مر�كز الأرش�يف في جميع دول العلم قد أ
  المعلومات وتبlيها في مجال الأرش�يف

  
  ليكون الJساؤل الرئ�س لهذه اBراسة هو:

 ما مدى اس�تفادة مر�كز الأرش�يف بولاية (س) من تطبيقات 4ك«ولوج�ا المعلومات؟ 

 يف تتم اس�تفادة مر�كز الأرش�يف بولاية (س) من تطبيقات 4ك«ولوج�ا المعلومات؟+ 

 ر  تطبيقات 4ك«ولوج�ا المعلومات في مر�كز الأرش�يف بولاية (س)؟ ماFا 
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ل
لك

ء ا
جز

ىال
 ال

ل
لك

ن ا
 م

او
ص 

خا
 ال

ى
 ال

ام
لع

ن ا
 م

ل
تقا

لان
 ا



53 
 

  صياùة الفرضيات-ج
<ر4كز البحث العلمي �لى منهجية اخÂبار الفرضيات، وتعتبر الفرضية بمثابة تخمين أو زعم أو تklؤ 

هي يصف العلاقـة المحـتم� أو المتوقعـة بـين مÂغـيرات البحـث، �ا يمكـن القـول أن الفرضـية العلميـة 
تفسير محتمل لسؤال بحث يمكن اخÂباره بطريقة إحصائية، و�ادة مـا <كـون هنـاك أكـثر مـن فرضـية 
واuدة في البحث العلمي، ويقـوم الباحـث ;خÂبـار هـذه الفرضـيات اسـJ«اداً aلمعلومـات والبيـاzت 

  .1ا&مو�ة
ُ و  ظـواهرال ث فيمثل الحقل النظري ا�ي يـدور ف�ـه الفهـم ;لlسـ�بة aلباحـإذا كانت الإشكالية ت

ُ إ، فس�ياس�يةال  الأهم في فـمثل الممارسة العملية والتطبيق�ـة لهـذا الفهـم في موضـوع محـدد، ن الفرضية ت
 Thiodor"قــول " ثيــودور كابلــو�ــلى uــد  (*)هــو إنضــاج الفرضــياتالبحثيــة صــياùة المشــكلة 

Kablo )"2(  
ة واعية لسؤال أو والفروض uلول ممك«ة، وإSا;ت محتم� لأس�ئ� البحث، فه!ي إSا;ت ذ+ي

أســ�ئ� البحــث بنــاءاً �ــلى الــنقص أو الفجــوات الملاحظــة في المعرفــة، أو في اBراســات والأبحــاث 
.وÀشــ�تمل 3الســابقة، وهي ل�ســت مجــرد تخمينــات اعتباطيــة تــدل �ــلى مــدى القــدرة �ــلى اخÂبارهــا

المتغـــــير ، الأول هـــــو Variablesالفرضــــية �ــــلى عنصرــــ<ـن أساســــ�يين 2ســـــميان مÂغــــير<ن
، والمتغير Dependent Variableالمتغير التابع، والثاني هو Independent Variableقلالمس�ت

ة عنه، والمتغير المس�تقل لفرضية في بحـث �Jر ;لمتغير المس�تقل، وا�ي يأتي نFالتابع هو المتغير المتأ
  :4معين قد <كون هو نفسه مÂغير aبع في بحث آخر، وتصاغ الفرضيات في شكلين، هما

، إذ يتم صياùة الفرضية �شكل يث�ت �لاقة بين �املين إما �شكل ايجـابي أو الإثباتصياùة  -
 سلبي.مeل توSد �لاقة قوية بين المس�توى المع�شي aلطالب وبين تحصيá العلمي.

إذ يتم صياùة الفرضـية �شـكل ينفـي وجـود أيـة �لاقـة بـين المتغـير المسـ�تقل  صياùة النفي، -
  لاقة بين المس�توى المع�شي aلطالب وتحصيá العلمي.والمتغير التابع.مeل لا توSد �

                                                           
 .44، ص2016، بيروت:مؤسة فريدر2ش ايبرت، منهجية البحث العلميريما ماSد،  1

أسس  الفرضية  في الأدبيات المنهجية عبارة  عن uل مؤقت أو مقترح لظاهرة ما، وهي uلول ممك«ة وإSا;ت محتم� لأس�ئ� البحث، وهي مس�تمدة من (*)
  .151، ص 2001باطية.أنظر:عبد الله إëراهيم، �لم الإج�ع، الر;ط، المركز الثقافي العربي، �لمية ول�ست مجرد تخمينات إعت 

 . 9، ص1993، 4رجمة:محمد الجوهري، الإسك«درية، دار المعرفة الجامعية، البحث السوس�يولو�ثيودور كابلو،  )2(
 .141المرجع نفسه، ص  3
 .206بق، صمحمد ëكر نوفل و فريل محمد ابو عواد، مرجع سا 4
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ــه اسم  ويطلــق �ــلى النــوع الأول مــن الصــياùة الفرضــيات المبــاشرة، أمــا النــوع الثــاني ف�طلــق �لي
و<رى كل من عباس ونوفـل والع�سيـ وأبـو عـود -)02انظر الشكل رقم (–الفرضيات الغير مkاشرة 

  :1وعبيدات أن الفرضيات نو�ين، هما
، وهي الفرضـية الـتي تنفـي وجـود �لاقـة بـين مÂغـيرات Null Hypothesisة الصـفريةالفرضـي -أ

اBراســة، فالباحــث ينفــي وجــود العلاقــة ليضــع نفســه في موضــع المحايــد، فغيــاب هــذه العلاقــة في 
الفرضية تحرر الباحث من إثبات وجودها، وتجعá يحاول فحص العلاقة أو البحـث عـن صـ� مـا أو 

ــا eــة البحــث، وم ــا مÂابع ــتي يوا�ه ــين الصــعو;ت ال ــة ذات دلاí إحصــائية ب ل ذv:لا توSــد �لاق
  المعلمون وبين انخفاض مس�توى أدائهم الصفي.

  وÀش�تمل �لى نو�ين من الفرضيات: Alternatives Hypothesisالفرضيات البدي�-ب

 :أسـ�باً; محـددة تالفرضيات المتجهة üقـوده يلتزم الباحث بهذا النوع من الفرضيات عندما يم
ــه Bى  ــلى م« ــع أ� ــة ذوي ا�كاء المرتف ــق Bى الطلب ــ�تÂlاج.مeلاً:<كون مســ�توى القل إلى اس

 الطلبة من ذوي ا�كاء المنخفض.

  يرù يتوقـع وجـود  في المتجهة:الفرضيات áت تجعـzالات معينة تقع بين يدي الباحـث بيـاu
وا�كاء المـنخفض  اخÂلاف في مس�توى القلق بين فqتين مـن الطلبـة مـن ذوي ا�كاء المرتفـع

وفي الوقت نفسه لا يمك«ه أن يتوقع اتجاه هـذا �خـÂلاف. فعندئـذ يمكـن ° صـوغ الفرضـية 
فـرق في مسـ�توى القلـق Bى  دالتـالي: يوSـبطريقة Àسمى الفرضية ùير المتجهة �لى النحـو 

 الطلبة ذوي ا�كاء المرتفع والطلبة من ذوي ا�كاء المنخفض.
  ع الفرضيات):يوضح أنوا12الشكل رقم (

  
  
  
  
  

  
  

  .207-206محمد ëكر نوفل و فريل محمد ابو عواد، مرجع سابق، ص ص :المصدر
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  :1شروط صياùة الفرضية -2

 يجب أن <كون الفرض مJسقاً مع الحقائق المعروفة. -

 يجب أن يصُاغ الفرض بطريقة تمكن من اخÂباره واثبات صحته أو نف�ه. -

ريقة سـه� وواضحـة ومـوجزة أي �بتعـاد عـن الألفـاظ الغامضـة يجب أن يصُاغ الفرض بط -
 الفضفاضة ùير المحددة.

 يجب أن يتوفر الفرض �لى �لاقة بين مÂغير<ن أو أكثر. -

ألا تJ«اقض بعض أجزاء الفرض مع أجزاء أخرى  يالتناقض: أأن 4كون الفروض Iالية من  -
لنظرßت �لى جميع الحقائق الجزئية Àسم ;لشمولية والربط أي اع�د الفروض أو ا ام«ه. وكذ

المتوفرة، وان <كون هناك ارتباط بين الفرض وبين النظرßت التي س�بق الوصول إÈيهـا، وان 
  .2تفسر الفروض �كبر �دد من الظواهر

  :3فوائد الفرضيات نوم العلمي:.فوائد الفرضية في البحث 3

 .تحديد أبعاد المشكلة البحثية �شكل دق�ق 

 دة الأساس�ية لموضوع البحث. تنظيم البحث إذ�أن الفرضيات تمُثل القا 

 .ةuت المطروßالربط بين سؤال البحث والنظر 

 .توج�ه الباحث في نوع الملاحظات والإجراءات والأس�ئ� �س�ت��انية 

 .لمي�توج�ه الباحث في تحليل النتائج وتفسير الظواهر �شكل  
  مراجعة الأدبيات السابقة-ح

لوم �ج�عية ìـكل والعلـوم الس�ياسـ�ية بصـفة Iاصـة في الغالـب إلى يلأ الباحeون في الع
قراءة تü اBراسات النظرية والميدانية قراءة تحليلية من اSل اس�ت¸لاص العبر ;لإضافة إلى تحديد 
ــرف  ــائج الــتي تم التوصــل إÈيهــا في تــü اBراســات ذات الصــ� بموضــو�ه، وتعُ مــدى مســاهمة النت

تü البحوث التي تم انجازها حـول مشـكلة أو موضـوع البحـث أو اBراسـة  اBراسات السابقة بأنها
الحالية، والتي تحترم القوا�د المنهجية في البحث العلمي، وهي إما أن 4كون مطابقة óaراسـة الجـاري 

يــدرس الباحــث الجانــب ا�ي  انجازهــا وهنــا 2شــترط اخــÂلاف م�ــدان اBراســة، أو مشــابهة وهنــا

                                                           
مÂوفر �لى الرابط  60ص، 2005وزارة التربية الوطنية، المعهد الوطني لتكو<ن مس�ت¸دمي التربية وتحسين مس�تواهم ، منهجية البحث العلمي،  1

 .WWW.infpe.edu.dzالتالي:
 .102، اÈكويت: المكÂبة �كاديمية(ب.س.ن)، صاههاصول البحث العلمي وم«احمد بدر،  2
 .44، مرجع السابق،، ص ريما ماSد  3
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تختص بـه دراسـ�ته، وقـد 4كـون اBراسـة جزا*ريـة الميـدان أو أج«بيـة، وتlشرـ في اBورßت أو في 
اÈكÂب أو الرسائل والأطروuات الجامعية.وتتكون اBراسات السابقة من مجمو�ة مـن الأصـناف هي 

حقـائق جزئيـة وكـذا  لموضـوع.حقائق �امة �يتة ومÂص� ;، و نظرßت مÂص� بموضوع البحث1كالتالي
  .13انظر الشكل رقم هي نتائج دراسات مÂعددة يؤلف الباحث منها فرضية ينطلق منها في دراس�ته.

  يبين مكوzت اBراسات السابقة:)13رقم(الشكل 

  
  ا�داد الباحث ن: مالمصدر

  
وÈكي 4كون اBراسات السـابقة صـالحة للاسـ�تعمال ضمـن اBراسـة الحاليـة لابـد مـن تـوفر الشروـط 

  :2المنهجية التالية

 ليها، سواء كان الباحث شخصاً أو فريق بحث. عنوان الجهة التي�قامت وأشرفت  

 .راسة السابقة ومكانهاBريخ إجراء اa راسة أيBزمن ا 

 .راسة نظرية أم م�دانيةBطبيعة ا 

 .تzراسة وأدوات جمع البياBراسة السابقة كالمنهج المس�ت¸دم والفرضيات وعينة اBمنهجية ا 

 .راسة السابقةBأهداف ا 

 يها.أهم النتاÈئج المتوصل إ  
اBراسات السابقة �لى مرuلتين، المـر�u الأولى قkـل تحديـد  أو4كون القراءات �س�تطلاعية 

الإشكالية وصياغتها، والمر�u الثانية بعد تحديد الإشكالية وصياغتها، فالأولى لت¶ديد مسار البحـث 

                                                           
 26حف�ظي سليمة، مرجع سابق، ص 1
 .27المرجع نفسه، ص 2
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اBراسـات السـابقة âـم في  المس�تقل عن البحوث الأخرى قkل الخوض ف�ه، والثانية فالاطلاع �لى
وIاصـــة المتعلقــة ;لفرضــيات منهـــا.والقراءات  -000الشــكل رقمانظـــر -معرفــة اتجاهــات النتــائج 

  1:�س�تطلاعية تمكن الباحث من

 .ب عنهÂه ومعلوماته عن الموضوع ا�ي <كÂدة معرف�توس�يع قا 

 يره من المù ق�ق ا�ي يبحث ف�ه، وتميزه عنBه ا�ات.التأكد من أهمية موضو�وضو 

 .لباحث حول الموضوع ا�ي يبحث ف�ه والإشكالية التي اعتمدها لبحثهa توضيح الرؤية 
اBراسات السابقة +يف�ة توظيف):يبين 14الشكل رقم(

  
  ا�داد الباحث ن: مالمصدر

وعنــد توظيــف اBراســات الســابقة في اBراســة الحاليــة لابــد أن يقــوم الباحــث بمقارنــة اBراســة 
درست من الظاهرة بغية أIـذها في  السابقة ;Bراسة الحالية، من اSل معرفة الجوانب والأبعاد التي

الإشـارة  رالنقص. وتجداBراسة أو درست وكانت م«قوصة و;لتالي <كون اBراسة القائمة 4كم� لهذا 
انه بإمكان الباحث توظيف اBراسة السابقة في أي مر�u من مراuل بحثه ح�® اقÂضـت الضروـرة 

  :2اBراسة السابقة من اSلالبحثية أو الميدانية، و�ليه يمكن الرجوع لمضامين 

 �ع�د �ليها في بناء وتأس�س الإشكالية. -

 �س�تفادة منها في بناء الفرضيات وضبطه وصياغتها. -

                                                           
 .8عبد العالي عبد القادر، مرجع سابق، ص 1
 .28المرجع نفسه ص 2
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إ�انة الباحث في اخÂيار المنـاهج و�قـترا;ت الملائمـة وتحديـد تق«يـات وأدوات البحـث لجمـع  -
 المعلومات.

امة التي توصلت إÈيها اBراسة السابقة ومنهـا بإمكان الباحث �ع�د �لى النتائج الجزئية والع -
 <رسم uدود انطلاقه في  بحثه.

 اBراسات السابقة�س�تفادة من  مدى ):يبين15الشكل رقم(

 
  ا�داد الباحث ن: مالمصدر

  اBراسات السابقة: توظيفمeال تطبيقي عن +يف�ة 
� ) BــاI ى عــمال 2014بوشــاربB ــوظيفي ــة و �لاقتهــا ;لرضــا ال )العــداí التنظيمي

 óراسة إلى معرفة-تيارت –مؤسسة القBهدفت ا :  íطبيعـة العلاقـة الموجـودة بـين العـدا
 óى عمال مؤسسـة القـB راسـة  -تيـارت –التنظيمية و الرضا الوظيفيBح�ـث اسـ�تغرقت ا

مدة ثلاثة أشهر ، ح�ث اعتمد الباحـث �ـلى المـنهج الوصـفي و قـام بتوزيـع أداة اBراسـة ( 
مـرuلتين، ح�ـث �امل، و هي دراسة م�دانية مرت �بر  �200س�ت��ان) �لى عينة قواâا 

كانــت المــر�u الأولى هي اBراســة �ســ�تطلاعية و تم فيهــا تحديــد العينــة و أداة اBراســة 
المناس�بة، أما المر�u الثانية فه!ي اBراسة الأساس�ية و التي تم من Iلالها توزيـع �سـ�ت��ان 

 و تفريغه ثم م«اقشة النتائج، ح�ث Iلصت اBراسة إلى النتائج التالية : 
  
  

��1<�	=7	�(>	;'	&و	د�א��	�9�9ع	

א���א��	&و	&)�	9Aא3(-	��	@(7	&م	�
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   اBراسة السابقة واهم الأخطاء الشائعة في اBراسات السابقةتق�يم

هنا يقوم الباحث بإëراز مواطن القوة والضعف ;Bراسة السـابقة، وبيـان القيمـة العلميـة النظريـة 
والتطبيق�ة التي توصل إÈيها الباحث، كما تجدر الإشارة هنا انه �لى الباحث ت��ان نقـاط �لتقـاء 

Bلاف بين اÂراسات السابقة ودراسـ�ته الحاليـة، ومـن أهم الأخطـاء الشـائعة في اسـ�تعمال و�خ
 اBراسة السابقة ما يلي

 .راسةBلاقة لها بموضوع ا�عرض دراسات لا  

 لال ملخصاتها فقطI راسات السابقة منBعرض ا 

  ليوغراف�ا، يذ+ر ف�ه اسم الباحث و عنوان البحـث و سـ�نةkراسة السابقة عرضا ب�Bعرض ا
 و مكان الlشر و الناشر و المشرف اذا كانت رساí �لمية ...)البحث 

 .راسات السابقةBقة في عرض محتوى اBدم ا�  
   óa(Conceptual Framework)راسة (*)هيميالإطار المفا  -  ذ

ــــف ;لمفــــاهيم  يقصــــد ;لإطــــار المفــــاهيمي ــــواردة في  الأساســــ�ية والمصــــطل¶اتالتعري ال
مــن ، و في اBراســة ان المتغــيرات المســ�تق� والتابعــةت��ــتعريــف و  و;لضــبطعنــوان اBراســة ، 

   :1هيفي اBراسة  عرفها الطالبأهم الأمور التي يklغي أن يُ 

 ــاصــطلاح�اSــاط  ه: ويو ــب في هــذا �طــار الى �رتب النظريــة المعتمــدة  ;لأســسالطال
 في اBراسة.

 :ـــه المنهجيـــ التأ+يـــد اجرائيـــاÂـــلى ضرورة ان يـــؤدي التعريـــف �جـــرائي وظيف�ة المتعلقـــة 
  النظري الى مس�تواه التطبيقي الميداني. بنقل المفهوم من مس�تواه

ـــن أهم  و  ـــه، وم ـــف يق�س ـــه و+ي ـــوم في بحث ـــذا المفه ـــد به ـــاذا يقٌص ـــو: م ـــرائي ه ـــف الإج التعري
  :  2الأخطاء الشائعة في هذا الإطار

                                                           
ورية Bراسة موضوع ما من الموضو�ات، ومن المعروف أن Èكل �لم من العلوم مفاهيمه الخاصة مجمو�ة المفاهيم المحددة والمتميزة الضر  ;لإطار المفاهيمييقُصد  (*)

سعيد عوض،  رذS :vاëراجع في  به، فمفاهيم �لم الس�ياسة تختلف عن مفاهيم ùيره من العلوم الإج�عية التي تختلف بدورها عن مفاهيم العلوم الطبيعية.
  .19مرجع سابق، ص

المس�ي�، كلية العلوم �½سانية و�ج�عية، –ة مذ+رات الماستر واaل�سا½س لطلبة قسم �لوم ��لام و�تصال، Sامعة محمد بوضياف دليل منهجية كتاب 1
 .10ص
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 إنتاج تعاريف اصطلاح�ة aلمفاهيم عوضا عن التعاريف الإجرائية. -

 التعاريف �صطلاح�ة. المبالغة في عرض  -

ـــاب�  - ـــير ق ù ةùـــيا ـــا بص ـــون ùالب ـــياغتها 4ك ـــتم ص ـــتي ي ـــاهيم ال ـــة aلمف ـــاريف الأجرائي التع
 aلملاحظة وaلق�اس. 

  يتم تقديم تعاريف لمفاهيم لا تعتبر "مÂغيرات" ولا داعي لتعريفها.  -

  uدود اBراسة من الناح�ة الزمانية والمكانية:-د
مــن الموضــوعية، وت�ســير الوصــول إلى إســ�تÂlاSات  تقÂضيــ منهجيــة البحــث بهــدف الإقــتراب

م«طق�ـــة ضرورة الـــتحكم في إطـــار الت¶ليـــل المتعلـــق بطبيعـــة أي دراســـة، وذv بوضـــع مجـــالات 
ــا  ــم الصــحيح لت¶ليله ــمح ;لفه ــار ا�ي 2س ــبط الإط ــع ض ــكالية، م ــة للإش ــة ومكاني ــدود زماني uو

  : 1بط uدود اBراسة هومن أكثر الأخطاء ش�يو�ا في ض ومنهجية إخÂبار فرضياتها. ولعل 

  إهمال الحدود الموضوعية.  -

  المتبعة فيها. والإجراءاتإهمال الحدود المتعلقة بمنهج اBراسة، وعيlتها وأنوائها  -

  تحديد الحالات أو العينات محل اBراسة:-ه
العينة هم الأفراد الممثلون aلمجتمع الأصـلي بحيـث <كونـوا محـل اBراسـة، ويلـا �v في uـاí �ـدم 
اســ�تطا�ة تطبيــق اBراســة �ــلى كل أفــراد مجتمــع البحــث و2شــترط في العينــة ان 4كــون ممــث� قــدر 
الإمــكان &تمــع البحــث بخصائصــه �ا يــتم في هــذا الجــزء وصــف العينــة وت��ــان �ــددها وخصائصــها 

  .2والطريقة الصحي¶ة والمناس�بة في اخÂيارها
  المتبع في اBراسة: والنظرßت تو�قترا;هج االمن-و

ــنهج   - أ ــة:م ــنهج  نإ اBراس ــد الم ــة البحــث تحدي ــ�ية في عملي ــين اهم الخطــوات �ساس ــن ب م
المعتمـــد في دراســـة الظـــاهرة، ذv ان المـــنهج يمثـــل الهـــيكل القا�ـــدي ا�ي تـــنظم في 
ــوم بهــا الباحــث  ــتي يق ــة ال ــة التطبيق� ــة و�جــراءات المنهجي ــة العقلي اطــاره مختلــف العملي

ßاùــداف البحــث و ــق اه ــن اSــل تحق� ــد م ــار بت¶دي ــذا �ط ــب في ه ــه، وينصــح الطال ت
ثم تبر<ـــر تاuـــة، المـــنهج المعتمـــد في اBراســـة مـــن Iـــلال تعريفـــه اعـــ�دا �ـــلى المراجـــع الم 

                                                           
  .9سلاف مشري، مرجع سابق، ص 1
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ـــا  ـــنهج دون ســـواه، وهـــو م ـــار هـــذا الم ـــأتىاخÂي ـــه  يت ëربطـــه بموضـــوع البحـــث وطبيعت
  .1° و�هداف المسطرة

س�تقصــاء ورؤيــة ت منهجيــة لإالتوج�ــه المنهجــي aلبحــوث العلميــة هــو عبــارة عــن تصــوراف
aلبحـــث  -المـــنهج -وتحليـــل ظـــواهره، فهـــو <ـــرتبط مkـــاشرة ;لتوج�ـــه النظـــري الســـ�ياسيالواقـــع 

ــاده ــه وأبع ــول إلى الحق�قــة، و ومجالات ــل الوص Sــن أ ــوع م ــذا الموض ــة ه ــة في دراس ، وتحــري اÈكام«
ـــي ـــة في البحـــث العلم ـــدة  اBق ـــف � ـــن توظي ـــد م ـــكان لاب ـــثر الأخطـــاء )2(هجام« ـــن أهم وأك  م

  :3ش�يو�ا في تحديد المنهج المتبع في اBراسة

  اخÂيار منهج لا يتلاءم مع الإشكالية المطروuة مع فرضياتها.  -

  نقص اBقة في Àسمية بعض م«اهج البحث العلمي وتداIلها مع بعضها البعض.  -

ـــاريف اصـــطلاح�ة aلمـــنهج و  -  ـــديم �ـــدة تع ـــالتق ـــب وهـــو توضـــيح +يـــف ســـ�تم  إغف أهم Sان
ــق ــ تطبي ــتيو إتب ــدة ال ــيره، والفائ ù ــة دون ــنهج المناســب óaراس ــبر الم ــاذا يعت ــنهج، ولم ــذا الم  اع ه

  سÂJحقق بإتبا�ه.

):طـــرح �ـــدد مـــن �لـــماء الس�ياســـات المقارنـــة مـــداIل نظريـــة (Approchesالإقترابـــ°ات -ب
 وإقــــترا;ت ومفــــاهيم Sديــــدة مــــن أSــــل تطــــو<ر الإطــــار النظــــري óaراســــات الس�ياســــ�ية،

ــتراب إ ــ�تعداد مســ� و�ق ــرض س ــين بغ ــاهيمي مع ــار مف ــني إط ــرض إبق Bى الباحــث لت� ــار ف خÂب
ـــاً  ـــو أيض ـــين، وه ـــام  مع ـــه � Sـــوجيه!ي"أتو ـــار ت ـــه " يُ Orientating frameworkو إط Sو

ــلى  ــيرات � ــين المتغ ــة ب ــات القائم ــة العلاق ــوده إلى معرف ــث ويق ــعأالباح ــل مــن أهم .4رض الواق ولع
ــــeلا ــــترا;ت المســــ�ت¸دمة في دراســــة الظــــواهر الس�ياســــ�ية م ــــل   نجــــد:�ق ــــتراب الت¶لي إق

ـــه System Analysis Approachالlســـقي( ):وا�ي طرuـــه صـــامويل هـــانتغتون في كتاب
ــــة ( ــــة الثالث Sالمو"The Third ــــ�نة ــــوي(1991) س �lــــل الب ــــتراب الت¶لي  The.و إق

Structuralist Analysis)ــــــه كل مــــــن "ديــــــتر2ش را2شــــــما<رuطر (Dietrich 
Rueschemer"سlف�Jـــبر ســـ ـــين هي وجـــون  )Huber Stephens  Evelyne) و"إفل

                                                           
المس�ي�، كلية العلوم �½سانية و�ج�عية، –اaل�سا½س لطلبة قسم �لوم ��لام و�تصال، Sامعة محمد بوضياف دليل منهجية كتابة مذ+رات الماستر و  1

 .10ص
مجمو�ة من الإجراءات المتبعة Bراسة الظاهرة أو مشكلة البحث لإكJشاف الحقائق المرتبطة به، وللإSابة �لى الأس�ئ� الÂـــي أ�رتها  عن المنهجيعُبر  )2(

، م«اهج البحث العلميساليب المتبعة في تحق�ق أو نفي الفرضيات الÂـــي صممت óaراسة من أSل إخÂبارها. نقلاً عن محمود عبد الحليم مlسي،  الأ
  .33، ص2000الإسك«درية: دار المعرفة الجامعية، 

 11سلاف مشري، مرجع سابق، ص 3
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 .و1992) في كتابهم"التنميـــــة الرأســـــمالية واBيمقراطيـــــة ســـــ�نة John Stephensســـــ�Jفن(
):يعُـــد إقـــتراب الثقافـــة Political Culture Approach)(1إقـــتراب الثقافـــة الس�ياســـ�ية(

  الس�ياس�ية أuد الإقترا;ت المهمة في حقل الس�ياسة المقارنة.

ــث aل  النظريــةتقُــدم  النظريــة:-ج  ــباح صــنف الظــواهر، ويبــين نظم ويُ الإطــار التصــوري ا�ي يُ
ـــادí ب�نهـــا ـــات  المتب ـــاو ، العلاق ـــة له ـــة النظري ـــة   أهمي ـــائج ل ;لغـــة في البحـــوث العلمي ـــا لنت تحق�قه

ــة، ــه ;لظــاهرة موضــوع اBراســة،  âم Âــلى التأصــيل النظــري لمعرف ــب � ــل الطال ــا يعم فمــن Iلاله
ــن Iــلال ق  ــدليل نظــري م ــذا 2سترشــد بهــا ك ــة، وك ــف الإجــراءات المنهجي ــه بمختل ــن �ام ــل م ولع

ــد: ــ�ية نج ــة اهم النظــرßت في اBراســات الس�ياس ــة التبعي ــة ،(*)نظري ــل نظري ــنظمتحلي ــة ، (**)ال نظري
((الخلاقة)الفوضى البناءة

2
  ...الخ.)

  :واBراسات �س�تطلاعية المعطياتالمعلومات و جمع  -ه
المس�ت¸دمة في جمع البياzت بعد تعريفها،  لأدواتالأداة أو االطالب  ديحد البياzت:أدوات جمع  -  1

هناك العديد من  ، وتطبيقها �لى موضوع اBراسة ة�و +يف  الأدواتويبرر الطالب اخÂياره لهذه 
  :أهمهاولعل من  س�ت¸دâا الباحث في جمع المعلوماتالتق«يات التي 2 

صفاتها وخصائصها  والتي تعني �نkJاه إلى ظاهرة معينة رغبة في اÈكشف عن الملاحظة:  -  أ
 الملاحظة ;لمشاركة أنواعهاومن  بهدف الوصول إلى معرفة Sديدة عن تü الظاهرة.

  .والملاحظة بغير المشاركة

التي Àسمح aلباحث ;حÂلال مركزا أو م«صبا �لى مس�توى  هي ;لمشاركة:الملاحظة  -
   ا&مو�ة المدروسة(الباحث مشارك وملاحظ في أن واuد.

                                                           
فإنها هي الأخرى تؤFُر في  يتأFر النظام الس�ياسي ;لب�qة المحيطة به، سواءاً اBاIلية أم الخارج�ة، ولما كانت الثقافة الس�ياس�ية تمُثل جزءاً âماً من الب�qة، ) 1(

. أنظر في ذv 80- 65من التفاصيل إقرأ بهذا الصدد: Sاëر سعيد عوض، مرجع سابق، ص ص دالب�qة. لمزيدIلات النابعة من النظام الس�ياسي �بر الم
، الجزا*ر:جسور aلlشر ، أدوات، م«اهج ومقار;ت البحث الس�ياسيقالس�ياسة: طر أصول منهجية البحث في �لم  طاشمة و�z عبد النور، نأيضاً: بومد<
  .267- 256ص ص  ،2014والتوزيع، 

في دول ëرزت هذه النظرية مع "المار+س�يين الجدد" ا�<ن أصبحوا يفُسرون الإمبرßلية من الأطراف ول�س من المر�كز فقط، فيربطون أس�باب الت¸لف  (*)
ة المتقدمة، أما الأطراف فه!ي اBول العالم الثالث بوجودها ضمن م«ظومة �المية واuدة يحكمها إس�تغلال المر�كز للأطراف، فدول المركز هي اBول الصناعي

  والشعوب المس�تغ� في العالم الثالث ومن أهم مفكريها"جون قالتون"و"سمير أمين ".
لس�ياس�ية تعُتبر نظرية النظم من أهم التطورات التي ½شأت في إطار المدرسة السلو+ية في م«تصف الخمس�ي�lات، Àسعى هذه النظرية إلى تحليل النظم ا (**)

  فاصل بين الشؤون اBاIلية óaوí والس�ياس�ية اBولية.بتخطي ال
ü القريبة منها الفوضى البناءة مصطلح أطلقه اÈيمين المحافظ الأمر<كي تجاه "مسارات التغيير" في الشرق الأوسط، ومفاده أن هذه ا&تمعات العربية، وت )2(

الشرق، هي مجتمعات "ر�كدة" س�ياس�يا، وÈكي يتحرك ر+ودها هذا، لابد من إuداث  في المنطقة من محاذاة الأطلسي في الغرب، حتى uدود أفغا½س�تان في
  "شيء من الفوضى" والخل¸� حتى يحصل التغيير في وطنهم.
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الباحث في هذا النوع سلوك الأفراد أو الجما�ة عن قرب  ب<راق :لمشاركةاالملاحظة بغير  -
 دون المشاركة في الموقف أو التفا�ل مع الظاهرة.

فه!ي وس�ي� لتقصي الحقائق والمعلومات تقوم هي توSه الحواس �لى حوار أو  المقاب�:  -  ب
أثناء طرح  إجراء المقاب� دالمس�تجيب. و2سu»Jديث شفوي مkاشر بين الباحث والمبحوث 

 الأس�ئ� �لى المبحوث إلى مجمو�ة من الأساليب ولعل أهمها:

 .يبدأ الباحث بمقدمة مختصرة 2شرح فيها الغرض من المقاب� 

 .س�ت¸دم إلا لغرض البحث العلميÀ ت المطلوبة لنzلشخص أن البياa يجب أن يوضح 

 .لى البحث�شرف À غي أن يقدم ما يث�ت شخصيته أو الجهة التيklي 

 �ق�قة. اة التدرج في طرح الأس�ئ� ويبدأ من الأس�ئ� ال�س�يطة العامة ثممراBالأس�ئ� ا 

 .لى أس�ئ� المقاب��ا;ت Sاقتراح إ íدم محاو� 

 د حتى 2س�تطيuه أكثر من سؤال واSغي إن لا يوklابة عن أفكاره.                                                               عيSالمبحوث الإ
عبارة عن مجمو�ة من الأس�ئ� المرتبة حول الموضوع يتم وضعها في اس��رة  ووه �س�ت��ان:  -  ت

 و�س�ت��ان يحمل في طياته أس�ئ� المعنيين aلحصول �لى أجوبة. 4رسل إلى الأش¸اص
لمغلقة تتطلب إSابة بنعم أو لا ، موافق ùير موافق أما ة، فالأس�ئ� امفÂوu أخرىو  ةمغلق

 الأس�ئ� المفÂوuة يجيب المبحوث بطريقة مفÂوuة. 

  : 1التي تقع في عملية جمع المعلومات والبياzت ما يليمن أëرز الأخطاء الشائعة ولعل 

إهــمال الوصــف اBق�ــق لأنــواع اBراســة وتعريفهــا، والتعريــف بصــاحبها والمراuــل الــتي   -
  لتطو<رها . رت بهام

ـــا  - ـــع �ليه ـــتي اطل ـــاي�س ال ـــر المق ـــل ذ+ ـــة يهُم ـــاء أدوات اBراس ـــث ب�« ـــام الباح ـــد ق� عن
 والخطوات الت يkJعها .

 هناك اعتقاد Iاطئ أن صدق المحكمين شرط أساسي aلتحقق من صدق الأداة.  -

عنـــد اعـــ�د صـــدق المحكمـــين لا يـــتم �نkJـــاه إلى ضرورة أن <كـــون المحكمـــون Iـــبراء في  -
المــــدروس ومÂخصصــــين في مجــــا°، أو Bيهــــم Iــــبرة عمليــــة Àســــا�دهم �ــــلى  وضــــوعالم

  التحكيم .
                                                           

 .12سلاف مشري، مرجع سابق، ص 1
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 اBراسة �س�تطلاعية: - 2

ـــة البحـــث الصـــغير aلوصـــول تعتـــبر اBراســـة �ســـ�تطلاعي �فـــتراض والفرضـــية  إلىة بمثاب
اÈنهائيـــة، وÀســـمى كـــذv بمـــر�u مـــا قkـــل "التحق�ـــق"، وتعتـــبر مـــن المراuـــل المهمـــة aلبحـــث 

ــي، ل  ــث العلم ــا الباح ــب ان يعطيه ــذا يج ــةه ــá  أهمي ــا تجع ــثرÈكونه ــا�ده  أك ــدان، وÀس ــالا ;لمي اتص
ـــه  Âlـــلى عي�ـــاشرة  ـــد�ـــلى الملاحظـــة المب ـــق  والتأك ـــة المتبعـــة وتطبي ـــار المنهجي مـــن صحـــة اخÂي

  .1و خطوات البحث والأدواتالمقاي�س 

  : 2في هذا الس�ياق من أهم الأخطاء الشائعةولعل 

 ة بحد ذاتها و�دم إجرائها. إهمال اBراسة �س�تطلاعي  -

حصرـــــ أهـــــداف ونتـــــائج اBراســـــة �ســـــ�تطلاعية في التحقـــــق مـــــن الخصـــــائص   -
 الس�يكومترية لأنواع اBراسة فقط.

إهــــمال عــــرض وتوضــــيح  أهــــداف اBراســــة �ســــ�تطلاعية، عيlتهــــا وخصائصــــها،    -
 إجراءاتها، نتائجها. 

 :راســـةBالبحـــث،  صـــعو;ت ا íـــكل بحـــث صـــعو;ت تحـــول دون ســـهوÈ إلا أن
إتمـــام العمـــل الجيـــد يتطلـــب تجـــاوز هـــذه الصـــعو;ت قـــدر الإمـــكان، ويمكـــن تلخـــيص 

  :3الصعو;ت في النقاط الآتية

ـــة:  - ـــع ا&تمـــع ا�ي الصـــعو;ت ا�اتي ـــق ;لباحـــث نفســـه، فهـــو جـــزء مـــن واق وهي تتعل
  يعاني من مجمو�ة من الت¶دßت.

ــة: - ــعو;ت الأكاديمي ــث في م الص ــه الباح Sــا يوا ــد م ــن أش ــل م ــدIل لع ــث ي ــوع البح وض
ــلى  ــذ � Iــتي تؤ ــة ال ــ�� الموضــو�ات الحديث ــدود<تها ولاس ــع ومح ــ� المصــادر والمراج ضمــن ق

  .شكل نماذج óaراسة

  :تقس��ت اBراسةاBراسة أو  ةهيكل -و
القول ان تقس��ت البحوث في اaلغة العربية كثيرة ومÂنو�ة، وتقس�يم البحث الى ابـواب  يمكن

بحــث، ح�ــث يجــري اح�ــاz تقســ�يم الموضــوع  ابــواب عنــدما توSــد وفصــول يعتمــد �ــلى طبيعــة ال 
                                                           

 .ë25كاي م�لود واخرون، مرجع سابق،ص 1
 .11سلاف مشري، مرجع سابق، ص 2
 .31،سابق óaراسات والتخطيط، مرجع مركز البيان  3
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تقس��ت تندرج تحته فصول، و�بواب الى فصول، والفصول الى مkاحث، والمباحـث الى مطالـب 
والمطالب الى فروع، وهنـاك مـن <كÂفـي بتقسـ�يم البحـث الى فصـول كل فصـل يقسـم الى عنـاو<ن 

نه لابد ان يتم �شـكل م«طقـي، ويجـب ان <كـون فرعية بقصد وضوح العرض، ويمكن �شارة الى ا
�ساس�ية aلبحث، ويجيب �لى Sانب منها ومرتبط بمـا ف�ـه  ;لإشكاليةكل فصل او مkحث مرتبط 

  .1وبما بعده من فصول بحيث 2شعر القارئ بJسلسل �فكار
  البحث �نيا: متن

 تبـدأ، الإمـكانة قـدر مÂوازنـ أوح�ث يعـالج الطالـب موضـوع بحثـه في خطـة يحـاول جعلهـا ثنائيـة  
...أ، ب...)، مــع مرا�ــاة قوا�ــد 2ـــ، 1، �نيــا، أولا;لفصــل، المبحــث، المطلــب، الفــرع ثم البنــود(

ة العلميـة، كـما العلميـة وي�Âعـد عـن السرقـ ;لأمانـةيت¶لى الطالـب  أن شيءوالتوثيق، واهم  الإس�ناد
  والترج�ح. شة والت¶ليلشخصيته في البحث من Iلال النقد والمناق  إëراز إلىالطالب  ى2سع

  شروط التقس�يم والتبويب: - 1
بعد أن يختار الباحـث عنـوان البحـث يÂlقـل إلى تقسـ�يم البحـث بحيـث يJ«ـاول كل تقسـ�يم 
جزءاً من موضوع البحث ويوضع ° عنوان Iاص يعبر عـن هـذا الجـزء، وتختلـف هـذه التقسـ��ت 

كان موضـوع البحـث +بـيرا من بحث لآخر حسب حجم موضوع البحث وما يثيره مـن مسـائل فـإذا 
قسم البحث إلى قسمين أو أكثر، وكل قسم إلى تقس��ت فرعية، وإذا كان موضوع البحـث صـغيراً 

 نأIـذقسم إلى أبـواب أو فصـول وهكـذا، و�ـادة نبـدأ مـن الأوسـع نطاقـاً إلى الأضـيق نطاقـاً مـeلا 
    2. أ – 1-أولا -فرع -مطلب -مkحث -فصل -;ب -;لتقس�يم التالي: قسم

  :3ند وضع التقس��ت الخاصة ;لبحث لابد من توفر الأمور التاليةع 

 .ًسلسلاً م«طق�اÀ سلس�Jيجب أن 4كون تقس��ت البحث وعناو<نها م 

 .° ليه ويؤدي إلى العنوان التالي�أن يتفرع كل عنوان من العنوان السابق  

 تناسق وتناغم بين عناو<ن التقس��ت الأصلية والف vرعية.يجب أن <كون هنا 

  يجــب أن 4كــون عنــاو<ن تقســ��ت البحــث مختصرـةـ فــلا يجــوز اســ�ت¸دام عنــاو<ن طــوي�
 ومفص� بل يجب اس�ت¸دام عبارات موجزة وداí بوضوح �لى معناها.

  لبحـث فـلا يجـوز أن يتوسـع الباحـثa تلفةLتوازن بين التقس��ت ا vيجب أن <كون هنا
 في قسم �لى حساب قسم آخر قدر الإمكان.

                                                           
 .33محمد سمايلي، مرجع سابق، ص 1
 .11صالح إëراهيم المتيوتي، مرجع سابق، ص 2
 .12المرجع نفسه، ص 3
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لتقسـ�يم البحـث بصـورة سـليمة وzجحـة، ومـن هـذه  إتباعهـايجـب  أيضامجمو�ة من الشروط وهناك 
  :1والإرشاداتالشروط والقوا�د 

 وفروع ونقاط الموضوع بصورة ج�دة. وأجزاءكافة جوانب  تأملالتعمق والشمول في  -

 �ع�د اÈكلي �لى المنطق والموضوعية والمنهجية في التقس�يم والتبويب. -

 مرونة خطة وتقس�يم البحث. مkدأاuترام  -

 .لا د�ً، ول�س تجميع لموضو�ات وعناو<ن فارùة<كون تحلي أنيجب  -

 الأساسـ�ية والعنـاو<نتحاشي 4كرار وتداIل واخÂلاط بـين محتـوßت العنـاصر والموضـو�ات  -
 مة والخاصة.اوالفرعية والع

وعمــودß، كان  أفق�ــاوالفرعيــة  الأساســ�يةضرورة تحق�ــق التقابــل والتــوازن بــين التقســ��ت  -
 إلىو�دد فـروع الفصـول  الأبواب، وكذا �دد فصول والأجزاء الأقسام أبوابيJساوى �دد 

.vير ذù  
  +يف�ة كتابة خطة البحث أو الفهرس: - 2

توSد �دة طرق ÈكÂابة الفهرس العام أو الخطة والتي تعتبر أوليـة، أي قـاب� aلتعـديل مـن بدايـة 
فـرق بـين خطـة  كالعام. وهنـالضبط اÈنهائي aلخطة أو الفهرس البحث إلى الخاتمة، ح�نها تتم عملية ا

البحث وفهرس اBراسة، فالخطـة هي عبـارة عـن طريـق شـامل والشـكل الهنـدسي aلبحـث يـوضح 
عناو<ن الموضوع وعناصره، و2شترط في الخطة كتابة أهم عناصر البحث بدون تفصيل العنـاو<ن أمـا 

  تفصيل مع الإuاí إلى صف¶ة هذا العنوان بدقة.الفهرس فهو كتابة عناو<ن وعناصر البحث ;ل 
وùالبا ما يتم تقس�يم خطة البحث حسب مÂغـيرات اBراسـة أي المتغـير المسـ�تقل والمتغـير التـابع 
;لإضافة إلى دراسة الحاí، وكذا حسب طبيعة الأس�ئ� الفرعية بحيث كل سؤال فرعي يجاب �ليه 

  في فصل بحسب المتغيرات.
  uاí دوí (س) ةالقوم�ة: دراسالعولمة �لى اBوí  ر: اFالتاليلعنوان يتم اIذ ا ومeلا: ل

هو العولمة، س�يكون ممثلاً في الفصل الأول، في uين <كون المتغـير  ففي هذه الحاí المتغير المس�تقل
.íالقوم�ة في الفصل الثاني، أما الفصل الثالث في <كون دراسة الحا íوBالتابع ا  

  ثلاث طرق أساس�ية معتمدة ÈكÂابة وتحر<ر خطة البحث أو الفهرس وهي: ويمكن القول أن هناك
2شترط في هذه الطريقة التـوازن في الفصـول والمباحـث والمطالـب، كـما الطريقة اéÈس�يك�ة: -أ

  2شترط التوازن في �دد الصف¶ات والمباحث والمطالب، و4تمثل في تقس�يم البحث �لى أساس:
                                                           

 .46صمرجع سابق، مانيو ج�د<ر،  1
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 كلÈجزء أبواب. الجزء: و 

 :كل ;ب فصول.البابÈو 

 .احثkكل فصل مÈالفصل: و 

 .حث مطالبkكل مÈالمبحث: و 

 .كل مطلب فروعÈالمطالب : و 

 داد، أولا: ثم�الأ  
  وفي بحوث ومذ+رات العلوم الس�ياس�ية يعتمد ùالبا �لى الشكل التالي:

  مقدمة.
  ل...... والمفاهيمي النظري رالأول: الإطاالفصل 
  المبحث الأول:..........      

  المطلب الأول:.........         
  المبحث الثاني:.......

  المطلب الأول.........        
  المطلب الثاني........        
  ل........... تطبيقي من Iلال مÂغيري العلاقةال  رالثاني: الإطاالفصل 

  المبحث الأول...........    
  المطلب الأول.........         
  ..........المطلب الثاني        

  المبحث الثاني:.........   
  المطلب الأول..........        
  المطلب الثاني.........        
  .....في.........في دراسة الحاí...........رالثالث: دو الفصل 

  المبحث الأول:......    
  المطلب الأول.......        
  المطلب الثاني........        

  ......المبحث الثاني
  المطلب الأول.......
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  المطلب الثاني.......
مــن بــين طــرق كتابــة الخطــة أو الفهــرس بطريقــة الأرقــام طريقــة الأرقــام والحــروف الرومانيــة: -ب

  الرومانية، التي تعتمد �لى التقس�يم الفصول والمطالب والمباحث حسب الأرقام الرومانية .
  يبين فهرس المحتوßت ;لحروف الرومانية:)16رقم(الشكل 

  
ـــرابط التـــالي: طروuـــة اBكتـــوراه، مملكـــة هولنـــدا؟اجســـ�تير وادليـــل مواصـــفات كتابـــة رســـاí الم المصـــدر:  Sامعـــة لاهـــاي، مÂـــوفر �ـــل ال

www.lahayeuniversity.org :ريخ �طلاعa17/05/2020.  
ة الأرقـام المزج بين الطريقـة اéÈسـ�يك�ة في الفصـول فقـط وبـين طريقـ يتم الطريقÂين:المزج بين -ت

الرومانية في عناصر كل فصل، أي ;كÂب الفصل حسب الطريقة اéÈس�يك�ة، في uـين التفصـيل 
 والفروع في كل فصل 4كÂب بطريقة الأرقام الرومانية، مع انه Èكل فصل 4رقيم روماني Sديد.

  Iاتمة البحث -ي
�ـلى  الإSابـةلهـا دور  أهمتبين الخاتمة مدى اس�Jعاب الطالب لموضوع بحثه ومذ+رته، و<تمثـل 

 الطالب إÈيهاالنتائج التي توصل  أهم إلىالتي طرحت في المقدمة، وهذا من Iلال التطرق  الإشكالية
ظـاهرة لبحثه، ويkJعها ;لاقتراuات اLتلفة التي <راها م«اس�بة لسد الثغرات والنقائص التي تعتري ا في

   محل اBراسة والتي �كJشفها في بحثه.



69 
 

ــة هي إذا ــر  الخاتم ــائج المس�ت¸لصــة أو ع ــة بموضــوع البحــث، والنت ــلآراء اLتلف ض مختصرــ ل
المس�تklطة منها، والملاحظات التي يطلع بها الطالب أو الباحث، و4كُسب الموضوع مزيدا مـن العـلم 
والمعرفة، فضلاً عن التوصيات التي يقدâا وينصح بها، ìضرورة البحث في فكـرة أو مشـكلة معينـة 

هو من ذv، أو الحث �لى التعمق أكثر في موضوع بحثه و�ستزادة م«ه،  من البحث، لعدم تمك«ه
  .1إذا كان هو الرائد الأول في دراس�ته، أو كانت دراس�ته هي الأولى من نوعها

  أو الختام�ة الصف¶ات اÈنهائية�لثا:
س، وهي الصــف¶ات الــتي تــلي الخاتمــة مkــاشرة و4تمثــل في الملاحــق، قائمــة المصــادر والمراجــع، الفهــر 

 ثم الغلاف الخار� aلمذ+رة. الفر½س�ية) أواaلغتين �نجليزية  وبإuدىالملخص(;aلغة العربية 
الملاحق بعد الخاتمة مkاشرة، أي قkل قائمة المراجـع، وهي بمثابـة صـف¶ات  تأتي الملاحق: -1

أو و�ئــق رسميــة، أو ميزانيــات أو فــواتير، أو إحصــائيات وتقــار<ر رسميــة، اســ�تعان بهــا 
أو اق�Âس منها معلومات، بحيث لم يJسن aلباحث إ�ادة كتاëتها أو تحر<رهـا كـما  الباحث،

هي في لــب البحــث، لان ذv ســ�يخرج الباحــث مــن الموضــوع محــل اBراســة، فــيرقم 
الباحث أو الطالب هذه الملاحق حسب �سـ�تعمال الأول Èـكل ملحـق وهكـذا، فـإذا 

�كÂب أو يق�Âس تü المعلومـة ثم احÂاج الباحث معلومة ما في بحثه من ملحق معين، ف 
 .2<كÂب حرف�اً 

� يعرض في القائمة � تü المصادر والمراجع المشار اÈيهـا  بيج والمراجع:قائمة المصادر  -2
íليهـا فعليـا في مـتن الرسـا�قائمـة بأسـماء أهم المصـادر والمراجـع الـتي  وهي .3والمنصوص 

  :4ة المصادر والمراجع بعامة، الآتييعتمد �ليه الطالب أو الباحث في بحثه وتضم قائم

 .دوا*ر المعارف 

 .المعاجم 

 .اâال وجودها و أمك«تها وأرقاu طوطات، فيLا 

 المصادر والمراجع ;لغة العربية 

 .المصادر والمراجع ;لغة الأج«بية 

                                                           
 .54مرجع سابق، ص âدي فضل الله،  1
 .75الهاشمي ëن واضح، مرجع سابق، ص 2
 .8، ص2019-2018لمواصفات الشكلية ÈكÂابة اطروuة اBكتوراه الطور الثالث ل.م.د، المدرسة الوطنية العليا aلص¶افة و�لوم ��لام، دليل ا 3
 .â55دي فضل الله، مرجع سابق، ص 4
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يقوم الباحث ëكÂابة المراجع التي اعتمد �ليها في بحثه، من أول مرجع إلى أخـر مرجـع، ولابـد أن 
ضع عملية كتابة المراجع إلى طريقة 4رت�ب م«اس�بة، فهناك من الباحeين في المنهجية مـن <ر4بهـا تبعـا تخ

حسب أول اس�تعمال aلمرجع، وهناك من <ر4بها حسب الحروف الأبجدية، سـواءاً ;aلغـة العربيـة أو 
  ;aلغة الأج«بية، ويمكن اقتراح الطريقة التالية لترت�ب المراجع وهي:

 ثم �سم عند كتابة المراجع Èكل المراجع المعتمدة.<رتب اaلقب  -

4رتب حسب حروف الأبجدية(أبجد، هوز، حطي، كلمن، سعفص، قرشت، �ذ،  -
 ضظغ)

 لا تؤIذ (ال) التعريف بعين �عتبار عند 4رت�ب المراجع. -

 في uاÀ íشابه في الحرف الأول ننظر إلى الحرف الثاني وهكذا عند عملية الترت�ب. -

جود كتابين لمؤلف واuد <رتب المرجع ا�ي اس�تعمل أولا هو الأول عنـد في uاí  و  -
 الترت�ب.

 لا تؤIذ الألقاب العلمية بعين �عتبار عند عملية الترت�ب. -

في uاí وجود مؤلفين aلكÂاب، نطبق الخطوات السابقة �لى المؤلف الأول فقط، ثم  -
  <كÂب المؤلف الثاني بطريقة �ادية.

  والمراجع �لى النحو التالي: و4رتب قائمة المصادر
  ;aلغة العربية: أولا:

  اÈكÂب:-أ
  ا&لات واBورßت-ب
  المذ+رات والرسائل العلمية-ج
  القوانين والمراس�يم-د

  �نيا:;aلغة الأج«بية:
A/les ouvrages /les livres 
B/les mémoires 
C/les revues 
D/les sites.  
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 اصة بترت�ب وتنظيم قائمة المI 1راجعشروط أخرى  

ــــا (أ  - ــــا هائي kــــع 4رت� ــــب المراج ــــب �سم  -ب –4رت ــــدة حس uــــة وا ت....) في قائم
 الباحث، ولا تصنف حسب نوعها (كتب، مذ+رات ...الخ). الأIير aلمؤلف أو

 4رتب نون 4رقيم مسلسل. -

 تأتي المراجع العربية أولا ثم المراجع الأج«بية.  -

 ;aلغة العربية.  مال (ال) التعريف عند الترت�ب الهائي aلمراجعهإ -

ــدم  - ــاريخ: الأق ــاء �ــلى الت ــتم 4رت�بهــا بن ــف، ي ــنفس المؤل ــثر مــن مرجــع ل في uــال وجــود أك
ـــدث، uـــا  ثم الأ ـــتم 4رت�بهـــا هائي ـــاريخ، ي ـــس الت ـــان مlشـــورات في نف ـــو كان المرجع ول

ـــوان ـــن عن ـــرف الأول م ـــرف  حســـب الح ـــال aلح ـــتم �نتق ـــابهت، ي ـــع، وإذا Àش المرج
ــذا... : إذا كا ــوالي.. وهك ــر مشــترك الم ــردي، والآخ ــأليف ف ــدهما ت uــا;ن أ ــف كت ن aلمؤل

المراجـــع في البدايـــة اÈكÂـــاب المنفـــرد، ثم اÈكÂـــاب  مـــع مؤلـــف آخـــر، ف�وضـــع في قائمـــة
  .المشترك بغض النظر عن س�نة الصدور

ــاني ن�Âعــد مســافة تقــدر ëكلمــة (أو  - عنــد �;تهــاء مــن الســطر الأول والبــدء ;لســطر الث
  ثيق. ثم 4رك مساقة (سطر واuد بين مرجع وآخر. ثم ;كمل التو ، أربعة أحرف)

 : الأخطاء التي قد 4رد في معالجة النتائج  

 أن 4كون الأساليب الإحصائية م«اس�بة لعينة البحث وأدواته.   -

  ة.عرض نتائج اBراس -

  يجب مرا�اة ما يلي: 

  ارتباطها ;لفروض وبأس�ئ� اBراسة، ولا تعرض النتائج الخام. -

ـــتم عـــرض ا -  ـــة أن ي ـــائج �ـــلى شـــكل Sـــداول ورســـومات بيانيـــة، ول�ســـت بصـــيغة سردي لنت
  وصف�ة. م«اقشة نتائج اBراسة: 

هــذا الجــزء مــن المــذ+رة هــو ا�ي يبــين مقــدرة الطالــب �ــلى الجــدل العلمــي، وإيضــاح أهميــة مــا 
إليـــه مـــن نتـــائج، ومـــا يمتلكـــه مـــن قـــدرات في تقصيـــ الثقـــة في ملاحظـــة الوقـــائع الـــتي  توصـــل
  ، وم«اقش�تها وتقويمها بأسلوب �لمي بعيدا عن الت¶يز.;لموضوع تتصل

                                                           
 .23سلاف مشري، مرجع سابق، ص 1
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 كــما يظهــر مقــدرة الطالــب �ــلى جمــع أكــبر كميــة ممك«ــة مــن المعلومــات مــن مراجــع مختلفــة حــول 
ــه والJســاؤلات الــتي تطرpــا، بمــا يمك«ــه مــن محــاوí إجــراء مقــارzت  المشــكلة الــتي تJ«اولهــا مذ+رت

ا توصــلت إليــه دراســات ســابقة، وينــاقش ويــبرهن مختلفــة بــين مــا توصــل إليــه مــن نتــائج وبــين مــ
 �لى و�ة نظره إن اخÂلفت نتائجه عن نتائج دراسات أخرى.

  فهرس المحتوßت:-ج
ب رئ�سـ�ية و فصـول يعتبر بمثابة اÈكشاف الرئ�سيـ aلمحتـوى الموجـود في الرسـاí مـن أبـوا

ا داIل نصـوص المـتن، ، ويجب أن يتطابق إملاء العناو<ن في الفهرس مع إملائهوعناو<ن ì¶د أقص
íلى القارئ عملية الوصول إلى المعلومة متن الرسا�سهيل J17(شكل رقمانظر ال (.1والهدف هو ال(  

  :2يklغي في فهرس المحتوßت مرا�اة الجوانب التاليةكما 

إدراج فهــرس aلمحتــوßت والصــف¶ات الــتي تقابلهــا، ولــ�س "خطــة اBراســة كــما يلــأ  -
يـــدرجون المحتـــوßت دون أرقـــام الصـــف¶ات تحـــت مســـمى الطلبـــة، بحيـــث  إليـــه بعـــض

 الخطة.

ــرس   - ــتي تم إدرا�ــا في فه ــتي تتضــمنها الفصــول هي نفســها ال ــاصر ال ــن أن العن ــق م التحق
 المحتوßت وبنفس الترت�ب، ونفس الشيء ;لlس�بة Èكل العناو<ن في المذ+رة .

، وكــذv الجزئيــة أن يتضــمن فهــرس المحتــوßت العنــاو<ن الرئ�ســ�ية والعنــاو<ن الفرعيــة  -
 مقkولا، بحيث لا يؤدي إدرا�ا لأن <كون الفهرس طويلا Sدا. إذا كان �ددها

  

  

  

  

  

  

  

                                                           
 .ë17كاي  م�لود وآخرون، مرجع سابق، ص 1
 .7ص مرجع سابق،سلاف مشري،  2
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 يبين فهرس المحتوßت:)18رقم(الشكل 

  
  من ا�داد الباحث:المصدر 
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  :1كما يجب مرا�اة مجمو�ة من �عتبارات في محتوßت اBراسة، ويمكن ايجازها في �تي

�ع�د �لى الباب، � اذا اجتمعت ثلاث فصول �لى �قل ف�ه، مع وجود 4رابط  لا يتم -
 .ب�نها

 �ع�د �لى �بواب � اذا كان �ددها اثنين �لى �قل. لا يتم -

 <راعى وجود توازن في �دد فصول كل ;ب. -

 <راعى وجود توازن في �دد مkاحث كل فصل. -

 حkذا وجود توازن في �دد مطالب كل مkحث. -

 حkذا وجود توازن في �دد اجزاء  كل مطلب. -

 دون ذ+رهما في الخطة. وIلاصة، يجب ان يحوي كل ;ب او فصل تمهيدا -

 لا يتاوز اÈتمهيد ولا الخلاصة الصف¶ة الواuدة وان وSدا لابد ان 4كون في كل الفصول. -

 صف¶ات عناو<ن �بواب والفصول تحسب ولا 4رقم. -

 توضع �س�تÂlاSات في نهاية الفصل �Iير من البحث. -

 توضع الخلاصة بعد نهاية اخر كل فصل من البحث ìعنصر مس�تقل. -

  الفر½س�ية): أواaلغتين �نجليزية  وبإuدىلخص(;aلغة العربية الم-د
كلمـة، بحيـث 2شـمل ذ+ـر  350الملخص <كون في صـف¶ة واuـدة، و�ـدد كلماتـه في uـدود 

الأهداف الرئ�سـ�ية مـن البحـث مـنهج البحـث العينـة ، أدوات البحـث وطـرق تحليـل البيـاzت ، 
 يkJعها الطالب لملخص ;aلغـة الأج«بيـة (الفر½سـ�ية كذv ذ+ر الJساؤلات والنتائج التي توصل إÈيها ثم

  .2أو الإنجليزية صف¶ة أخرى مkتدءا إßها بعنوان الرساí واسم الطالب والمشرف

ـــكل، 2ســـا�د ال ì ـــة ـــوجز óaراس ـــو م ـــة الملخـــص ه ـــوßت اBراس ـــلى مســـح محت ـــارئ � ق
تـــاوز ا وشـــاملا، ولا ي تصرـ ــ�ة، و�v يجـــب أن <كـــون مكeـــف المعلومـــات، مـــ«ظما ومخ �سرـــ 

 :3صف¶ة واuدة، و�v يجب أن يتضمن العناصر التالية

                                                           
 .7، ص2019-2018المواصفات الشكلية ÈكÂابة اطروuة اBكتوراه الطور الثالث ل.م.د،  المدرسة الوطنية العليا aلص¶افة و�لوم ��لام، دليل 1
 ë17كاي م�لود وآخرون، مرجع سابق، ص 2
 6ص مرجع سابق،سلاف مشري،  3
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 هدف اBراسة الرئ�س. -

 مشكلة اBراسة مختصرة. -

 م�دان اBراسة والعينة وحجمها.  -

 أدوات جمع البياzت. -

 المنهج المتبع.   -

 .الأساليب الإحصائية  -

 أهم نتائج اBراسة.  -

 �س�تÂlاج العام.  -

ــة الأ  ــن صحــة الترجمــة ويجــب أن يتضــمن الملخــص ;aلغ ــد م ــاصر، والتأك ــذه العن ــس ه ــة نف ج«بي
  Iاصة aلمصطل¶ات، وتجنب الترجمة الحرف�ة aلملخص ;aلغة العربية.

الغلاف الخار� عنصر ;لغ �همية لمـا لهـا مـن  او وا�ة البحث تعد aلمذ+رة:الغلاف الخار� -ه
ادة 4كون نهاية وا�ـة الرسـاí و� اFر في لفت انkJاه القارئ وSذبه للاطلاع �لى ح�ثيات البحث، 

  ).19انظر الشكل رقم( .;aلغة �ج«بية او المذ+رة
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 ;aلغة �ج«بيةاÈنهائية وا�ة المذ+رة  يبين:)19رقم(الشكل 

  
 

  من ا�داد الباحث :المصدر
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 واÈتهم�ش والتوثيق الإس�ناد دالخامس: قوا�المحور 
 أوبها من طرف الباحث هي قوا�د التوثيق  الإلمامالمسائل المنهجية التي يجب  أهممن  إن

 إ�دادالمصادر والمراجع التي تم �ع�د �ليها في  إلى الإشارةاس�ت¸دام الهوامش في البحث، و+يف�ة 
تقاس بمقدار �دد وتنوع المصادر والمراجع التي  أساسامصداق�ة وSدية البحث  أنالبحث، بل 

قkل عرض طريقة توثيق مختلف المراجع والمصادر في الهامش، لا بأس Èكن  .1الباحث إÈيهااسJ«د 
  ه.، وuدوده وانوا�هم وظائف هامشلأأن نعرض 

  اÈتهم�ش دأولا: قوا�
مصـدر المعلومـات المـذ+ورة في مـتن  إلى للإشـارةالصـف¶ة  أسـفلالهامش هو uاش�ية توضع 

ــنص مــن شروح وملاحظــات وتفســيرات  البحــث، كــما 2ســ�توعب الهــامش كل مــا يخــرج عــن ال
من يمـين الصـف¶ة Èيمتـد  يبدأوتعليقات وتعريفات وùيرها، ويفصل بين الهامش والمتن خط  وإuالات

في  Référenceالأدواتدرج هـذا الخـط تلقائيـا بمجـرد اسـ�ت¸دام zفـذة شريـط يُ  أنلثلثها، ويجب 
  .2آلياالهوامش  إدراج�از الحاسوب، وا�ي ينظم طريقة 

عد ج�دا من Iلال اس�تعمال الهـوامش، وتعـد إن أصول البحث العلمي ذي الطابع الرصين ي
  : 3و4كمن الأهمية ف� يأتي هذه من �مور المهمة

إن أهمية الهوامش كأهمية �قÂباس؛ لأن الهامش هو المكان ا�ي توضـع ف�ـه المصـادر الـتي  -
 تم �قÂباس منها في المتن. 

لتوضيح نقطة أو معلومة لا داعي �+رها في المتن (المقصود بها بعـض الموضـو�ات الـتي تـؤFر  -
بعض الإحصائيات العدديـة  �لى وuدة الموضوع المبحوث في المتن وتماسكه)، أو الإشارة إلى

 وùيرها. 

 �ــلى إuالتــه أو طرuــه ســ�بق رأي أو نقطــة �ــلى لقــارئالهــامش يمكــن إuــاí امــن Iــلال  -
 .لاحقة من صف¶ات

 المـتن في الباحـث <كÂفـي uـالات في ح�ـث والمفكـر<ن؛ ;لمـؤلفين والتعريـف التوضيح ممكن -
بـاحeين) ال  مـن كثـير يـذهبو ( ،)المهتمـين أuد يؤكد((ويعتقد بعض اÈكÂاب)،  عبارة ëكÂابة
  في المتن، بل يتم ذ+ر أسمائهم في الهامش فقط . دون ذ+ر أسمائهممن 

                                                           
قسم العلوم الس�ياس�ية، ùين سطيف، كلية الحقوق والعلوم الس�ياس�ية، ، Sامعة محمد لمين د;دليل منهجية ا�داد مذ+رة الماسترفريق م�دان التكو<ن،   1

 4ص، 2018
 .z2صري مريم، مرجع سابق، ص 2
 .15مركز البيان óaراسات والتخطيط، مرجع سابق، ص 3
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 وظائف الهامش   - 1
  :1يلي يمكن اخÂصار أهم وظائف الهامش ف�

العلميـة aلباحـث  الأمانـةالمصدر ا�ي تم �قÂباس م«ـه، وهـو دليـل  أوذ+ر المرجع  -
�ـلى مـا يـورده  وأدíدات وëـراهين هـو اعتبارهـا مسـJ« إ<رادهـامـن  أيضـاوالهدف 

 المصدر. إلىالقارئ ومسا�دته في الرجوع  إرشادالباحث من معلومات، وكذا 

 إلىùـير مkـاشر(;لمعني فقـط) و½سـ�تها  أوتوثيق النصوص المق�Âسة اقÂباسـا مkـاشرا  -
 .أصحابها

 نقد نص معـين أو رأيالمناقشة  أو�قÂباس  أثناءاقتراح  أوتصحيح  أووضع تعليق  -
 والمفردات الواردة في المتن. الأفكارتوضيح بعض  أو

عبارة ùامضة يقÂضي البحث توضـيحها، و<رغـب الباحـث  أوتفسير كلمة  أوتوضيح  -
 الواردة في المتن ف�ورد ذv في الهامش. الأفكارفي الحفاظ �لى Àسلسل 

 مقارن) أوالنصوص القانونية والقرارات القضائية(قانون وطني  إلى الإشارة -

ينصح القارئ ;لرجـوع  إضاف�ةمراجع  أوغنية ;لمعلومات  أخرىمصادر  إلى لإشارةا -
 لمزيد من التفصيل. إÈيها

- íاuل البحث. أوموضوع سابق  إلى الإIلاحق دا 

 تدو<ن ملاحظات Iاصة ;لباحث تتعلق ;لموضوع المطروح في المتن. -

  يمكن ذ+رها في المتن.التطرق aلمسائل الفرعية ذات الص� بموضوع البحث والتي لا  -

  ذ+ر النصوص المق�Âسة ;aلغة الأج«بية بعدما يذ+ر الباحث المعنى بلغته في المتن. -

4رجمــة بعــض ��ــلام، فــيمكن ان <كــون الهــامش محــلا aلتعريــف �شخصــية معينــة  -
لا يklغـي ان <كـون �شـارة اÈيهـا ëـرقم  اا�اتيـة. وهنـواعطاء لمحة وSيزة عن سـيرتها 

تمــيز هــذه ��ــلام  لالمرجــع. بــع عنــد �شــارة الى المصــدر او يوضــ�ــادي كا�ي 
بعلامة نجمة مeلا(*) فاذا وردت 4رجمـة اخـرى لعـلم اخـر في نفـس الصـف¶ة كانـت 

 .2 �شارة ° بنجمتين(**) و هكذا

                                                           
ùين سطيف، كلية الحقوق والعلوم الس�ياس�ية، قسم العلوم الس�ياس�ية، +رة الماستر، Sامعة محمد لمين د;فريق م�دان التكو<ن، دليل منهجية ا�داد مذ 1

 .5- 4ص، 2018
 .3مريم zصري، مرجع سابق، ص 2
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  التوثيق د�نيا: قوا�
  :1أهمهاهناك مجمو�ة من القوا�د والمبادئ التي يجب �لى الباحث التق�د بها 

نفوره من  إلىالبحث في التعليق واÈتهم�ش مما يجهد القارئ ويؤدي  راقإغ�دم  -
 البحث.

 �دم الخلط بين المراجع الرئ�س�ية والثانوية. -

 المعلومات الواردة في الهامش و�دم نقá دون مراجعة. أومن المراجع  التأكد -

 الفصل بين المتن والهامش واÈتمييز ب�نهما عن طريق حجم الخط. -

 الهامش aلفت نظر القارئ. إلىرقم 2شير  أو إشارةوضع  -

 تجنب ذ+ر مراجع aلمعلومات العامة. -

 ، اBكتور.البروف�سورالعلمية مeل  الألقاباس�ت¸دام الرموز وتجنب ذ+ر  -

المصدر  إلىفي الهامش  الإشارةفي uاí �قÂباس ùير المباشر يجب �لى الباحث  -
  في..." إليهعن...مشار  نقلا«عبارة مع  الأصلي

  قوا�د الإس�ناد والتوثيق: ثا�ل 

هو إ<راد معلومات(أفكار، أرقام،  �قÂباس:وأنوا�ه لاقÂباس من المراجع والمصادرالمقصود ; - 1
هو عملية �سJشهاد و�سJ«اد و.2معلومات) وإس�نادها إلى مصادرها التي اس�تق�ت منها

إلا  أن �سJشهاد  الى كتا;ت المفكر<ن والباحeين الآخر<ن التي لها �لاقة بموضوع البحث
و�سJ«اد إلى كتا;ت الآخر<ن لا يعني ;لضرورة دائماّ تأييد هذه الآراء أو تü، بًل إن 
الموضوعية تفترض التعق�ب والت¶ليل للآراء الواردة ومÂابعة وتحليل الآراء اLالفة أيضا وقوة 

âا الباحeون أو الآراء وضعفها يعتمد ;BرSة الأساس �لى الحجج والبراهين التي يقد
 .3المفكرون

 :4اهداف �قÂباس واصو° ومkادئه - 2

 تعريف القارئ بو�ات النظر اLتلفة حول الموضوع نفسه. -

                                                           
ùين سطيف، كلية الحقوق والعلوم الس�ياس�ية، قسم العلوم الس�ياس�ية، +رة الماستر، Sامعة محمد لمين د;فريق م�دان التكو<ن، دليل منهجية ا�داد مذ 1

 .5/ص2018
 .4عبد العالي عبد القادر، مرجع سابق، ص 2
 .14ص، مرجع سابقمركز البيان óaراسات والتخطيط،  3
 .14مركز البيان óaراسات والتخطيط، مرجع سابق، ص 4
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 تدعيم و�ة نظر الباحث.  -

 تأ+يد أو نفي فكرة أو رأي.  -

 .توضيح شيء ùامض أو ùير واضح -

 الأمانة العلمية في الإشارة إلى المصادر.  -

 واء أكان �قÂباس مkاشرا أم ùير مkاشر. ً �دم Àشويه معنى المق�Âس س -

   في نقل الأفكار. �بتعاد عن الت¶يز -

إدIال و�ة نظر الباحث الشخصية في المادة التي اق�Âسها ولاس�� في  تجنب -
 �قÂباس ùير المباشر.

�قÂباس المباشر وهي  من �قÂباس أنواعثلاث  هناك أنيمكن القول و  انواع �قÂباس: - 3
إذا كان �قÂباس الحرفي من ùير لغة البحث، في هذه  و�قÂباس الغير مkاشر، و والحرفي

  :1الحاí <كون الباحث أو الطالب أمام خ�ار<ن

  ــب  ن: أالأولالخيــارÂســة بــنفس لغــة المرجــع أو المصــدر في المــتن، و<ك�Âــب الفقــرة المقÂك>
 الترجمة في الهامش.

  س ن: أالثانيالخيار�Âسـة يترجم الفقرة المق�Âبها في المـتن وتـدو<ن الفقـرة المقÂة بلغة البحث و<ك
بلغــة البحــث و<كÂبهــا في المــتن وتــدو<ن الفقــرة المق�Âســة بــنفس لغــة المراجــع آو المصــدر في 

هـذا الصـدد  الهـامش. وفيالهامش مع كتابة كل المعلومات الخاصـة ;لمراجـع آو المصـدر في 
 لان �ع�د �لى الغير يعـني إلغـاء شخصـية يجب الإشارة إلى �دم الإفراط في النقل الحرفي

  الباحث.
فهو عبارة عن نقل بعض المقولات والآراء أو الأفكار مـن المراجـع  :�قÂباس الحرفي أو المباشرة  -أ

نقـل ¹م المؤلـف أو  ، كـما يعـني أيضـاوالمصادر نقلاً حرف�اً ومkاشراً من طرف الطالب أو الباحـث
يوثق هذا النوع من �قÂباس بإتبـاع  ،القضائي حرف�ا كما هو دون تغيير نص المادة أو مضمون الحكم

  :2القوا�د التالية
  قول بين زوSين. نوضع اéÈم الم  -

                                                           
 .68، ص، مرجع سابقعبد الناصر ج«دلي  1
 .6بوطبة مراد وخواFرة سام�ة و لالوش سميرة، مرجع سابق، ص 2
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الحكم المق�Âس  في uاí �قÂباس المتقطع وضع ثلاث نقاط (...) بين أجزاء الفقرة أو النص أو -
  م«ه.

الإuاí أو  لقضائي المق�Âس م«ه طبقا لقوا�د2شار إلى صاحب الفكرة أو القانون أو الحكم ا -
  اÈتهم�ش

  :1كذv و2شترط في �قÂباس الحرفي
  ) اسطر.06أن لا يتاوز س�تة(-
  أن <كون في وسط الصف¶ة.-
  أن <كون بين مزدوجÂين.-
    أن <كÂب بخط اقل حجماً من الخط العادي.-
  لابد من وضع �لامة في شكل رقم في نهاية �قÂباس المباشر.-
الأجزاء المسؤولية المدنية هو التعويض  ": يقول �لي ف�لالي أن :eال عن اقÂباس حرفي كاملم 

  ".إصلاuا أو Sبرا aلضرر ا�ي لحق ;لضحية

فهو عبارة عن نقل ùير حرفي لبعض المقولات  �قÂباس ùير المباشر وùير الحرفي   - ب
الباحث أسلوبه  والآراء أو الأفكار من المرجع والمصادر ح�ث 2س�تعمل الطالب أو

الخاص، كما أن الطالب أو الباحث ل�س مق�دا بعدد الأسطر أو ;لشروط المشار إÈيها 
قÂباس المضمون أو �قÂباس ùير المباشر هو نقل مضمون فالا.2في �قÂباس المباشر

فكرة أو حكم قانوني أو قضائي بأسلوب الباحث، واuتراما للأمانة العلمية يجب التق�د 
  ؛3التالية في توثيق الق�اس;لقوا�د 

  صياùة الفكرة بأسلوب الباحث. -

  الحفاظ �لى المعنى كما هو دون تحريف أو تأويل. - 

الإuاí أو  الإشارة إلى صاحب الفكرة أو القانون أو الحكم القضائي المق�Âس م«ه طبقا لقوا�د - 
  اÈتهم�ش.

  �قÂباس المتقطع: -ج

                                                           
 .68، ص.2007ة، المطبو�ات الجامعي نالجزا*ر: ديوا، 2، طتق«يات وم«اهج البحث في العلوم الس�ياس�ية و�ج�عيةعبد الناصر ج«دلي،  1
 .69، 68صص ، المرجع نفسه 2
 .7بوطبة مراد وخواFرة سام�ة و لالوش سميرة، مرجع سابق، ص 3
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íاu بـ فيÂـلى �ق�اس الحـرفي كثـيرا مـا يجـد الباحـث أو الطالـب نفسـه أمـام اع�د الباحـث 
uذف بعض اÈكلمات والجمل التي <راها ùير م«اس�بة لموضو�ه، ف�ضع مكانها ثلاثة نقاط...وهو مـا 

  2سمى ;لاقÂباس المتقطع.
الجما�ة الإقليمية القا�دية  ": البóية حسب محمد الصغير بعلي : تقطعالم رفي الحاس Âبق مeال عن �

والبóية، ìعنصر من عناصر المعيار العضوي ا�ي يقوم �ليه معيار العقد  .الإدارة المحلية..في 
  "الإداري، Àش�تمل �لى مختلف الهيئات والأ�زة القائمة بها

�لـتزام بقوا�ـد �قÂبـاس أسـاس تحق�ـق الأمانـة العلميـة  يعتـبر والتوثيق: uدود �قÂباس -4
عـن قصـد أو عـن ùـير قصـد، ح�ـث يلـتزم الطالـب وتجنب الوقوع في السرقـة و�نت¶ـال 

  : 1بتوثيق المعلومات والأفكار التي اطلع �ليها، ويتق�د ;لحدود التالية في عملية �قÂباس

 ـدuسـواء  لا ينقل الطالب صف¶ة كام� أو جزء من البحث كقـرع أو مطلـب مـن مرجـع وا
 ;س�تعمال �قÂباس المباشر أو ùير المباشر. 

 eدد بعض الباحu بـاس المبـاشر بÂتجـاوز  كلمـة، ومـا 40ين في مجـال المنهجيـة مقـدار �ق
كلمة من مرجع معين إلا بإذن مـن  500ذv يوضع بخط مغا<ر، ولا يمكن اقÂباس أكثر من 

 المؤلف. 

 بـاس ا�ي يضـمن جـودةÂين في مجـال المنهجيـة أن مجمـوع �قeالبحـث  كما <رى بعض البـاح
 المذ+رة أو الأطروuة. % من30العلمي يجب ألا يتاوز 

 ــلى مرجــع أو مــرجعين�ــوازن، وتجنــب التركــيز Âر المراجــع بتوظيفهــا �شــكل م®Jشــكل  اســ
  مÂتابع، وإهمال مراجع أخرى بعدم الإuاí إÈيها أو الإuاí إÈيها مرة واuدة

  :(تق«يات وثق«ة المراجع)وشروطها  الإس�ناد والتوثيق�ة +يف  -5

بصـفة �امـة، وهي صـيغ  style guide و اÈكÂابـة   صـيغ البحـث يقصد ;لإس�ناد والتوثيق
aلكÂابـــة تkJـــع في الlشرـــ وفي الأعـــمال الأكاديميـــة. وذv بإتبـــاع أســـلوب في كتابـــة المعلومـــات 
الب�kليوغراف�ة أو المراجع المس�تعم� ، مeل كتابة العنوان بخط Iاص، و اس�تعمال نمط من الخـط 

اzت الب�kليوغراف�ـة، و نظـام aلترقـيم، وبعـض في مواضع معينـة، وإتبـاع أسـلوب في 4رت�ـب البيـ
الرموز و�خÂصـارات،وطريقة إ<ـراد �قÂباسـات ëكÂابـة المراجـع المسـ�تعم� في الهـامش أو في 

                                                           
 .8بوطبة مراد وخواFرة سام�ة و لالوش سميرة، مرجع سابق، ص 1
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وÈكل نوع من البياzت الو�ئق�ة أسلوب في التوثيق، وذv بغرض إ<راد المعلومـات  .وسط المتن
  .1وسهوí البحث في قائمة المراجعالب�kلوغراف�ة اÈكاف�ة عن الوثيقة المس�تعم�، 

  بين اسلوب التوثيق اÈكترونياي :)20رقم(الشكل 

  

  
  .25مركز البيان óaراسات والتخطيط، مرجع سابق، ص المصدر: 

  

  

  

                                                           
 .5عبد العالي عبد القادر، مرجع سابق، ص 1
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  تحديد المصدر اÈكترونيايبين :)21(رقمالشكل 

  
  .24مركز البيان óaراسات والتخطيط، مرجع سابق، ص المصدر:
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جمعية �لم النفس الأمر<ك�ة في طبعتها السادسة المراجع وفق مدرسة المصادر و  وثق«ةطريقة  - 1
)6APA(:ان فيÂهناك طريق) 6 توثيق المصادر والمراجع وفق مدرسةAPA( 
 ما نقرا من المراجع ليسج يبين +يف�ة À :)22رقم(الشكل       

  

  
  .35ص ،مجاور، مرجع سابق داحمالمصدر: 
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  يبين طريقة الجداول:)05رقم(دول الج

  
 .36ص ،مجاور، مرجع سابق داحمالمصدر: 

  

 س�بة  توثيق أسلوبlبالهوامش ;لÂلكa لغة العربيةa;:  
 :التوثيق داIل النص

 في íاu د لمؤلف كتابuشر، الصف¶ة أو ا ،المؤلفلقب  ( نورد :واlلصف¶ات)س�نة ال 

 في íاu شر،  المؤلفولقب  الأول، المؤلفلقب  ( نورد ين اثنين:لمؤلف كتابlالثاني، س�نة ال
 الصف¶ة أو الصف¶ات)

 :ــ¤كثر ــثلاث مــؤلفين ف ــاب ل ــورد في uــاí كت ويضــاف إÈيهــا عبــارة  الأول المؤلــفلقــب  ( ن
 ، س�نة الlشر، الصف¶ة أو الصف¶ات)وآخرون

  قائمة المراجع:
�سم الأIـــــير أو لقـــــب العـــــائ�، �سم  دنـــــور واuـــــد:ف في uـــــاí كتـــــاب لمؤلـــــ

 óب.(امقù بخط اسود مائل او)ابÂكÈشر: الناشرالأول.(التاريخ).عنوان اlال. 
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  .21مركز البيان óaراسات والتخطيط، مرجع سابق، ص المصدر:
  في uاí كتابين لمؤلفين اثنين:

aلمؤلـــف  الأول، و�سم الأIـــير، ثم �سم الأولaلمؤلـــف  الأول، �سم الأIـــير�سم 
 .الlشر: الناشرùامق).بó  الثاني.(التاريخ).عنوان اÈكÂاب(بخط اسود

 مeال:
ــــــ�ش  اÈتهم

في 
/مؤلف المتن
  واuد

ــــدد  )54.ص، 2002 شــــلبي،( ــــد تع .و عن
-54.ص  ص، 2002 شـــلبي،( الصـــف¶ات:

55.(  
يمكــن التوثيـــق عنـــد اقÂبــاس نـــص بوضـــعه  

  بين"....."�لى النحو التالي:
) الى تعريـــف الصـــ¶ة 2006ير الـــزغبي(و2شـــ

النفس�ية ;نها:"uاí من التوازن والتكامـل بـين 
  )115القوى اBاIلية والخارج�ة"(ص

<كــون اÈتهمــ�ش داIــل مــتن المــذ+رة 
ـــ�نة  ـــف وس ـــب المؤل ـــذ+ر لق وذv ب

  صدور المرجع والصف¶ة.
  

مــــــــؤلفين 
  اثنين

    )2.ص ، 1999 ذن�kات، و بوحوش(

ــــــــــلاث  ث
مــــــــؤلفين 

  فأكثر

    )4، ص. 2002ات وآخرون، (عبيد

  قائمة المراجع
ـــــــــف  مؤل

  واuد

 الت¶ليــل في المنهجيــة ).2002.(شــلبي ، محمــد
ـــاهج، المفـــاهيم، :الســـ�ياسي  الإقـــترا;ت المن
  .مةهو  دارالجزا*ر: . 4ط .والأدوات

  )G(اÈكÂاب بخط وانعن

مــــــــؤلفين 
  اثنين

 ).1999.(وذن�kــات، محمــد. بوحــوش، عــمار 
 .البحـوث إ�داد طرق و العلمي البحث م«اهج

  .الجامعية المطبو�ات ديوان الجزا*ر:

  )G(اÈكÂاب بخط وانعن

ــــــــــلاث  ث
  مؤلفين

ــدات، ــة ).1999.(محمــد وآخــرون عبي  منهجي
 .والتطبيقات والمراuل القوا�د :العلمي البحث
  .والlشر aلطبا�ة وائل دار:عمان 

  )G(اÈكÂاب بخط وانعن

 :عمل مترجم 
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).(4رجمـة عنـوان اÈكÂـاب(بخط مائـل ùـامق(التـاريخ)..الأولaلمؤلف، �سم  الأIير�سم 
 aلمترجم).بó الlشر:الناشر. والأIير الأول�سم 
  مeال:

.4رجمة(احمد كاظم، وSـاëر عبـد الحميد).مصرـ:دار أساس�يات المناهج).a1982يلور، رالف.(
 اÈنهضة العربية.

 دورية من المقال توثيق أسلوب: 
  ، الصف¶ات)الس�نة الأIير(�سم دالهامش: نورفي توثيق 

أو  اBوريـة اسم .كامـلا المقـال عنوان�سم الأIير، �سم الأول.(التاريخ).في قائمة المراجع:
  الصف¶ات. ،ا&�.العدد(بخط اسود ùامق)

  مeال: 
  )15، ص.I)1996ليفة،   المتن

 السـ�ياسي ضـعالو  زاويـة من النتائج: الإسرائيلية �نت¸ا;ت).1996( . أحمد ،Iليفة  قائمة المراجع
  .15 ،27 .فلسطي�lة دراسات .اBاIلي

 لمية� íاسلوب توثيق رسا 
  : (�سم الأIير، الس�نة، الصف¶ات)في المتن نورد

الأIير، �سم الأول.(التاريخ).عنوان الرساí(بخط اسود ùامق).رسـاí  : �سمالمراجعفي قائمة 
  .، اÈكلية.الجامعة:اسم البóمدكتوراه. القسماجس�تير أو 

  مeال:
  )21ص. ،  2008 العالي، عبد(  المتن

قائمــــــــــــة 
  المراجع

 في الحزبي النظام �لى وتأثيره �ج�عي التصدع ).2008.( القادر العالي، عبد عبد
 الس�ياســ�ية العلــوم كليــة ،قســم العلــوم الس�ياســ�ية،   .دكتــوراة رســاí ،إسرائيــل
  .Iدة ëن يوسف ëن: الجزا*ر Sامعة  .والإ�لام

Sاع الرساí أو الأطروuة من موقع اÈكـتروني يـتم الإشـارة إلى ذv وإذا تم استر 
من Iلال العبارة التالية:تم استرSاع من موقع مeل:تم �سـترSاع مم موقع:البوابـة 

  https://www.asjp.cerist.dz/asjpالجزا*رية aلملات العلمية: 
 

 م والملتق�ات الندوات أعمال توثيق أسلوبßراسة والأBا: 
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  )21، ص.2003، قوييق الهامش:نورد(توث 
 توثيق قائمة المراجع:

ــوان �سم الأول.(الســ�نة والشــهر).،�سم الأIــير ــدا�I عن ــة أو الم ــة الورق ــيط خــط(البحثي  ùل
   .عنوان المؤتمر.البó.مكان انعقاد المؤتمر.)ومائل
  )21ص.، 2003 قوي،  المتن

قائمــــــــــــة 
  المراجع

 .الراشـد الحـكم تعز<ـز في المـدني ا&تمـع تحركا دور).2003د2سمبر( .قوي، بوح«ية
Sامعـة  .الجزا*ر.وتحـدßت واقـع: الجزا*ـر في التنميـة وإشـكاليات الس�ياس�ية التحولات

  .الس�ياس�ية العلومالحقوق و  الشلف:كلية  حس�kة ëن بو�لي،
  

  

 :كترونيةÈ� توثيق المصادر  
  في قائمة المراجع:

ــورد ــات ن ــة المعلوم ــة المتعلق ــما م�المســ�تع ;لوثيق ــا ك ــا  ثم نضــيف ســابقا، أوردzه aريخ إÈيه
  من �نترzت نkJع الطريقة التالية: مؤتمرمeال توثيق .الموقع وعنوان �سترSاع من �نترانت 

ــــوان .(الســــ�نة والشــــهر).الأول، �سم الأIــــير�سم  ــــال عن ــــامق).عنوان المق ù بخط اســــود)
في (التــاريخ الهجــري او المــيلادي)�لى الرابط(بوضــع المــؤتمر.البó.مكان انعقــاد المــؤتمر.تم اســترSا�ه 

  الرابط كاملا
 و½شــأة Sــذور: واÈك«�ســت إسرائيــل في الإســلام�ة الحركــة ).2008.(مــارس سمير ،ســعيد: مeــال
 ) �ـلى الـرابط05/05/2020.تم استرSا�ه ف(اونلا<ن إسلام . 48 فلسطين الإسلام�ة في الحركة
  :التالي

،"http://www.islamonline.net/arabic/templates/css.css.  

 :المناشير الوزارية والو�ئق الصادرة عن الهيئات الرسمية  
المتعلـق ;لJســجيل  2011جـوان15ه الموافـق ل1432رجـب  13مـؤرخ في 07رقم  رمlشـو  مeـال:

  .2012-2011كالورa ßلس�نة الجامعية �ول وتوج�ه uاملي شهادة الب
  .2011جوان15الصادر في 07يمكن ان يختصر الى :مlشور رقم  في المتن:

دليـل ا�ـلامي Iـاص ).دليـل uامـل شـهادة البكالـورß، 2011وزارة التعليم العالي والبحث العلمي(
  .الجزا*ر:ديوان المطبو�ات الجامعية.2012-2011;لJسجيلات الجامعية

  ).2011التعليم العالي والحث العلمي( ةزار و  في المتن:
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 :u1الات اس�تG«ائية

بعنـوان المقـاí او اÈكÂاب(تؤIـذ كلمتـين او  نبـدأفي uاí �ـدم وجـود اسم المؤلـف،  -
 ثلاث من العنوان)، ثم س�نة الlشر، ثم بق�ة التفاصيل كالمعتاد.

في uــاí +ــون المؤلــف مؤسســة او م«ظمــة او هيئــة يختصرــ بحــروف، Èكــن �سم  -
<كÂب كاملا في اول مرة 2س�ت¸دم فيها كمرجـع مÂبو�ـا ;لاخÂصـار بـين قوسـين بهـذا 

vتصرة للاسم فقط بعد ذLب الحروف اÂالشكل()، ثم <ك  
  توثيق المراجع ;aلغة �ج«بية �نيا:

  اÈكÂب:
1- Eistan, David.  .)1999( Political System  .  5th end . Colorado :           

     : University  press  .  
  ا&لات واBورßت:

 
  وغفق مدرسة ش�يكاالمراجع و المصادر و  وثق«ةطريقة  - 2

 س�بة  توثيق أسلوبlبالهوامش ;لÂلكa بلغة العربية: 

 في íاu د لمؤلف كتابuوا: 
 كان إن المحقـق أو المترجم ،مÂبوع بفاص� كاملا اÈكÂاب عنوان ،مÂبوع بفاص� ولقkه المؤلف أسم نورد

او  مـكان فـأكثر، الثانيـة الطبعة كانت إن الطبعة رقم مجóات، �دة من كان مؤلفا إن ا&ó موجودا،
مÂبو�ة بفاصـ�  الlشر س�نة ،دار الlشر مÂبوع بفاص� أو الناشر: نقطتين أوبó الlشر مÂبوع بفاص� 

  . الصف¶ات التي اق�Âس منها الباحث مÂبوع بنقطة أو الصف¶ةرقم ، 
 والأدوات الإقـترا;ت المنـاهج، المفاهيم، :الس�ياسي الت¶ليل في ةالمنهجي شلبي، محمد  المتن

  .54.  ص)، 2002 ، مةهو  دار: الجزا*ر(  4ط.
 والأدوات الإقترا;ت المناهج، المفاهيم، :الس�ياسي الت¶ليل في المنهجية شلبي ، محمد،  قائمة المراجع

  ).2002 ، مةهو  دار: الجزا*ر(  4ط.
وط: تم الأIذ من نفس المرجـع، نفـس الصـف¶ة، دون إذا توفرت ثلاث شر    ملاحظات

، المكان نفسـهأن يفصل فاصل ب�نها(�دم إ<راد كتاب آخر) هنا ;كÂب :    

                                                           
 22سلاف مشري، مرجع سابق، ص 1
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 او المصدر نفسه.

  ـوفر وهـوÂـير مù كن الشرطـ الثالـثÈ اب دون أن يفصل فاصلÂكÈنفس ا
(نضـع 25-22، ص ص.المرجـع نفسـه�دم وجود نفس الصف¶ة هنا نضـع :  

 دت الصف¶ات و أصبحت ùير مÂتالية)./  اذا تعد-/

  اب الأول بعدما فصـل كتـاب آخـر بـين المـرجعيينÂكÈتم الرجوع إلى نفس ا
 هنا ;كÂب:

  (نضع فاص� عندما تتالي الصف¶ات)22،23،ص ص.مرجع سابقشلبي، 
 íـــــــــاu في
  كتاب مترجم

ــد،  ــاëرßل المون ــةق ــة المقارن ــاهرة:مركز اBراســاتالس�ياس ــرا أحمــد( الق ــة او4  ،4رجم
  2)، ص.2005الإستراتيجية والس�ياس�ية، 

ــاëرßل،  قائمة المراجع ــد، ق ــة المون ــاهرة:مركز اBراســات الس�ياســة المقارن ــرا أحمــد( الق ،4رجمــة او4
  ).2005الإستراتيجية والس�ياس�ية، 

 في íاu لى المؤلفين اسم نورد :كتابين�الترت�ب . 
كامـلا مÂبـوع  اÈكÂـاب عنوان مÂبوع بفاص�، المؤلف �ول ولقkه واسم المؤلف الثاني ولقkه أسم نورد

 إن الطبعـة رقم مجـóات، �ـدة مـن كان مؤلفـا إن ا&ـó موجـودا، كان إن المحقـق أو المترجم بفاص�،
الناشر او دار الlشر مÂبوع : مكان او بó الlشر مÂبوع بفاص� او نقطتين فأكثر، الثانية الطبعة كانت

، رقم الصـف¶ة او الصـف¶ات الـتي اقÂـ�س منهـا الباحـث مÂبـوع  الlشر مÂبو�ة بفاصـ� س�نة بفاص�،
  بنقطة.
 البحــوث إ�ــداد طــرق و العلمــي البحــث م«ــاهج ذن�kــات، محمــد و بوحــوش عــمار  المتن

  .2.  ص ،) 1999 الجامعية، المطبو�ات ديوان: الجزا*ر(
 لبحـوثا إ�ـداد طـرق و العلمـي البحـث م«ـاهج بوحوش، عمار وذن�kـات، محمـد،  قائمة المراجع

  .) 1999 الجامعية، المطبو�ات ديوان: الجزا*ر(
 الأول، المؤلـف :�قÂبـاس في التالية الصيغة نورد :مؤلفين ثلاثة من أكثر uاí في  ملاحظات

 البحــث منهجيــة وآخــرون، عبيــدات، محمــد  :مeــال البيــاzت بق�ــة ثم،وآخــرون
 ،) 1999 والlشر، ا�ةaلطب وائل دار: (عمانوالتطبيقات والمراuل القوا�د :العلمي

  .4.  ص

 في íاu كل فصول من مؤلف كتاب من مقال أو قسمÈ مؤلف: 
ـــب Âـــال، صـــاحب اسم: ;ك ـــوان"  المق ـــال عن ـــد اسم: في ،"المق ـــداد( المع ـــاب اسم ،)إ� ÂكÈا 
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  .التاريخ الناشر،: الlشر مكان الطبعة، ا&ó، ،)الفصل صف¶ات(كاملا،
وعـروس  زايـد أحمـد: في ،"المعطـ� نتقـال� مـر�u رSـال"  Sابي، الناصر عبد  المتن

(القاهرة:مكÂبـة مـدبولي، ومصر الجزا*ر uاí :�ج�عية النخب ،)محرران(الزبير
  .148-121، ص.)2005

وعـروس  زايـد أحمـد: في ،"المعطـ� �نتقـال مـر�u رSالSابي، عبد الناصر،"   قائمة المراجع
(القاهرة:مكÂبـة مـدبولي، ومصر زا*رالج uاí :�ج�عية النخب ،)محرران(الزبير

2005(.  

 دورية من المقال توثيق أسلوب: 
 خـط، رقم تحتـه أو ومائـل، ùلـيط بخـط اBوريـة، اسم ،"كاملا المقال عنوان" المقال، صاحب اسم

ó&في: التاريخ العدد، رقم الس�نة، أو ا íاu دوريـة في السـ�نة، ثم شـهرال  نورد يةشهر  دورية íـاu 
  .الصف¶ات نطاق نورد المراجع قائمة وفي. الصف¶ة ثم الس�نة، ثم الفصل، نورد فصلية
"، اBاIـلي الس�ياسي الوضع زاوية من النتائج: الإسرائيلية �نت¸ا;ت" Iليفة، أحمد  المتن

  .15 ص).  1996 (صيف 27 ع. ،فلسطي�lة دراسات
"، اBاIلي الس�ياسي الوضع ويةزا من النتائج: الإسرائيلية �نت¸ا;ت"Iليفة، احمد،  قائمة المراجع

  ). 1996 (صيف 27 ع. ،فلسطي�lة دراسات
 aلمعلومــات الســابق الترت�ــب نفــس نــورد:  الصــحيفة مeــل ليوم�ــة دوريــة uــاí في  ملاحظات

 العـدد، اليوم�ـة، اسم المقـال، عنـون المؤلف، �لى يقÂصر أنها ùير المتعلقة ;Bورية،
 .الصف¶ة ثم اليوم،الشهر والس�نة، و2شمل: التاريخ
 الشروـق ،"المضـحكات مـن والجزا*ـر بمصرـ ومـاذا" الحسـ�ني، الهادي أمحمد  :مeال

  .11 ص. ،) 2009 نوفمبر(545ع. اليومي،

 دولية م«ظمة عن أو حكوم�ة وثيقة توثيق أسلوب: 
 ، رقم)الخ..مرسـوم قـانون، أو دسـ�تور( الوثيقـة عنـوان الفرعية، يئةله ا المنظمة، أو اBوí اسم نورد

  .من المادة والفقرة المادة، بذ+ر الصف¶ة بدل ;كÂفي قانونية مادة uاí وفي الصف¶ة، التاريخ، ، وثيقةال
  المتن

يـة، aلتنميــة المت¶ــدة الأمم ëــرzمج المت¶ــدة، الأمممeــال: يـة  تقر<ــر ال�شرـ التنميــة ال�شرـ
  .32ص. ، 2004 +ركي، مطبعة: بيروت المتنوع( �المنا في الثقاف�ة الحريةa2004لعام

التنميــــة ال�شرـــيـة  تقر<ــــر ال�شرـــيـة، aلتنميــــة المت¶ــــدة الأمم ëــــرzمج المت¶ــــدة، الأمم   قائمة المراجع
  . 2004 +ركي، مطبعة: بيروت المتنوع( �المنا في الثقاف�ة الحريةa2004لعام
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: الهـامش في التاليـة المعلومات بإ<راد <كÂفى قانونية نصوص اس�تعمال uاí وفي -  ملاحظات
 المــادة، القــانون، او القانونيــة الوثيقــة عنــوان الفرعيــة، الهيئــة اسم اBوí، اسم

 .الفقرة
 الفقـرة ، 74 المـادة ، 1996 دسـ�تور الشـعبية، اBيمقراطيـة الجزا*ريـة الجمهورية :مeال
10  

 ة توثيق أ أسلوبuامعية مذ+رة أو أطروS ير عمل أوù شورlم: 
ــورد ــف، اسم ن ــوان المؤل ــذ+رة عن ــة، أو الم uــةدر  الأطرو S ــة uــذ+رة: الأطرو  ل�ســا½س،أطروuة م

: طبيعـة الوثيقـة يذ+ر العنوان بعد مlشور ùير لعمل ;لlس�بة. التاريخ الجامعة، اسم القسم، دكتوراه،
  ).مlشور ùير عمل: ( وعبارة) محاضرة مخطوط،( 
ــد  المتن ــالي، عبــد القــادر عب ــأثيره �ج�عــي التصــدع" الع  في الحــزبي النظــام �ــلى وت

 العلـوم كليـة Iـدة، ëـن يوسـف ëـن: الجزا*ـر Sامعـة  ( دكتـوراة سـاíر  ،"إسرائيـل
  .21ص. ،)  2008و��لام، الس�ياس�ية

قائمــــــــــــة 
  المراجع

ــد ــد عب ــادر العــالي، عب ــأثيره �ج�عــي التصــدع" ، الق  في الحــزبي النظــام �ــلى وت
 العلـوم كليـة Iـدة، ëـن يوسـف ëـن: الجزا*ـر Sامعـة  ( دكتـوراة رسـاí ،"إسرائيـل
  .)  2008و��لام، ةالس�ياس�ي

  
  

 م والملتق�ات الندوات أعمال توثيق أسلوبßراسة والأBا: 
 إسم الملتقـى: في مقدمـة ورقـة ،)ومائل ùليط خط(البحثية الورقة أو المدا�I عنوان المؤلف، اسم
  .التاريخ المكان، الھيئة، اسم: قkل من المنظمة الندوة، أو
 في مقدمـة ورقـة الراشـد، الحـكم تعز<ـز في المـدني ا&تمـع حركات دور قوي، بوح«ية  المتن

ـــى ـــوطني الملتق ـــولات: ال ـــ�ية التح ـــكاليات الس�ياس ـــة وإش ـــر في التنمي ـــع: الجزا*  واق
ــن بو�لي،الشــلف:كلية 2003د2ســمبر17-16وتحــدßت، ë ةkــة حســ� ــوم (Sامع  العل
  .21)،ص.2003 الس�ياس�ية،

قائمــــــــــــة 
  المراجع

 في مقدمـة ورقـة الراشـد، الحـكم تعز<ـز في المدني ا&تمع حركات دور قوي، بوح«ية،
ـــى ـــوطني الملتق ـــولات: ال ـــ�ية التح ـــكاليات الس�ياس ـــة وإش ـــر في التنمي ـــع: الجزا*  واق

ــن بو�لي،الشــلف:كلية 2003د2ســمبر17-16وتحــدßت، ë ةkــة حســ� ــوم (Sامع  العل
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  ).2003 الس�ياس�ية،

 اتالم توثيق أسلوب�والقوام�س (*)وسو: 
  :كالتالي و�ةالموسيها ف ½س�تعمل ا�ي �شتهم اÈ  نورد
 بق�ة الطبعة، ا&ó، الموسو�ة، اسم: في ،"المادة اسم"  ،)وSد إن( المقال صاحب اسم

  .الlشر بياzت
ـــتلاف"  المتن ـــيروت الأول، الجـــزء الس�ياســـة، موســـو�ة:في ،"ائ ـــة المؤسســـة: ب  العربي

  .1985 والlشر، óaراسات

 في íاu �1نترنت من مادة اس�تعمال(*):  
 الموقـع، اسميهـا إÈ ثم نضـيف سـابقا، هـاأوردz كما المس�تعم� ;لوثيقة لمتعلقةا المعلومات نورد

  :كالتالي �نترنت من مرجع ÈكÂابة والأساس�ية العامة والصيغة.الموقع وعنوان
 العنـوان اÈكامـل الصـف¶ة، الإصـدار aريخ الموقـع، اسم:  في ،"المقـال عنـوان"  المقال، صاحب اسم

  ).الشخصي اBخول aريخ( والرابط، aلموقع
 الإسـلام�ة في الحركة و½شأة Sذور: واÈك«�ست إسرائيل في الإسلام�ة الحركة"  سعيد، سمير: مeال

  :التالي الرابط �لى مÂوفر اونلا<ن، إسلام: في ،" 48 فلسطين
،"/arabic/templates/css.csshttp://www.islamonline.net) 2008/03/03.في(  

 :�قÂباس من المراجع الأج«بية uاí في -3
  
  
  
  

                                                           
 Iاص. صنف ضمن المراجع قائمة ضمن تصنف وقد مشهورة، وام�سق أو الموسو�اتبها  ونقصد(*)

م�ش المراجع في �نترنت نجد مواد مختلفة بما فيها اÈكÂب واBورßت والمقالات �Èكترونية، ففي uاí اس�تعمال أuد الو�ئق السابقة ،و شترط في ته (*)
  :1من الش�بكة العنكkوتية الشروط التالية

 كتروÈ� خصص، وان لا <كون م«تدى.أن <كون الموقعÂني م 

 .لاkكترونية تغلق مس�تقÈ� ريخ دخول الموقع، لان بعض المواقعa يجب ذ+ر 

 .ة دخول الموقع�لا 2شترط ذ+ر سا 

 .تzريخ دخول صف¶ة �نترaب:كل معلومات المرجع، مع إضافة الموقع وÂت ف�كzد الباحث كل معلومات المرجع في �نترSإذا و 

 د الباSريخ دخول صف¶ة �نترنت.إذا وaب:المعلومات المتوفرة عن المرجع، مع إضافة الموقع وÂحث بعض معلومات المرجع ف�ك 
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  واهم �خطاء الشائعة. في ا�داد مذ+رة التخرج ساس�ية�رشادات � المحور السادس:
  �خطاء الشائعة اولا:

يمكن تقديم مجمو�ة من الملاحظات حـول بعـض �خطـاء الشـائعة Bى الطلبـة اثنـاء ا�ـداد 
  :1 يليمذ+رة التخرج ويمكن ايجازها ف�

في بعض الأح�ان يذهب الطالب في م«حى �نحياز إلى أفكاره من دون النظر الى الأفـكار  -1
الأخرى المناقضة من ;ب العلمية والموضوعية، وأëرز مeال �لى ذv ح�ـ2 <كÂـب الطالـب 

في ، وكأنـه مـدافع عنهـا عنهـاعن  أن يبرز الإيجابيات واBفاع عن أفكار الشخصية المكÂوب 
الباحث مÂجـردا مـن الميـول و�هـواء ا�اتيـة الموضوعية العلمية تتطلب أن <كون  uين أن

 في البحث.
في بعض الأح�ان يقوم الطالب ëكÂابـة صـف¶ة كامـ� بمصـدر واuـدة وأح�ـان أخـرى <كÂـب  -2

 أكثر من صف¶ة بمصدر واuد وهذا لا يجوز إذْن يجب تعدد المصادر وتنوعها.
3- zـة مـن دون  مة مـع مصـدرها مـن كتـاب أوبنقل المعلو  يقوم الطالب أح�اuأو أطرو íرسـا

 اخرى) من �ة عن ودون ذ+ر عبارة (نقلا ،من �ة أخرى العودة الى المصدر الأصلي
البحـث، �ـلى  بعض الحالات يقوم الباحث بتكرار بعض المعلومات التي وردت في مظان   -4

 ة الرساí أو الأطروuة. المثال يقوم الباحث بتكرار كتابة Iاتمة الفصول في Iاتم س��ل ّ
البحـث، كـأن يـذ+ر الباحـث معلومـة في بعض الأح�ان 4رد معلومات مÂناقضـة في مظـان   -5

 موضوع معين في الفصل الأول ويذ+ر ما يناقضها في الفصل الثاني . 
عنــوان الرســاí أو الأطروuــة ويعتمــده ìعنــوان لفصــل أو مkحــث أو  <كــرر الباحــث �ــادة -6

 . وهذا لا يجوز  مطلب، ً
 في uالات لا <كون هناك تطابق بين عنوان الفصل ومضمونه. -7
 في بعض الحالات يفقد الطالب التوازن المفترض بين الفصول والمباحث والمطالب.  -8
9-   zراسـة بعـد �;تهـاء مـن كتابـ يقوم الطالب أح�اBابة مقدمة اÂكë ـةuأو الأطرو íة الرسـا

ديـد النقـاط الأساسـ�ية والجوهريـة الـتي تمثـل aلمقدمـة أهميـة +بـيرة في تح يجـوز، اذوهذا لا 
ي إلى نتـائج إن المقدمات الصحي¶ة تـؤد (، فذv يقال:  البحثانطلاق الشروع في كتابة � 

 صحي¶ة).
10-  vير ذùندس، وâ ،ل دكتورeين كتابة أسماء المؤلفين يتم إسقاط الألقاب مu. 

                                                           
 .35 .34صص مركز البيان óaراسات والتخطيط، مرجع سابق،  1
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ــب (د. ن) و -11 Âة ;ك�ــاب أو الموســو ÂكÈشر اz ــة ــدم معرف ــال � u ــني دون في هي تع
 ) Sine Nomine(وهي اخÂصار aلعبارة اللاتي�lة  z s. nشر، و;لإنجليزية

في uـال �ـدم معرفـة تـأريخ الlشرــ ;كÂـب (د. ت) في القوسـين الخاصـين ;لتــأريخ،  -12
 ).an.dريخ و;لانجليزية(وهي تعني دون 

)  4th ed) و;لانجليزيـة(5او(ط:)3نعبر عن رقم طبعة اÈكÂـاب بهـذا الشـكل (ط:  -13
(2nd ed ) (3rd ed) .(د.ط)بÂاب، <كÂلكa دم وجود طبعة�ال u في.    

  �امةوتوصيات ارشادات  �نيا:
يمكن تقديم بعض التوصيات و�رشادات العامة اثناء ا�داد مذ+رة التخرج ويمكن ايجازها 

  :1ف� يلي
 عمليـة في تهمسـا�د في Àساهم لأنها مواضيع بهكذا المهتمة عمل لورش الطالب مÂابعة ورةضر . 1

  العلمي البحث ÈكÂابة الخطوات معرفة الطالب �لى وÀسهل �لمية، منهجية وفق �لى اÈكÂابة
 نظرß. قرأها لو مما وأوضح أ2سر فه!ي وعملي، نظري بنحو  بمفرده

 العقkـات وتوضـيح التوجيهـات، لتلقـي ;سـ�تمرار؛ المشرـف تاذهلب لأسـ� الطا مÂابعة ضرورة. 2
 الخطـة عـن الطالـب خـروج إلى يـؤدي قـد ;سـ�تمرار المشرف بعةمÂا �دم لأن توا�ه، التي

 إلى العـودة المثـال سـ��ل �ـلى المشرـف الأسـ�تاذ يطلـب قـد و;لتالي اÈكÂابة،  في المرسومة
 .ضيعة الوقتم  إلى مما يؤدي أح�اz الفصل بداية

�ـلى الطالــب أن يهــتم ببحثــه بنحــو دق�ــق، و�ليــه مراجعــة الطبا�ــة ùــير مــرة قkــل تقديمــه،  3
بخبير في اaلغة العربية لتـاوز الأخطـاء اaلغويـة، لأن الأخطـاء المطبعيـة  �س�تعانةويفضلٍ  

 واaلغوية Àساهم إلى  +بير في Àشويه البحث العلمي.
�لى الطالب أن ينظم وقÂه في إ�داد البحث، لأن من الطلبة �س�ب �دم تنظيم الوقـت قـد  4

 ق�دهم؛ <رقن الاتوقت المقرر لهم وفي uمس�تعجل كي يلحقوا ;لبنحو  اÈكÂابة إلى يضطرون
v� داد فإن�دول إS لباحث زمنيa ـة مـن المحـدد الوقـت في البحـث إكـمال في 2سـاهم� 
  الوقت.  ضياع بحة مصدر أو معلومة اي �ة أخرى لا يهمل الطالبومن 

  
  
  
  

                                                           
 .45مركز البيان óaراسات والتخطيط، مرجع سابق، ص  1
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  الخاتمة:
في طـرق واÈتمحـيص  �جـراءاتفي  فصـيلمـن Iـلال هـذا الجهـد ال�سـ�يط الت لقد uاولنا 

بعـض يوSد أنه  كما يمكن القولل المواصفات و اÈك�ف�ات، إ�داد الرسائل، واIترz ما نعتقد أنه أفض
اخÂلاف المدارس والمناهج بين مختلف التخصصات، العناصر الجزئية وهذا راجع إلى �خÂلافات في 

أمـل في المسـ�تقkل ليو�+ـب انطـلاق الطلبـة في إ�ـداد رسـائل تخـر�م، وإننـا ن Èكن هذا اBليل Sاء
طبعات معدí ومتممـة نأIـذ فيهـا ;قتراuـات الـزملاء الأسـاتذة ب القريب إن شاء الله أن نتطرق إÈيها 

اBليل يجدر بنـا تقـديم بعـض النصـائح والتوجيهـات  خÂام هذا وفي الحديثة.ونو�+ب بها المس�تدات 

  :1المهمة في الق�ام ;لبحوث

  ا&تمع. لناح�ة الأIلاق�ة والإ½سانية، ولا يضر ;لمبحوثين أومرا�اة أن <كون البحث مقkولا من ا -

 المعلومـات ، وتنظـيمل حسـن تنـاول الموضـوعار شخصية الطالب في البحث، وذv مـن Iـلاهإظ  -
  . عوانتقاء الأفكار التي تخدم الموضو 

ميـة بصـفة ل ع ية والموضوعية لإ�داد البحـوث ال شروط الشكل ل a  اللازمةبة أن يولوا العناية ل  الط لى� -
البحـث  م«ـاهج�امة وقوا�د �قÂباس( �قÂباس الحرفي و�قÂباس ;لمضمون) وحسـن اسـ�ت¸دام 

   2مية.ل جودة البحوث الع  فيه!ي مؤشراتالمتاuة،  والمراجع

داء هـقة ;لإلالمتع ، و�دم المبالغة في الصف¶ات اÈتمهيديةتجنب الزخرفة والصور في صف¶ات المذ+رة -
  وضع الأشكال والجداول .والشكر، وكذا في 

التأكد من المحافظة �لى السرية، وحماية عينة البحث عن الألم الجسمي والنفسيـ، و�ـدم الJسـ�ب  -
بمضاعفات، أو أمراض �س�ب اس�ت¸دام مواد أو أدوات خطـرة، أو أدويـة، أو إجـراءات نفسـ�ية لم 

  ا&تمع. علم أو قيميتم التأكد من تبعاتها بعد، أو إجراء تجارب لا يقkلها اB<ن أو ال

uال إجراء أبحاث �لى الأطفال، أو إذا كان المبحوثين فاقدي الأهلية، يجـب الحصـول �ـلى موافقـة 
  الوعي القانوني لهم.

  مرا�اة الأمانة العلمية عند التوثيق، ونقل أي معلومة عن مسارها. -

  .�دم الإضرار ;لب�qة المادية و�ج�عية -

  .ائج ùير المس�ندة ;لبراهين والإثباaت واBلائل�بتعاد عن وضع النت -

                                                           
 ë32كاي م�لود واخرون، مرجع سابق، ص 1
 .16، صمرجع سابقخواFرة سام�ة، لالوش سميرة،  بوطبة مراد، 2
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  بحثك. �بتعاد عن التضليل، وذ+ر مصادر قائمة مراجع البحث إذا لم Àس�تعملها وتوظفها في -

لا تعتمد �لى مراجع ضعيفة أو مؤلفيها لا يعتمد �ليهم، أو معروفين بعدم دقتهم وأمـا;تهم العلميـة، أو  -
ــوث كُت�ــت تحــت ظــروف اســ�تG«ائ  يـة أو أßم الحــروب والعــداوات أو بح ية، في ظــروف عنصرـ

  تصريحات انفعالية أو مس�تع� أو مؤقÂة أو مراجع مشوقة أو مÂ¶يزة.

أو الوظـائف والرتـب مـتن الرسـاí،  تجنب ذ+ر الألقـاب العلميـة (دكتـور ، �لامـة، ëروف�سـور) - 
  فالعبرة ;لحق واBليل.
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